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Strategic Sourcing fir Sourcing-Manager

Willkommen beim Buch Strategic Sourcing: Sourcing-Manager, in dem Sie Folgendes erfahren:

» Erstellen Sie Sourcing-Projekte, um Lieferanten strategisch zu ermitteln und mit ihnen in Kontakt zu
kommen.

* Arbeiten Sie mit wichtigen Stakeholdern zusammen, um Intake-Anforderungen zu erhalten,
Sourcing-Ereignisse durchzufiihren und den Lieferantenauswahl- und Zuschlagsprozess zu
optimieren.

* Verwalten Sie Prozesse flir Zusammenarbeit, Verhandlung und Unterzeichnung von
Lieferantenvertragen.

» Verwalten Sie Lieferantendaten, -diversitat und -risiken mit kollaborativen Workflows und internen
und externen Scorecards.

Note: Nicht alle Informationen in diesem Buch sind auf die von lIhrer Organisation festgelegte Strategic
Sourcing-Konfiguration anwendbar.

Weitere Informationen zur Verwendung unserer Dokumentation finden Sie unter So verwenden Sie die
Workday-Dokumentation oder sehen Sie sich das Video an.

Strategic Sourcing - Benutzer-Setup

Standardsprache andern

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen die Standardsprache fur Ihr Konto andern.

Prozedur

1. Bewegen Sie den Mauszeiger tUber lhren Namen und klicken Sie auf Benutzerprofil.
2. Wahlen Sie Ihre Sprache aus der Werteliste Sprache aus.
3. Speichern Sie die Anderung.

Related Information
Referenz

Referenz: Von Strategic Sourcing unterstitzte Sprachen on page 12

Erstellen Sie ein personliches API-Token

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Benutzerprofil.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie moéchten eine Integration mit Ihrem Konto einrichten, um éffentliche API-Aufrufe zu tatigen oder
Drittanbieteranwendungen wie Tableau und Power Bl zu verwenden.
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Prozedur
1. Offnen Sie Ihr Benutzerprofil iiber das Menii Benutzernavigation, das angezeigt wird, wenn Sie auf
Ihren Namen klicken.

2. Klicken Sie im Abschnitt Integrationen auf Token generieren , um die Seite mit den API-Tokens zu
offnen.

3. Klicken Sie auf Neues Token generieren.
4. Geben Sie eine Beschreibung fiir das Token ein.
5. Klicken Sie auf Token generieren.

Anmerkung: Dies ist das einzige Mal, dass Sie |hr Token sehen. Kopieren Sie es daher und
speichern Sie es an einem sicheren Ort.

Ergebnisse
Sie haben drei API-Tokens:

* Unternehmen
*  Personlich
* Reporting-Konnektor

Sie kénnen lhr Reporting-Konnektor-Token verwenden, um Ihre Daten mit Power Bl oder Tableau zu
verknupfen. lhre Unternehmens- und persénlichen API-Token sind Transaktions-Token.

Nachste MaBnahme

Auf der Seite "API-Token" kdnnen Sie vorhandene Token Idschen und neue Token erstellen.

Schritte: Strategic Sourcing Gber Taco mit Tableau verbinden

Vorbereitungen

» Erstellen Sie ein Tableau-Konto.
» Laden Sie Tableau Desktop Version 2024.1 oder hdher herunter.
» Generieren Sie ein personliches API-Token in Ihrem Strategic Sourcing-Profil.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Workday stellt ein Datenpaket bereit (Dateiworkday-strategic-sour cing-xxxtaco ), mit dem Sie lhre Strategic
Sourcing-Daten mit Tableau Desktop Version 2024.1 oder héher verbinden kénnen.

Anmerkung: Dieser Konnektor wird ausschlieRlich zur Verfligung gestellt, um aktuellen Workday-
Kunden den Export von Informationen aus ihrer Instanz des Workday-Angebots in eine separat lizenzierte
Tableau-Softwareanwendung zu ermdglichen. Dieser Konnektor ist nicht Teil Ihres Workday-Service und
die Bedingungen und Verpflichtungen aus |hren Vereinbarungen mit Workday gelten nicht fir diesen
Konnektor oder die exportierten Informationen.

Durch das Herunterladen der TACO-Datei stimmen Sie der Lizenzvereinbarung zu, die hier verfugbar ist:
Konnektor-Lizenzvereinbarung in PDFherunterladen.

Prozedur

1. Laden Sie den Workday Web Data Connectorherunter.
Option Bezeichnung

App-Version 1.0.0
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Option Bezeichnung
Prifsummen + SHA1:
d38f362b4d4ffa66dc319f904abca71aed37pb3bc
* SHA256:

b76a2117da2e8acbb3033ec32f47d638e8(611506884c¢
¢ SHA512: 83 andere

2. Laden Sie die ZIP-Datei fir den Tableau Data Connector herunter und entpacken Sie sie.
3. Extrahieren Sie Workday-Strategic-Sourcing-xxxtaco aus der heruntergeladenen ZIP-Datei.

4. (Optional) Um die Integritat lnrer TACO-Datei zu bestatigen, 6ffnen Sie die Eingabeaufforderung
oder das Terminal. Verwenden Sie die folgenden Methoden, um die Signatur der Datei zu
verifizieren:

Option Bezeichnung

Uberpriifen Sie die Befehlsausgabe Fihren Sie folgenden Befehl in der
Eingabeaufforderung oder im Terminal aus:
Jarsigner -Verify [TACO file Path] -Verpose -certs
-strict.

Wenn in der Befehlsausgabe Jér
verifiziertangezeigt wird, ist die Datei korrekt
unterzeichnet. Sie kdnnen die Datei sicher in
Tableau laden und verwenden.

Prifsummen berechnen Berechnen Sie die Priifsummen SHA1,
SHA256 und SHA512 der Datei. Vergleichen
Sie diese berechneten Prifsummen mit

den Werten aus dem ersten Schritt. Eine
Ubereinstimmung bestétigt die Integritat der
Datei.

5. Kopieren Sie die Datei workday-strategic-sourcing-xxxtaco in Ihr Verzeichnis My Tableau Repository/
Connectors:

a) Windows: C:\Benutzer\[Windows User]\Dokumente\My Tableau Repository\Connectors
b) macOS: /Users/[user]/Documents/My Tableau Repository/Connectors

6. Launch Tableau Desktop.

7. Offnen Sie Workday Strategic Sourcing von Workday unter Connect to a server.

8. Bericksichtigen Sie die Konfiguration:

Option Bezeichnung
URL Geben Sie die entsprechende URL fir lhre
Region ein:

* United States: https://
api.us.workdayspend.com

* Canada: https://
api.ca.workdayspend.com

» Europe: https://
api.eu.workdayspend.com

Berichtsart Waéhlen Sie die Datasets, die Sie aus Strategic
Sourcing laden mdchten.

Anmerkung: Um eine optimale System-
Performance und eine schnellere
Berichtsgenerierung zu gewahrleisten, wahlen
Sie nur die erforderlichen Datasets zum
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Option Bezeichnung

Generieren von Berichten. Die Auswahl zu
vieler Daten kann zu Verzdgerungen fihren
und die Systemeffizienz beeintrachtigen.

Seitengrolie Geben Sie die Anzahl der Datensatze ein, die
zurlickgegeben werden sollen.

Tableau-API-Token Verwenden Sie das Power Bl- und Tableau-
Token, das aus Ihren Benutzereinstellungen in
Strategic Sourcing generiert wurde.

Klicken Sie auf Daten laden.
Dieser Schritt 6ffnet die Tableau-Arbeitsmappe mit den ausgewahlten Berichtsdaten.

Strategic Sourcing mit Power Bl verbinden

Vorbereitungen

Generieren Sie ein personliches API-Token in lhrem Strategic Sourcing-Benutzerprofil.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen den benutzerdefinierten Strategic Sourcing-Datenkonnektor verwenden, um lhre Daten in
Power Bl zu laden.

Prozedur

1.

Verwenden Sie die Workday Community, um die benutzerdefinierte Konnektor-Datei
herunterzuladen: https://community.workday.com/articles/powerbiconnect.

2. Speichern Sie die Datei in folgendem Ordner auf lhrem lokalen Laufwerk: Documents\Power Bl
Desktop\Custom Connectors.
3. Andern Sie Ihre Sicherheitseinstellungen in Power Bl in (Not Recommended) Allow any extension to
load without validation or warning.
4. Klicken Sie auf Get Data > Mehr.
5. Wabhlen Sie Workday Strategic Sourcing.
6. Geben Sie Ihr Power BI-API-Token ein.
7. Wahlen Sie die Datasets aus, die Sie in Power Bl importieren méchten.
8. (Optional) Andern Sie Ihr Token in Power BI, indem Sie auf Data Source Settings klicken.
a) Wahlen Sie Workday Strategic Sourcing und klicken Sie auf Edit (Feed Key).
b) Geben Sie Ihr neues Token ein und klicken Sie auf Save.
Ergebnisse

Sie kdnnen lhre Berichtsdaten in Power Bl anzeigen und aktualisieren.

DocuSign in einem Strategic Sourcing-Profil einrichten

Prerequisites

Ein Unternehmensadministrator richtet DocuSign in Strategic Sourcing ein.
Sie haben ein DocuSign-Konto.
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Context

Sie kénnen DocusSign flr Ihr Benutzerprofil aktivieren, um digitale Signaturen in Ihren Lieferantenvertragen
zu erhalten.

Steps

1. Offnen Sie Ihr Benutzerprofil.
2. Klicken Sie im Abschnitt Integrationen neben DocuSign auf Autorisieren.

Wenn Sie nicht bei DocuSign angemeldet sind, leitet Strategic Sourcing Sie zu einer Anmeldeseite
weiter.

Result

Sobald Sie sich bei DocuSign angemeldet haben, werden Sie zu Strategic Sourcing weitergeleitet. Sie
kénnen jetzt Lieferantenvertrage tUber DocuSign senden, um digitale Signaturen zu erhalten.

Konzept: Strategic Sourcing - Home-Seite

Auf der Home-Seite von Strategic Sourcing kdnnen Sie verwalten, was bei der Bearbeitung mehrerer
Gebote, Projekte oder Vertrage fallig ist und was ansteht.

Anmerkung: Ubermitteln Sie in der Community einen Customer Care-Fall und wéhlen Sie
"Instanzmanagement fir Strategic Sourcing", um die Home-Seitezu &ffnen.

Die Home-Seite ist eine Landingpage-Option, die im Navigationsbereich zum Anzeigen von Aufgaben auf
der Strategic Sourcing-Plattform verfuigbar ist. Sie kénnen Aufgaben wie folgt anzeigen:

«  Uber das Widget Meine Aufgaben, wenn Sie den Aufgaben direkt zugewiesen sind.
+ Uber das Widget Aufgaben, dieich verfolge, wenn Sie ein Stakeholder der Aufgaben sind.

AuBer als Home-Seite kénnen Sie lhre Landingpage auch festlegen als:

* Projektpipeline
*  Workbench fir Vertrage
» Ereignisse

Unabhéngig davon, welche Option Sie auswahlen, kénnen Sie weiterhin zu allen Seiten navigieren.

Widgets

Beim Anzeigen der Widgets sind folgende Informationen zu beachten:

Widget Beschreibung

Meine Aufgaben Enthalt zugewiesene Aufgaben fir die
angemeldete Person.

Unterstitzt nur Meilensteine als Aufgaben.
Angezeigte Meilensteine:

» Sind solche, fir die Sie die zugewiesene
Person sind.

* Mdussen ein Falligkeitsdatum haben.

Aufgaben, denen ich folge Enthalt Aufgaben, die der angemeldeten Person
nicht zugewiesen sind. Aufgaben sind Teil eines
Projekts oder Vertrags, zu deren Stakeholdern Sie
gehdren.
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Widget Beschreibung

Unterstutzt nur Meilensteine als Aufgaben, und
angezeigte Aufgaben haben nicht immer eine
zugewiesene Person.

Mit beiden Widgets haben Sie au’erdem folgende Mdglichkeiten:

» Zeigen Sie anstehende Aufgaben und Aufgaben an, die in den letzten 30 Tagen abgeschlossen
wurden.

» Markieren Sie Aufgaben als abgeschlossen.
» Verwerfen Sie Aufgaben, die nicht relevant sind.

Anmerkung: Wenn Sie eine Aufgabe verwerfen, andert sich der Status der Aufgabe nicht. Beispiel:
Eine nicht abgeschlossene Aufgabe bleibt nicht abgeschlossen, nachdem Sie sie verworfen haben,
aber die Aufgabe wird nicht mehr in lhrer Liste angezeigt.

* Filtern Sie nach bestimmten Kalenderbereichen oder nach vordefinierten Datumsbereichen, z. B.
30 Tage, 60 Tage usw.

» Machen Sie eine Aktion riickgangig, wenn Sie eine Aufgabe versehentlich verworfen oder
abgeschlossen haben.

Konzept: Globaler Benachrichtigungsbereich

Uber das globalen Benachrichtigungsbereich erhalten Sie wichtige Updates zu den Themen, die lhre
Aufmerksamkeit erfordern, ohne zu Ihrer E-Mail zurlickkehren zu missen.

Sie finden den Benachrichtigungsbereichl auf fast jeder Seite. Die Benachrichtigungen:

»  Weisen Sie auf Aktionen hin, die Sie in Strategic Sourcing durchflihren muissen.

» Enthalten kontextbezogene Informationen und Links, die Ihnen die Navigation zur entsprechenden
Seite erleichtern.

Zu den Benachrichtigungsarten gehdren:

Benachrichtigungsart

Team-Chats In Projekten oder Vertrégen kdnnen Teams

in einem Chat-Fenster kommunizieren und
einen bestimmten Benutzer direkt erwahnen.
Benutzer in der Stakeholder-Liste erhalten
Benachrichtigungen sowohl fir Team-Chats als
auch fur Ereignis-Chats.

Ereignis-Chats

Wenn Sie Benachrichtigungen erhalten, geschieht
im Benachrichtigungsbereich Folgendes:

« Bei der Chat-Art wird zwischen Projekt-
Chats und Vertrags-Chats unterschieden.

« Direkte Erwahnungen (@Erwahnungen)
werden von Standard-Chat-
Benachrichtigungen getrennt.

Anderungen des Genehmigungsstadiums von Strategic Sourcing benachrichtigt Sie tber
Vertragen folgende Stadiumsanderungen:

* Genehmigungsanforderungen
* Ablehnungen von Genehmigungen
* Vertrag genehmigt
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Benachrichtigungsart

Integrationen von Drittanbieterrisiken Strategic Sourcing benachrichtigt
Sie tiber Anderungen der Risikostufe
bei Drittanbieterintegrationen. Ein
Unternehmensadministrator

kann Benachrichtigungen in
"Einstellungen"konfigurieren.

Beim Zugriff auf den Benachrichtigungsbereich sind folgende Informationen zu beachten:

Option Beschreibung

Benachrichtigungen verwerfen. Sie kénnen einzelne Benachrichtigungen
verwerfen. Sobald Sie eine Benachrichtigung
verworfen haben, kénnen Sie sie nicht mehr
anzeigen.

Gelesene Benachrichtigungen. Neue Benachrichtigungen sind ungelesen, was
durch den Farbton der Benachrichtigungskarte
angezeigt wird. Sie kénnen einzelne
Benachrichtigungen oder alle als gelesen
markieren.

Ungelesene Benachrichtigungen.

Neue Benachrichtigungen. Im Benachrichtigungsbereich werden neue
Benachrichtigungen automatisch geladen. Im
Benachrichtigungsbereich wird ein roter Zahler fiir
die Anzahl neuer Benachrichtigungen angezeigt.

Vorherige Benachrichtigungen laden. Der Benachrichtigungsbereich begrenzt

die Anzahl der gleichzeitig angezeigten
Benachrichtigungen. Wenn Sie das Limit
erreichen, werden altere Benachrichtigungskarten
im Benachrichtigungsbereich ausgeblendet. Sie
kénnen vorherige Benachrichtigungskarten laden,
um sie anzuzeigen.

Related Information
Konzepte

Konzept: Team-Chat on page 55

Referenz: Unterstlutzte Browser

Strategic Sourcing unterstiitzt die neuesten Versionen der folgenden Browser:

* Chrome

» Firefox

* Internet Explorer
* Microsoft Edge

» Safari

Die drittalteste Version dieser Browser unterstitzt Strategic Sourcing im Allgemeinen nicht. Beispiel:
Wenn es sich bei Browserversion 5 um die neueste Version handelt, unterstiitzt Strategic Sourcing die
Browserversion 3 nicht.
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Unterstltzte Browser

Browser Unterstitzte Version

Chrome Die beiden neuesten Versionen.
Firefox Die beiden neuesten Versionen.
Internet Explorer 11

Anmerkung: Strategic Sourcing unterstitzt die
Versionen 9 und 10 nicht mehr.

Microsoft Edge Die beiden neuesten Versionen.

Safari Die beiden neuesten Versionen unter Mac OS X.

Unterstltzung fur Mobile

Strategic Sourcing unterstltzt den mobilen Einsatz fir Chrome und Safari. Mobile Browser stehen nicht
im Fokus des Qualitatssicherungsteams und wir empfehlen, sie nicht fiir den normalen Gebrauch zu
verwenden.

Referenz: Anwendungsfalle fir Benutzer-E-Mail in Strategic Sourcing

Sie erhalten zu viele E-Mails von Strategic Strategic Sourcing bietet zwei Anpassungsoptionen
Sourcing. fur E-Mails:

*  Wenn Sie als Stakeholder zu einem Projekt
oder Vertrag hinzugefiigt werden, kénnen
Sie auf dem Register Stakeholder festlegen,
ob Sie E-Mails zu dem Datensatz erhalten
mdchten.

* In Sourcing-Ereignissen kénnen Sie
tagliche Digest-E-Mails fiir einzelne
Nachrichtencenter fir Sourcing-Ereignisse
aktivieren.

Wenn Sie weiterhin zu viele E-Mails erhalten,
empfiehlt Workday, lhrem E-Mail-Posteingang E-
Mail-Filter und -Ordner hinzuzufligen.

Referenz: Von Strategic Sourcing unterstltzte Sprachen

Strategic Sourcing unterstutzt folgende Sprachen:

» Bulgarisch

» Kroatisch

» Tschechisch

* Danisch

* Niederlandisch
» Englisch

» Estnisch

* Finnisch

* Franzosisch
* Franzésisch (Kanada)
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» Deutsch

» Griechisch

» Ungarisch

* Indonesisch
+ |talienisch

» Japanisch

» Koreanisch

» Lettisch

» Litauisch

* Malaiisch

* Norwegisch
* Polnisch

» Portugiesisch

*  Rumanisch

* Russisch

» Serbisch

» Chinesisch (vereinfacht)
» Slowakisch

» Slowenisch

» Spanisch

» Schwedisch

» Thailandisch

» Chinesisch (traditionell)
» Turkisch

» Ukrainisch

* Vietnamesisch

Related Information
Aufgaben

Standardsprache andern on page 5

FAQ: Kontosicherheit

* Wie kann ich die E-Mail-Adresse fir mein Konto andern?

* Wie kann ich mein Konto bestatigen?

* Wie kann ich eine neue Bestatigungs-E-Mail anfordern?

*  Was kann ich tun, wenn das Timeout flir meine Sitzung erreicht wird?
» Was kann ich tun, wenn der Fehler , Token unglltig“ angezeigt wird?
» Ich habe zwei Strategic Sourcing-Konten. Kann ich sie konsolidieren?
*  Was kann ich tun, wenn ich mein Kennwort vergessen habe?

» Wie kann ich mein Konto entsperren?

» Wie kann ich mein Kennwort &ndern?

Wie kann ich die E-Mail-Adresse fiir mein Konto 1. Bewegen Sie den Mauszeiger tber lhren
andern? Namen und klicken Sie auf Benutzerprofil.
2. Geben Sie lhre E-Mail-Adresse in das Feld
E-Mail ein.
3. Speichern Sie die Anderung.

4. Offnen Sie lhre alte E-Mail und folgen Sie
den Anweisungen in der E-Mail, die Sie
erhalten.
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Wie kann ich mein Konto bestatigen?

Wie kann ich eine neue Bestatigungs-E-Mail
anfordern?

Was kann ich tun, wenn das Timeout fir meine

Sitzung erreicht wird?

Was kann ich tun, wenn der Fehler ,Token ungultig*
angezeigt wird?

Ich habe zwei Strategic Sourcing-Konten. Kann ich
sie konsolidieren?

Was kann ich tun, wenn ich mein Kennwort
vergessen habe?

Wie kann ich mein Konto entsperren?

Wie kann ich mein Kennwort &ndern?
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Anmerkung: Wenn |hre Organisation SSO
verwendet, kann es bestimmte Einschrankungen
geben. Fir weitere Informationen wenden Sie sich
an den Administrator lhres Unternehmens.

Offnen Sie Ihre E-Mails und klicken Sie in der E-
Mail, die Sie erhalten, auf Ihr Konto finalisieren.

Um eine neue E-Mail anzufordern, 6ffnen Sie die
Anmeldeseite und klicken Sie auf Sie haben keine
Anweisungen zur Bestatigung erhalten?.

Das Timeout fur lhre Sitzung wird erreicht, wenn
Sie eine Zeit lang inaktiv sind. Um sich wieder
anzumelden, klicken Sie auf Anmelden oder 6ffnen
Sie die Anmeldeseite.

Der Fehler ,Token ungiiltig“ wird angezeigt,

wenn Sie eine abgelaufene Bestatigungs-E-Mail
verwenden. Um diesen Fehler zu beheben, 6ffnen
Sie die Anmeldeseite und klicken Sie auf Sie haben
keine Anweisungen zur Bestatigung erhalten?.

Sie kdnnen keine Konten konsolidieren. Wir
empfehlen, dem Sourcing-Team, mit dem Sie
zusammenarbeiten, mitzuteilen, mit welcher E-
Mail-Adresse Sie kontaktiert werden modchten, um
Unklarheiten zu vermeiden.

Offnen Sie die Anmeldeseite.

Klicken Sie auf Kennwort vergessen?.
Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein.

Offnen Sie lhre E-Mail-Adresse und klicken

Sie in der E-Mail, die Sie erhalten, auf "
Kennwort zuriicksetzen".

5. Geben Sie Ihr neues Kennwort ein.

Pobp-=

Ihr Konto wird gesperrt, wenn Sie sich 90 Tage lang
nicht anmelden. So entsperren Sie lhr Konto:

1. Offnen Sie die Anmeldeseite.

2. Klicken Sie auf Sie haben keine
Anweisungen zum Entsperren erhalten?

3. Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein.

4. Offnen Sie lhre E-Mails und klicken Sie in der
E-Mail, die Sie erhalten, auf Auf mein Konto
zugreifen.

Sie kdénnen sich auch an den Strategic Sourcing-
Support wenden, um |hr Konto zu entsperren.

1. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber lhren
Namen und klicken Sie auf Benutzerprofil.

2. Klicken Sie auf Kennwort andern.

3. Geben Sie |hr aktuelles Kennwort in das Feld
Aktuelles Kennwort und lhr neues Kennwort
in das Feld Kennwort ein.

4. Speichern Sie die Anderung.
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Pipeline

Projekt- oder Vertragsanforderung erstellen

Context

Sie kdnnen Projekte zur Genehmigung an Sourcing-Manager und andere Stakeholder Ubermitteln. Sie
kdnnen Sourcing-Anforderungen planen und erstellen. Sie kdnnen Intake verwenden, um Projekte zu
initiieren und Sourcing- und Beschaffungsteams einzubeziehen, um in der entsprechenden Phase Hilfe zu
erhalten.

Workday Strategic Sourcing flgt Stakeholder basierend auf den Genehmigungsflissen automatisch zu
einer neuen Vertragsanforderung hinzu. Wenn ein Projekt- oder Vertragsgenehmiger nicht bereits in

der Stakeholder-Liste fir ein Projekt oder einen Vertrag enthalten ist, fir das bzw. den eine Aktion des
Genehmigers erforderlich ist, senden wir dem Projekt- oder Vertragsgenehmiger eine Benachrichtigung zur
Genehmigung erforderlich und fugen ihn mit ,E-Mail-Benachrichtigungen erhalten® zur Stakeholderliste fiir
das Projekt oder den Vertrag hinzu deaktiviert.

Steps

1. Klicken Sie auf der Home-Seite auf Neues Projekt. Geben Sie einen Titelein und wahlen Sie eine
Projekt- oder Vertragsart aus.

2. Je nach ausgewahlter Projekt- oder Vertragsart kdnnen Sie folgende Optionen konfigurieren:

Option Beschreibung

Anhange Hangen Sie alle relevanten Dateien an |hr
Projekt an.

Vertragszusammenfassung Wenn Sie eine Vertragsart auswahlen, ersetzt

das Register Vertragszusammenfassung die
Felder Projektinformationen.

Sie kdnnen eine Kategorie und eine
Vertragsbeschreibunghinzuflgen.

Meilensteine Flgen Sie ein voraussichtliches Start- und
Enddatum fir lhr Projekt hinzu.

Projektgenehmigungen Strategic Sourcing flgt automatisch
Genehmigungsgruppen hinzu, je nachdem,
welche Bedingungen lhre Anforderung erfullt.

Zugehorige Projekte Erstellen Sie ein neues Projekt oder
verknipfen Sie |Ihr Projekt mit einem
vorhandenen Projekt.

Sourcing Flgen Sie lhrem Projekt Einzelposten,
Ausschreibungenund Auktionen hinzu.

Stakeholder Offnen Sie Stakeholder Director, um
Stakeholder zu lhrem Projekt hinzuzufiigen.

Um einen neuen Stakeholder zu Ihrem
Projekt hinzuzufligen, klicken Sie auf Neuen
Stakeholder hinzufligen und fligen dessen
Namen und E-Mail-Adressehinzu.
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Option

Beschreibung

Legen Sie Ihre Einstellungen fir Stakeholder-
Synchronisierung fest, um Stakeholder fiir die
lieferantenbezogenen Aktivitaten des Projekts
zu synchronisieren:

« Ereignisse
 Formulare
e Performance-Reviews

Lieferanten

Klicken Sie auf Lieferanten hinzufiigen , um
das Lieferantenverzeichnis zu 6ffnen und
Lieferanten zu lhrem Projekt hinzuzufligen.

Um einen neuen Lieferanten zu lhrem Projekt
hinzuzuftigen, klicken Sie auf Lieferanten
vorschlagen und fligen Sie Folgendes hinzu:

¢ Lieferantenname
* Name des Kontakts
e E-Mail

Welche konfigurierbaren Optionen verfligbar sind, hangt von Ihrer Organisation ab.
3. Wenn Sie die Projektanforderung abgeschlossen haben, wahlen Sie Anforderung tbermitteln.

Result

Wenn Sie Ihren Antrag zur Genehmigung Ubermitteln, wird eine Popup-Benachrichtigung mit lhrer
Antragsnummer angezeigt. Sie erhalten auRerdem eine E-Mail mit Ihrer Anforderungsnummer. Sie kénnen
den Status lhrer Ubermittlung auf der Home-Seite unter Projekte und Anforderungen verfolgen.

Pipeline-Projekte erstellen

Vorbereitungen

Erstellen Sie Lieferanten.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen eine Sourcing-Projektpipeline mit geplanten, aktiven und abgeschlossenen Projekten erstellen

und verwalten.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Ihrer Pipeline und klicken Sie auf die Schaltflache Neues Projekt oder

Schnellhinzufiigung.

2. Geben Sie einen Namen fiir Ihr neues Projekt ein und fligen Sie Details in den verbleibenden

Spalten hinzu.

3. Bei der Bearbeitung der Projektdetails sind folgende Informationen zu beachten:

Option

Bezeichnung

Projektdetails

©2026 Workday, Inc. All rights reserved
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Projekt, z. B.:

» Kategorie
* Projektbeschreibung

Workday Proprietary and Confidential



| Pipeline | 17

Option Bezeichnung
* Projektart

Dokumente anhangen Sie und lhre Stakeholder kénnen
Lieferantendatensatze und -dokumente mit bis
zu 5 GB pro Datei hochladen.

Finanzdetails Flgen Sie eine Schatzung der genehmigten
Ausgaben, der geschatzten Ausgaben und der
Einsparungen lhres Projekts hinzu.

Anmerkung: Wenn "Bedarfsanforderung"

in "Projektintegration" aktiviert ist, gibt das
System einen Alert aus, wenn die Wahrung
einer Bedarfsanforderung vom Standard
abweicht, um eine genaue Ausgabenplanung
zu gewabhrleisten.

Sourcing-Ereignisse Erstellen und verwalten Sie alle Sourcing-
Ereignisse, die sich auf Ihr Projekt beziehen.

Sie kénnen neue Sourcing-Ereignisse starten,

z.B.:
* Auktionen
* RFls
* RFPs
Zugehorige Projekte Verknlpfen Sie lhr Projekt mit einem

vorhandenen Projekt oder erstellen Sie ein
neues Projekt, das mit Inrem aktuellen Projekt
verknupft ist.

Stakeholder Laden Sie andere Mitglieder lhres
Sourcing-Teams oder andere Kollegen zur
Zusammenarbeit am Projekt und an Sourcing-
Ereignissen ein.

Ergebnisse

Sie kdnnen Sourcing-Ereignisse aus Ihren Pipeline-Projekten erstellen.

Nachste MaBnahme

Legen Sie den Projektstatus lhres Projekts fest und aktualisieren Sie ihn regelmafig.

Projekte aus Projektanforderungen starten

Vorbereitungen

Sie erhalten ein Intake-Anforderungsformular.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen lhren Stakeholdern die Planung und Erstellung ihrer eigenen Sourcing-Anforderungen
ermdglichen. Stakeholder kénnen Intake verwenden, um Projekte zu initiieren und Sourcing- und
Beschaffungsteams einzubeziehen, um in der entsprechenden Phase Hilfe zu erhalten. Mithilfe von Intake
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kdnnen Sie auerdem die Art und Weise, wie Ihr Unternehmen interne Anforderungen Gbermittelt und
ausfuihrt, standardisieren.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Pipeline.
2. Klicken Sie auf dem Register Anforderungen auf den Projektnamen der Anforderung.

3. (Optional) Bearbeiten Sie die Details fiir das Projekt.
4. Fugen Sie im Abschnitt Stakeholder Stakeholder zum Projekt hinzu.
5. Andern Sie den Status des Projekts in der Aktionsleiste. Bei der Bearbeitung dieses Schritts sind
folgende Informationen zu beachten:
Option Bezeichnung
Abgebrochen Der Administrator des Unternehmens kann die
Griinde fir den Abbruch in den Einstellungen
anpassen.
Geplant Das Startdatum fur das Projekt liegt in der
Zukunft.
Aktiv Sie kénnen Unterstatus innerhalb
eines aktiven Projekts auswahlen. Der
Unternehmensadministrator kann diese
Unterstatus in den Einstellungen einrichten.
Gesperrt Der Unternehmensadministrator kann die
Griinde fir die Sperrung in den Einstellungen
einrichten.
Ergebnisse

Das Projekt wird nicht mehr im Abschnitt New Project Requests, sondern im Abschnitt Projektstatus unter
dem Status angezeigt, dem Sie es zugewiesen haben.

Einsparungen zu Projekten hinzufiigen

Vorbereitungen

» Konfigurieren Sie den Einsparungs-Tracker in Einstellungen.
» Erstellen Sie Sourcing-Projekte.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen lhre Ausgaben und Einsparungen verfolgen, indem Sie Einsparungsarten fir Ihre Projekte
konfigurieren.

Prozedur

1. Offnen Sie in einem Projekt Projektinformationen > Finanzdetails.

2. Geben Sie Einsparungsdetails und Schatzungen ein. Geschatzte Einsparungen und realisierte
Einsparungen werden in Einsparungs-Trackern angezeigt, wenn sie im aktuellen Geschéftsjahr
eingerichtet werden.
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3. Klicken Sie auf die Schaltflache Einsparungen hinzufligen, um tatsachliche Einsparungen zu
erfassen.

» Strategic Sourcing erfasst realisierte Einsparungen in Einsparungs-Trackern und verrechnet
sie mit den Einsparungszielen des Unternehmens.

» Nicht realisierte Einsparungen erfasst Strategic Sourcing nicht in Einsparungs-Trackern, Sie
kénnen aber separat Berichte dazu erstellen.

4. Fugen Sie Einsparungsart, Intervall, Datum und Summe der Einsparungen hinzu.

Wenn Sie realisierte Einsparungen als Berechnet mit Start- und Enddatum eingeben, wird Realisierte
Einsparungen bis zum aktuellen Datum basierend auf der Summe berechnet.

Ergebnisse

Projekte enthalten Einsparungen und geschéatzte Einsparungen.

Anhéange und Versionen verwalten

Vorbereitungen

Erstellen Sie Sourcing-Projekte.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen Versionen von Lieferantendokumenten hochladen, herunterladen und verwalten.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Pipeline > navigieren.

2. Offnen Sie lhr Ereignis.

3. Wahlen Sie Anhange im Menu Projektinformationen.

4. Bei der Bearbeitung dieser Aufgabe sind folgende Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung
Dokumente ziehen und ablegen oder Dateien Sie kdnnen einen neuen Anhang hinzufiigen
durchsuchen und ihm einen Datensatznamen zuweisen.

Ein Datensatzname unterscheidet sich von
einem Dateinamen, kann aber mit dem Namen
der Datei identisch sein. Strategic Sourcing
verknUpft den Datensatznamen mit allen
Versionen des Dokuments.

Auschecken Verhindert, dass andere Benutzer eine neue
Version eines Dokuments aktualisieren.

Einchecken Ermoglicht es anderen Benutzern, neue
Versionen eines Dokuments hochzuladen.

Nur der Benutzer, der das Dokument zuvor
ausgecheckt hat, oder der Administrator lhres
Unternehmens kann es einchecken.

Herunterladen Laden Sie eine Kopie einer beliebigen
Dokumentversion herunter.
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Projektmeilensteine zu Pipeline-Projekten hinzufiigen

Vorbereitungen

Erstellen Sie Sourcing-Projekte.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen ein Sourcing-Projekt in kleinere Komponenten aufgliedern, individuelle Meilensteintermine
festlegen und diese Stakeholdern zuweisen.

Prozedur

1. Offnen Sie Meilensteine in lhrem Projekt.

2. Klicken Sie auf Meilenstein hinzufigenund geben Sie einen Namen flir den Meilenstein sowie das
Abschlussdatum ein und weisen Sie ihn einem Teammitglied zu.

Strategic Sourcing fligt folgende Meilensteinstatus hinzu:

« Aktiv: Der Meilenstein bleibt aktiv, bis das Datum im Feld Datum verstrichen ist oder Sie auf
die Schaltflache Als abgeschlossen markieren klicken.

* Abgeschlossen: Das Meilenstein-Grid wird grun.

» Erfordert Beachtung: Das Meilenstein-Grid wird rot, um dem Stakeholder zu signalisieren,
dass weitere Schritte abgeschlossen werden mussen.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Meilensteine in Ihrem Dashboard Pipeline, um eine Liste der
anstehenden Meilensteine zu 6ffnen, die Thnen zugewiesen sind.

Ergebnisse

Sie kénnen Meilensteine in Ihren Sourcing-Projekten verfolgen und verwalten.

Filter und Ansichten in Pipeline und Vertragen verwalten

Vorbereitungen

Erstellen Sie Sourcing-Projekte und -Vertrage und konfigurieren Sie Projektarten und Vertragsarten .

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen Filter auf Ihre Projekte oder Vertrdge anwenden und gefilterte Ansichten erstellen. Verwenden
Sie Filter, um die in lhrem Dashboard aufgelisteten Projekte oder Vertrage einzuschranken und den Fokus
auf einen bestimmten Aspekt |hrer Projekte oder Vertrage zu legen.

Sie kdnnen verschiedene gefilterte Ansichten mit anderen Sourcing-Managern in Ihrer Organisation teilen.

Prozedur

1. Offnen Sie Filter tiber Ihr Projekt-Dashboard und wahlen Sie Filterkriterien.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern als, um lhren Filter zu speichern und geben Sie einen
Wert fir Name der gespeicherten Ansicht und Beschreibung ein.

4. Um lhre gespeicherte Ansicht mit Teams und Teamkollegen zu teilen, wahlen Sie Teamkollegen aus
dem Dropdown-Menu aus.

5. Speichern Sie den Filter.
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Ergebnisse

Sie kénnen gespeicherte Ansichten in Projekten 6ffnen.

Projekt zur Genehmigung senden

Prerequisites
Erfullen Sie eine der folgenden Anforderungen, um ein Projekt zur Genehmigung zu senden:

» Stakeholder mit der Berechtigung Lesen/Schreiben
» Sourcing-Eigentimer

Erfillen Sie eine der folgenden Anforderungen, um den Genehmigungs-Workflow zu bearbeiten:

* Unternehmensadministratoren mit der Berechtigung Lesen/Schreiben
» Abteilungsadministratoren mit der Berechtigung ,Lesen/Schreiben®.

» Sourcing-Manager mit der Berechtigung Lesen/Schreiben

» Der Sourcing-Eigentimer des Projekts

Context
Sie kdnnen:

» Fugen Sie Ad-hoc-Genehmiger hinzu, wenn dies von einem Unternehmensadministrator aktiviert
wurde.

» Senden und Uberwachen Sie Genehmigungsanforderungen vor dem Projektabschluss.
» Ziehen Sie Genehmigungsanforderungen zurick.
» Erfassen Sie Genehmigungsdetails.

Unternehmensadministratoren richten Genehmigungsflisse in Ihren Unternehmenseinstellungen ein.
Wenn ein Projekt die Anforderungen fir einen Genehmigungsfluss erfiillt, fligt Strategic Sourcing diesen
Workflow zum Register Projektgenehmigungen hinzu, wo Sie eine Vorschau des Workflows anzeigen
kdnnen. Einem Projekt kbnnen mehrere Genehmigungsflisse zugewiesen werden. Wenn ein Projekt
mehrere Genehmigungsflisse hat, missen alle Workflows abgeschlossen sein, bevor das Projekt in den
Status ,, Genehmigt* wechselt.

Wenn sich ein Genehmiger in mehreren Genehmigungsflissen oder in mehreren Phasen eines Workflows
befindet, muss er das Projekt nur einmal genehmigen.

Steps

1. Offnen Sie das Projekt in Ihrer Pipeline,das Sie zur Genehmigung senden méchten.
2. (Optional) Um Ad-hoc-Genehmiger hinzuzufiigen, wahlen Sie das Register Projektgenehmigungen .
a) Klicken Sie auf Vorschau des Genehmigungsflusses.
b) Klicken Sie auf Fluss bearbeiten.
c) Geben Sie einen Grund fiir die Anderung des Genehmigungsflusses ein.
d) Klicken Sie auf Genehmiger hinzufligen in der Phase, in der Sie einen Ad-hoc-Genehmiger
hinzufigen mdchten.
Wenn fir eine Genehmigungsgruppe die Genehmigung durch alle Genehmiger erforderlich
ist, kdnnen Sie die Reihenfolge der Genehmiger neu anordnen.
Sie kdnnen Genehmiger nicht aus der vorhandenen Genehmigungsgruppe entfernen.
e) Klicken Sie auf Anwenden und Senden, um die Anderungen zu speichern. Strategic Sourcing
andert den Projektstatus in Out for Approval.

3. Um ein Projekt zur Genehmigung zu senden, wahlen Sie Zur Genehmigung senden aus der Werteliste
Projektstatus .
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Result

Genehmiger in der ersten Phase erhalten Benachrichtigungen, dass sie das Projekt prifen und eine
Entscheidung tbermitteln kénnen.

Next Steps

Uberwachen Sie den Genehmigungsprozess auf dem Register Projektgenehmigungen .

Konzept: Einsparungs-Tracker

Mit Einsparungs-Trackern kdnnen Sie Ziele festlegen und finanziell realisierte und nicht realisierte
Einsparungen in der Pipeline Ihres Projekts Uberwachen. Der Administrator lhres Unternehmens hat
folgende Mdoglichkeiten:

» Er kann die Einsparungsrealisierung konfigurieren und planen.
* Er kann Einsparungsarten erstellen, z. B.:

» Kostenvermeidung
» Kosteneinsparungen
* Hard Savings
» Er kann das Startdatum des Geschéaftsjahres und ein Einsparungsziel fur die Periode festlegen.

Als Sourcing-Manager haben Sie folgende Mdglichkeiten:

» Sie kdnnen eine Einsparungsart auswahlen, wenn Sie Einsparungen zu einem Projekt hinzufligen.
» Sie kdnnen das Realisierungsdatum von Einsparungen fur ein Projekt festlegen.

Einsparungs-Tracker in Ubersichtsdiagrammen

Auf der Seite Pipeline kdnnen Sie sich auf dem Register Ubersicht schnell ansehen, wie hoch Ihre
Einsparungen im Vergleich zu den Einsparungszielen sind.

Identifizierte Einsparungen

» Aktiv: Zeigt geschatzte Einsparungen fur alle aktiven Sourcing-Projekte an. Die geschétzten
Einsparungen mussen einen Wert enthalten. Das voraussichtliche Enddatum muss im aktuellen
Geschéftsjahr liegen. Wenn kein voraussichtliches Enddatum vorhanden ist, muss das tatsachliche
Startdatum im aktuellen Geschéftsjahr liegen. Die geschatzten Einsparungen werden nicht
angezeigt, wenn kein Start- oder Enddatum angegeben ist.

» Geplant: Zeigt geschatzte Einsparungen fur alle geplanten Sourcing-Projekte an. Das
voraussichtliche Datum muss im aktuellen Geschéftsjahr liegen. Das Startdatum muss im aktuellen
Geschéftsjahr liegen, wenn kein voraussichtliches Enddatum, aber ein voraussichtliches Startdatum
vorhanden ist. Zur Anzeige der geschétzten Einsparungen muss das Start- oder Enddatum
angegeben werden.

Realisierte Einsparungen

» Realisiert: Zeigt realisierte Einsparungen fir alle abgeschlossenen Projekte an, basierend auf dem
Datums- oder Zeitbereich, den Sie auf der Einsparungsebene eingeben.

» Projiziert: Zeigt projizierte realisierte Einsparungen fir alle abgeschlossenen Projekte an, basierend
auf dem Datums- oder Zeitbereich, den Sie auf der Einsparungsebene eingeben.

Einsparungsziel
Ihr Unternehmensadministrator legt das Einsparungsziel fir das Geschaftsjahr fest.

* Realisiert: Der Gesamtbetrag der realisierten und projizierten Einsparungen.
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» Differenz: Die Differenz zwischen den aktuellen realisierten Einsparungen und dem aktuellen

Einsparungsziel fur das Finanzjahr.

» Bonus: Die Differenz zwischen den realisierten Einsparungen und dem Einsparungsziel fiir das

Finanzjahr.

Konzept: Grinde fir Projekt- und Vertragsstatus

Wenn Sie den Status eines Projekts oder Vertrags andern, kénnen Sie einen Grund fir den Status
auswahlen und Anmerkungen hinzufligen. Der Administrator Ihres Unternehmens kann diese Griinde an
die Geschaftsanforderungen fiir Projekte und Vertrage anpassen.

Folgende Projekistatus kdnnen Griinde haben:

Projektstatus

Statusbeschreibung

Abgebrochen

Sie kdnnen Projekte abbrechen, die noch nie aktiv
waren und jetzt nicht anwendbar sind.

Erfordert Beachtung

Gesperrt

Erfordert keine Beachtung

Wenn Sie diesen Status auswéhlen, kdnnen

Sie Erinnerungen fur "Erfordert Beachtung"
sperren oder ignorieren. Sie kdnnen Ignorieren
auswahlen, um alle anstehenden Erinnerungen
zu verhindern und das Element nicht mehr den
Status Erfordert Beachtung zu haben. Sie kénnen
auch eine Anzahl von Tagen auswahlen, fur die
Erinnerungen ausgesetzt werden sollen.

Folgende Vertragsstatus kénnen Griinde haben:

Vertragsstatus Statusbeschreibung

Abgebrochen Sie kénnen Vertrage abbrechen, die noch nie
aktiv waren und jetzt nicht anwendbar sind.

Beendigung Sie kdnnen nur aktive Vertrage beenden.

Erfordert Beachtung

Erfordert keine Beachtung

Wenn Sie diesen Status auswahlen, kénnen

Sie Erinnerungen fiir "Erfordert Beachtung"
sperren oder ignorieren. Sie kdnnen Ignorieren
auswahlen, um alle anstehenden Erinnerungen
zu verhindern und das Element nicht mehr den
Status Erfordert Beachtung zu haben. Sie kénnen
auch eine Anzahl von Tagen auswahlen, fir die
Erinnerungen ausgesetzt werden sollen.

Wenn Sie weitere Informationen zu einer Statusanderung im Feld Anmerkungen hinzufiigen, erhalten Sie
einen Einblick, der fur die Stakeholder des Projekts oder Vertrags gedndert werden kann.

Wenn Sie den Status auf ,Erfordert Beachtung® &ndern, sendet Strategic Sourcing eine E-Mail an
Stakeholder, die Sie fir den Erhalt von E-Mail-Benachrichtigungen festgelegt haben. Diese E-Mail enthalt

den Grund und alle Anmerkungen, die Sie hinzufligen.
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Referenz: Pipeline- und Intake-E-Mail-Benachrichtigungen

Als Sourcing-Manager kénnen Sie diese Tabelle verwenden, um zu verstehen, fir welche Szenarien
verschiedene Benutzerarten E-Mail-Benachrichtigungen erhalten. Links in E-Mail-Benachrichtigungen
fuhren direkt zu dem Datensatz aus, auf den der Link verweist.

Szenario Sourcing-Manager Stakeholder
Neue Projektanforderung, die Ja Ja
Uber Intake Ubermittelt wurde

Einladung zur Zusammenarbeit Nein Ja
an einem Projekt

Projekte, die Ihnen zugewiesen Ja Ja
sind, sind als Erfordert Beachtung

markiert

Der Status des Projekts wurde Ja Ja
in Abgeschlossen geandert

Ein Meilenstein ist zugewiesen Nein Ja
Ihre Projektmeilensteine sind als | Ja Ja
Erfordert Beachtung markiert

Anderungen des Ja Ja
Meilensteindatums

Tag, an dem ein Meilenstein Ja Ja
fallig ist

Sie markieren Ihren Meilenstein | Ja Ja

als abgeschlossen

Team-Chat: Wird automatisch Ja Ja
gesendet, wenn einzelne
Stakeholder oder alle
Stakeholder mit @erwahnt
werden. Wenn keine
@Erwahnungen vorhanden
sind, erhalten Sie innerhalb
von 24 Stunden eine
Zusammenfassung der
Nachrichten.

Team-Chat-Erinnerung: Wird Ja Ja
innerhalb von 24 Stunden
gesendet, wenn Nachrichten
ungelesen bleiben.
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Ereignisse

Ereigniswahrung andern

Vorbereitungen

Ihr Unternehmensadministrator aktiviert zusatzliche Wahrungen fur Ihr Unternehmen.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Wenn lhre Organisation Geschéfte in anderen Wahrungen als USD tatigt, kénnen Sie lhre Sourcing-
Ereignisse fir die entsprechende Wahrung aktualisieren.

Prozedur

1.
2.
3.

Offnen Sie Ihr Ereignis.
Erweitern Sie im Abschnitt Ereignis-Setup das Dropdown-MenU Ereignisoptionen.
Wahlen Sie eine Wahrung aus der Werteliste Wahrung.

Die ausgewahlte Wahrung gilt fir alle Wahrungsfelder in lnrem Ereignis, einschliel3lich Feldern in
lhren Ereignisarbeitsblattern.

Ereignisse und Gebote aus Ereignis-Dashboard verwalten

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Mit Ereignis-Dashboards kénnen Sourcing-Manager, Stakeholder und Evaluatoren Sourcing-Ereignisse
verwalten und Uberwachen.

Prozedur

1.
2.

Navigieren Sie zu Ereignisse und wahlen Sie |hr Ereignis aus.

Wihlen Sie RFP Options, um verspéatete Gebote oder Uberarbeitungen von Geboten nach den
Terminen fir die Gebotstibermittlung zu ermdglichen.

(Optional) Abonnenten der Ereignisanalyse kdnnen die Spalte Aktualisierungsanforderung auf dem
Register Eingegangene Gebote der Tabelle Lieferanten verwenden, um zur Ereignisanalyse zu
wechseln, Lieferantengebote zu prifen und Verhandlungen zu starten.

Klicken Sie auf einen Lieferantennamen in der Tabelle Lieferanten, um den Seitenbereich
"Lieferantenaktion" anzuzeigen, mit dem Sie Gebote verwalten kénnen.

Sie kdnnen den Seitenbereich "Aktion" verwenden, um Proxy-Gebote im Auftrag von Lieferanten zu
erstellen.

Sie kdnnen den Lieferanten-Chat verwenden, um mit Lieferanten zu kommunizieren.
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Referenz: Anwendungsfalle fir Strategic Sourcing-Ereignisse

Sie haben mehrere Gebotsrunden fir Lieferanten,  Innerhalb eines Ereignisses kdnnen Sie
die Sie in einem Sourcing-Ereignis verwalten Feedback Ubermitteln und Lieferanten auffordern,
mdchten. Fragebogenantworten zu andern oder niedrigere

Gebote abzugeben.

Wenn dem Lieferanten in jeder Phase
unterschiedliche Informationen angezeigt werden
mussen, durfen nicht mehrere Runden von
Lieferantengeboten innerhalb eines Ereignisses
verwaltet werden. Workday empfiehlt, aus einem
Projekt mehrere Ereignisse zu erstellen, damit die
Lieferantenlisten aus einem Projekt in das Ereignis
Ubertragen werden.

Ebenso ist pro Ereignis nur eine Stakeholder-
Bewertung moglich. Nach der Veréffentlichung
kénnen Stakeholder alle Fragen zu einem
Lieferantengebot beantworten. Stakeholder kbnnen
nicht mehrere Runden in einem einzelnen Ereignis

evaluieren.
Sie méchten zusatzliche Ausschreibungsdaten Die in der Ausschreibungszeitachse verfligbaren
Uber die drei in der Zeitachse verfiigbaren Daten werden als Trigger fur E-Mail-
Standarddaten hinaus mitteilen. Benachrichtigungen an den Lieferanten getriggert

und Sie kénnen diese E-Mails nicht bearbeiten oder
hinzufigen. Wenn Sie den Lieferanten zuséatzliche
wichtige Datumsangaben mitteilen mochten,
kénnen Sie diese Datumsangaben in den Abschnitt
Beschreibung des Ereignisses aufnehmen.

Vorlagen fur Ausschreibungsereignisse
Schritte: Vorlagen fir Sourcing-Ereignisse einrichten

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen Vorlagen fiir Sourcing-Ereignisse einrichten, damit Sie Sourcing-Ereignisse nicht von Grund
auf neu starten missen. Mit Sourcing-Ereignisvorlagen haben Sie folgende Mdglichkeiten:

» Erstellen Sie schnell und effizient Sourcing-Ereignisse, die Standardfragebdgen, -preisblatter und -
dateien enthalten.

* Minimieren Sie falsche Eingaben, Tippfehler und andere Fehler in lhren Sourcing-Ereignissen,
indem Sie genaue Kopien vorhandener Sourcing-Ereignisse erstellen.

Prozedur

1. Vorlagen fir Sourcing-Ereignisse erstellen auf Seite 27.
2. (Optional) Vorlagen aus vorhandenen Sourcing-Ereignissen erstellen auf Seite 27.
3. Sourcing-Ereignisse aus Vorlagen starten auf Seite 27.
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Vorlagen fur Sourcing-Ereignisse erstellen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen Vorlagen fir Sourcing-Ereignisse erstellen, um zukiinftig beim Starten von Ereignissen Zeit zu
sparen.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Ereignisse und klicken Sie auf Sourcing-Ereignis starten.

2. Erweitern Sie im Abschnitt Ereignis-Setup das Dropdown-Meni Ereignisoptionen.

3. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Vorlage.

4. Wahlen Sie aus der Werteliste Vorlage teilen mit aus, wer die Vorlage verwenden darf.
Die von lhnen eingeladenen Teamkollegen kdnnen die Vorlage nicht bearbeiten.

5. Speichern Sie die Vorlage.

Vorlagen aus vorhandenen Sourcing-Ereignissen erstellen

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen Vorlagen fir Sourcing-Ereignisse aus vorhandenen Sourcing-Ereignissen erstellen, anstatt sie
von Grund auf neu zu erstellen.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Ereignisse.

2. Klicken Sie im Meni Optionen eines Sourcing-Ereignisses auf Duplizieren.

Offnen Sie das duplizierte Sourcing-Ereignis.

Erweitern Sie im Abschnitt Ereignis-Setup das Dropdown-MenU Ereignisoptionen.
Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Vorlage.

Wahlen Sie aus der Werteliste Vorlage teilen mit aus, wer die Vorlage verwenden darf.
Die von lhnen eingeladenen Teamkollegen kdnnen die Vorlage nicht bearbeiten.

7. Speichern Sie die Vorlage.

o0k w

Sourcing-Ereignisse aus Vorlagen starten

Vorbereitungen

Erstellen Sie eine Vorlage fir ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen |hr Sourcing-Ereignis aus einer Vorlage starten, anstatt es von Grund auf neu zu starten.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Ereignisse.

2. Klicken Sie auf dem Register Vorlagen auf Ereignis aus Vorlage starten im Menu Optionen einer
Vorlage.
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Auktionen
Schritte: Auktion erstellen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kdnnen eine Beschaffungsauktion erstellen, um Einsparungen zu erzielen und einen besseren Einblick
in den Marktpreis der einzelnen Einzelposten in einer Auktion zu erhalten. Bei Auktionen mit mehreren
Losen kénnen Sie Einzelposten in verschiedenen Losen gruppieren und Lieferanten zu den fiir sie
relevanten Losen hinzufigen. Mit mehreren Losen kénnen Sie eine Auktion mit mehreren Losen verwalten,
deren geplanter sequenzieller Start ist.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Ereignisse > navigieren und klicken Sie auf Auktion erstellen.
Sie kdnnen eine Auktion auch wie folgt starten:

* Aus einem Projekt. Klicken Sie im Abschnitt Auktionen des Registers Sourcing auf Neue
Auktion erstellen.

» Aus einem geschlossenen Sourcing-Ereignis Wahlen Sie im Dashboard Ihres geschlossenen
Ereignisses Auktion erstellen aus dem Dropdown-Menu Herunterladen .

2. Geben Sie Ihre Auktionsdetails ein.

3. Konfigurieren Sie Ihre Auktionseinstellungen. Bei der Bearbeitung dieses Schritts sind folgende
Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Auktionsstart Wenn Sie dieses Feld leer lassen,

beginnt Ihre Auktion, sobald Sie auf
"Veroffentlichen"klicken. Workday empfiehit,
Auktionen flr zuklnftige Daten zu planen,
damit lhre Lieferanten Zeit haben, sich bei
Strategic Sourcing anzumelden und sich auf
die Auktion vorzubereiten.

Auktionsende Legen Sie die Zeit fest, fir die jedes Los in
Ihrer Auktion ausgefiihrt werden soll. Die
voraussichtliche Endzeit wird aktualisiert,
wenn Sie Lose hinzufligen. Beispiel: Wenn
Sie dieses Feld auf 15 Minuten setzen und
eine Startzeit auf 11:30 Uhr eingeben, wird bei
einer Auktion mit 3 losen als voraussichtliche
Endzeit 12:15 Uhr angezeigt.

Auktionsverlangerung Geben Sie Zeitverlangerungsparameter flr
Ihre Auktion ein, sodass die Auktion gedffnet
bleibt, wenn Lieferanten ihre Gebote weiter
senken. Dies verhindert Snippet-Snippets und
fuhrt zu weiteren Einsparungen.

Wahrung Wahlen Sie die Wahrung aus, in der die
Auktion durchgeflihrt werden soll.

Mindestreduzierung fur Gebote Geben Sie einen Betrag ein, um den die
Lieferanten ihr Gesamtgebot jedes Mal
verringern massen, wenn sie ihr aktuelles
Gebot aktualisieren.
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4. Auktionsanzeigeoptionen fir Lieferanten konfigurieren.
5. Flgen Sie Lieferanten im Abschnitt Eingeladene Lieferanten hinzu .

Sie kénnen neue Lieferanten im Seitenbereich Lieferantenverzeichnis hinzufugen.
6. Konfigurieren Sie lhre Auktionslose.

a) Klicken Sie auf Posten bearbeiten.

b) Fligen Sie Zeilen hinzu und geben Sie Positionsinformationen fiir jeden Posten im Los ein.

c) (Optional) Klicken Sie auf Losdetails bearbeiten , um den Titel des Loses umzubenennen,
oder wahlen Sie aus, dass ein Startpreis enthalten sein soll.
Wenn Sie einen Startpreis einschlieRen, wird die neue Spalte Startpreis hinzugefiigt.

d) (Optional) Klicken Sie auf dem Register Auktionslos auf Neu , um ein neues Los
hinzuzuftigen.

e) Verwenden Sie im Abschnitt Auktionslose auf der Seite Auktion erstellen die Werteliste Zu
diesem Los eingeladene Lieferanten, um einem Los bestimmte Lieferanten zuzuweisen.

7. Fugen Sie Lieferanten im Abschnitt Stakeholder einladen hinzu .
Sie kdnnen neue Stakeholder im Seitenbereich Stakeholder Directory hinzufiigen.
8. Klicken Sie auf Veroffentlichen.

Wenn Sie Ihre Auktion veroffentlichen, kdnnen Sie keine Lieferanten hinzufligen oder entfernen oder
die Losarbeitsblatter bearbeiten.

Ergebnisse

Lieferanten erhalten eine Einladung zur Auktion. Ein Countdown und die Liste |hrer Lose werden
angezeigt, wenn Sie eine geplante Auktion verdffentlichen.

Nachste Mallnahme
(Optional) Sie kénnen eine Auktion anhalten, wenn sie live ist.
(Optional) Sie kénnen eine Auktion beenden, wenn sie angehalten wurde.

Related Information
Aufgaben

Offentliches Ereignis erstellen on page 43
Live-Ereignisse bearbeiten on page 49
Abgeschlossene Auktionen analysieren on page 71

Auktionsanzeigeoptionen fiur Lieferanten konfigurieren

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Sourcing-Projekt und eine Auktion im Abschnitt "Sourcing".

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen konfigurieren, welche Informationen Auktionsteilnehmern beziglich ihrer Mitbewerber
angezeigt werden sollen.

Prozedur

1. Offnen Sie Ihre Auktion (iber Ihr Projekt oder Ihre Ereignisse.
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2. Konfigurieren Sie im Abschnitt Anzeigeoptionen fur Lieferanten die Sichtbarkeitsoptionen pro Los
und Posten. Bei der Ausflhrung dieses Schritts sind folgende Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Los Zeigt das Gesamtgebot eines Lieferanten fir
ein bestimmtes Los an.

Beispiel: Wahlen Sie Los - Niedrigstes oder
nicht, damit Bieter ihre Gebotsrangfolge fir das
Los sehen kdnnen.

Posten Zeigt den Gebotspreis eines einzelnen Postens
eines Lieferanten im Verhaltnis zu anderen
Lieferanten an.

Beispiel: Wahlen Sie Posten fur Numerische
Rangfolge, damit Bieter sehen kénnen, ob
ihr Gebot fur ein Auktionselement auf Platz 1
Platz 2 oder Platz 3 liegt.

Bestpreis einschlielRen Zeigt das aktuell niedrigste Gebot fiir Los,
Postenoder sowohl Los als auch Posten an.

Ergebnisse

Teilnehmer einer Auktion sehen nur Informationen, die Sie fir das Auktionsereignis konfiguriert haben.

Konzept: Live-Auktion

Wenn lhre Auktion live ist, kdnnen Sie das Diagramm Auktionspreise anzeigen, das die Aktivitat Ihrer
Lieferanten anzeigt. Die Seite wird jede Minute aktualisiert, sodass Sie Uber die Gebote lhrer Lieferanten
auf dem neuesten Stand sind. Lieferanten kdnnen nur Gebote Ubermitteln, die kleiner sind als ihre
vorherigen Gebote.

Die Tabelle Gebote gesamt zeigt eine Ubersichtliche Aufgliederung jedes Lieferantengebots und

Ihre Einsparungen im Vergleich zum urspringlichen Gebot. Sie kénnen in dieser Tabelle auch den
Aktivitatsstatus Ihrer Lieferanten anzeigen. Neben jedem Lieferantennamen befindet sich ein Kreis, der
dessen Status angibt:

Kreis Status

Grin, ausgefullt Der Lieferant ist online und zeigt das Gebotsblatt
an.

Rot, ausgefillt Der Lieferant ist bei Strategic Sourcing registriert,
hat aber die E-Mail-Einladung zur Auktion nicht
akzeptiert.

Rot: Offen Der Lieferant ist nicht bei Strategic Sourcing
registriert und hat die E-Mail-Einladung zur
Auktion nicht akzeptiert.

Wenn die Auktion endet, aktualisieren Sie Ihren Browser, um sicherzustellen, dass lhre Lieferanten in
den letzten Sekunden der Auktion keine neuen Gebote Ubermittelt haben, die die Auktion mdglicherweise
verlangert haben.
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Lieferanten-Chat in Live-Auktionen verwenden

Vorbereitungen

Starten Sie eine Live-Auktion.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Senden Sie wahrend Live-Auktionen Direktnachrichten an lhre Lieferanten.

Prozedur
1. Offnen Sie auf der Seite fiir Gebotsabgabe den Lieferanten-Chat, um eine Liste der online
teilnehmenden Lieferanten anzuzeigen.
2. Wahlen Sie einen Lieferanten aus, mit dem Sie kommunizieren méchten.

Andere Lieferanten kénnen keine Nachrichten zwischen dem Sourcing-Team und dem einzelnen
Lieferanten anzeigen.

3. Neue Nachrichten werden im Feld Lieferanten-Chat und neben dem Lieferantennamen im Abschnitt
Gebote gesamt angezeigt.

4. Strategic Sourcing sendet E-Mail-Benachrichtigungen fir alle Nachrichten, die Sie an Offline-
Lieferanten senden.

Ergebnisse

Sie und lhre Lieferanten senden und empfangen Nachrichten wéhrend Live-Auktionen.

Referenz: E-Mail-Benachrichtigungen fur Auktionen

Als Sourcing-Manager kdnnen Sie diese Tabelle verwenden, um zu verstehen, flr welche Szenarien
verschiedene Benutzerarten E-Mail-Benachrichtigungen erhalten. Unternehmensadministratoren erhalten
nur dann Benachrichtigungen fir Auktionen, wenn sie der Sourcing-Eigentimer sind oder als Stakeholder
hinzugefugt wurden.

Szenario Sourcing-Manager Stakeholder Lieferant

Einladung zur Nein Nein Nein
Zusammenarbeit bei
einer Auktion

Einladung zur Nein Nein Ja
Teilnahme an einer

Auktion

Auktion geplant Nein Nein Ja
Auktion live Ja Ja Ja
Der Lieferant hat sein Nein Nein Nein

Gebot Ubermittelt

Ein bestimmtes Nein Nein Ja
Auktionslos ist aktiv

Ein bestimmtes Nein Nein Ja
Auktionslos ist
geschlossen

Auktions-Chat Ja Ja Ja
gesendet
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mit Zuschlag oder
Ablehnung (optionale
E-Mail vom Sourcing-
Manager gesendet)

Szenario Sourcing-Manager Stakeholder Lieferant
Auktion angehalten Ja Ja Ja
Auktion geschlossen Ja Ja Ja
Lieferantengebot Nein Nein Ja

Ereignisfragebtgen

Multiple-Choice-Fragen erstellen

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen Multiple-Choice-Fragen in Ihren Fragebdgen erstellen, um den Sourcing-Prozess zu
optimieren.

Prozedur

1.
2.

6. (Optional) Nachdem Sie lhre Fragen erstellt haben,
und das Scoring der Multiple-Choice-Antworten hinzuzufligen.

Offnen Sie Ihr Ereignis.

Wahlen Sie im Abschnitt Antwortblatt erstellen die Option Fragebogen erstellen oder Fragebogen

bearbeiten aus, wenn Sie bereits einen Fragebogen gestartet haben.
Wahlen Sie Mehrfachauswahl hinzufligen aus dem Menu Fragen.

Klicken Sie auf Multiple-Choice-Fragen hier hinzufiigen, wo Sie die Fragen hinzufligen mdchten.
Geben Sie lhre Fragen und Antworten ein. Sie kdnnen die Antwortoptionen fur Lieferanten

konfigurieren.

Bei Multiple-Choice-Fragen gibt es keine Obergrenze fiir die Anzahl der Optionen, die Sie auflisten

kénnen.

Beim Erstellen von Multiple-Choice-Fragen ist Folgendes zu beachten:

Option

Bezeichnung

Erforderlich

Lieferanten missen eine Antwort auf die
erforderlichen Fragen bereitstellen, um das
Formular tGbermitteln zu kdnnen.

Auswahl mehrerer Antworten durch Lieferanten
zulassen

Ermdglicht eine Mehrfachauswahl-Frage. Sie
kénnen nicht steuern, wie viele Optionen lhre
Lieferanten auswahlen sollen.

EinschlieRen von Kommentaren durch
Lieferanten zulassen

Bietet Lieferanten die Moglichkeit, einen
Kommentar zur Frage hinzuzufligen.

Nachste MaBnahme

klicken Sie auf die Frage, um sie zu bearbeiten

(Optional) Verknipfen Sie Fragen aus lhren Fragebdgen mit Ihren Ereignisevaluierungen.
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Automatisches Scoring hinzuftiigen

Vorbereitungen

Erstellen Sie Multiple-Choice-Fragen fiir lhren Fragebogen.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen das automatische Scoring verwenden, um die Qualitdt und den Inhalt der Lieferantenantworten
auf Ihre Multiple-Choice-Fragen zu bewerten. Wenn Sie lhrem Fragebogen automatisches Scoring
hinzufiigen, kénnen Sie Zeit sparen und sich auf strategische Beurteilungen basierend auf den
Fragebogenantworten konzentrieren.

Anmerkung: Das automatische Scoring wird nicht in Exporten der Ereignisdaten oder in der Evaluierungs-
Scorecard angezeigt.

Prozedur

1. Offnen Sie die Seite zur Ereignisbearbeitung.

2. Wahlen Sie im Abschnitt Antwortblatt erstellen die Option Fragebogen bearbeiten.
3. Klicken Sie hier, um lhre Multiple-Choice-Frage zu bearbeiten.

4. Fugen Sie fur jede Antwort neben dem Antworttextfeld ein Scoring hinzu.

Ergebnisse

Wenn Sie die eingegangenen Gebote vergleichen, kénnen Sie den Abschnitt Fragebogenantworten
erweitern, um die automatischen Scores fir Lieferantenantworten anzuzeigen. Uber Automatisches
Scoring bearbeiten in Gebotsvergleich kdnnen Sie das automatische Scoring hinzufligen oder andern.

Fugen Sie Automatisches Scoring zur Ereignisanalyse hinzu

Prerequisites

Ihr Ereignisfragebogen enthalt Multiple-Choice-Fragen.

Context

Sie kénnen das automatische Scoring verwenden, um die Qualitat und den Inhalt der Lieferantenantworten
auf lhre Multiple-Choice-Fragen zu bewerten. Wenn Sie Ihrem Fragebogen automatisches Scoring
hinzufligen, kénnen Sie Zeit sparen und sich auf strategische Beurteilungen basierend auf den
Fragebogenantworten konzentrieren.

Note: Workday Strategic Sourcing zeigt keine Ergebnisse des automatischen Scorings in Exporten der
Ereignisdaten oder in der Evaluierungs-Scorecard an. Sie kdnnen die Ergebnisse des automatischen
Scorings nicht in Berichten verwenden.

Steps

1. Offnen Siedie Ereignisanalyse in Inrem Ereignis.
2. Wahlen Sie das Register Fragebogen .

3. Klicken Sie aufEinstellungen anzeigen.
4

. Aktivieren Sie im AbschnittAnsichtsoptionendas Kontrollkdstchen Score-Optionen anzeigen unter
Multiple Choice.

Klicken Sie auf"Aktualisieren".

6. Wahlen Sie das Symbol Scores hinzufligen neben Ihren Multiple-Choice-Fragen aus, um
automatisches Scoring hinzuzufligen.

o
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Result

Sie kénnen die automatischen Scores fur Lieferantenantworten im Abschnitt Fragebogenantworten
anzeigen.

Abschnitte sortieren

Vorbereitungen

Flgen Sie Abschnitte zu lhrem Fragebogen hinzu.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen die Abschnitte, Unterabschnitte und Fragen in lhren Fragebdgen in beliebiger Reihenfolge neu
anordnen.

Prozedur

1. Offnen Sie Ihr Entwurfsereignis.
2. Klicken Sie im Abschnitt Antwortblatt erstellen auf Fragebogen bearbeiten.
Um einen Fragebogen hinzuzufligen, klicken Sie auf "Fragebogen hinzufiigen".

Sie kdnnen auch Abschnitte des Fragebogens im Abschnitt Antwortblatt erstellen sortieren.
Klicken Sie auf das verschiebbare Symbol und verschieben Sie die Abschnitte in die gewlinschte
Reihenfolge.

3. Klicken Sie in der oberen Aktionsleiste auf Abschnitte .

4. Klicken Sie im Seitenbereich Abschnitte auf die Abschnitte und ziehen Sie sie in die gewlinschte
Reihenfolge.

5. Um Fragen zu verschieben, klicken Sie auf die Frage, die Sie verschieben mdchten.

a) Klicken Sie auf die Schaltflache Verschieben .

b) Um die Frage in einen anderen Abschnitt zu verschieben, wahlen Sie den Abschnitt aus der
Werteliste.

c) Um die Frage innerhalb des aktuellen Abschnitts zu verschieben, klicken Sie zwischen den
Fragen auf Hierher verschieben .

Mit diesen Optionen kénnen Sie auch ganze Unterabschnitte verschieben, einschliellich aller darin
enthaltenen Fragen.

Ereignisarbeitsblatter
Arbeitsblatt fur Ereignis erstellen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kdnnen Lieferantendaten, wie z. B. Einzelpostenpreise, mithilfe von Ereignisarbeitsblattern erfassen.
Sie kdnnen Ereignisarbeitsblatter auch verwenden, um die Gebotsiibermittlungen von Lieferanten nach
Abschluss lhres Ereignisses zu vergleichen und zu analysieren.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Ereignisse > navigieren.
2. Offnen Sie Ihr Ereignis.
3. Klicken Sie im Abschnitt Antwortblatt erstellen lhres Ereignisses auf Arbeitsblatt hinzufiigen.
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4. Wahlen Sie eine Arbeitsblattvorlage aus oder fligen Sie ein leeres Standardarbeitsblatt hinzu.

Wenn Sie mehrere Arbeitsblattvorlagen wahlen, erstellen Sie ein Arbeitsblatt fir jede ausgewahlte
Vorlage.

5. Klicken Sie auf den Namen des Arbeitsblatts, um das Arbeitsblatt zu 6ffnen und zu bearbeiten.

6. (Optional) Um den Arbeitsblatttitel zu bearbeiten und Anmerkungen fir den Lieferanten
hinzuzufiigen, klicken Sie auf Arbeitsblattdetails bearbeiten.

7. (Optional) Fugen Sie dem Standardereignisarbeitsblatt auf dem Register Spalte hinzufligen neue
Spalten hinzu.

Kopieren Sie im Abschnitt Spaltennamen Spalten-Header aus einer Tabelle und fligen Sie sie ein
oder geben Sie sie manuell ein. Verwenden Sie einen einfachen Zeilenumbruch, um Spalten-Header
zu trennen.

a) Bearbeiten Sie eine Spalte, um die Art zu definieren.
Spaltenarten, die auf Text gesetzt sind, akzeptieren jede beliebige Kombination aus Zeichen
und Zahlen. Spalten, die auf Zahl oder Wahrung gesetzt sind, akzeptieren nur numerische
Werte. Spalten, die auf Formel gesetzt sind, berechnen numerische Werte basierend auf der
von lhnen eingegebenen Formel.
Um die Summe von Spalten mit numerischen Werten zu berechnen, wahlen Sie bei der
Bearbeitung der Spalte Summe berechnen .

b) Definieren Sie die Lieferantensichtbarkeit. Bei der Bearbeitung dieses Schritts sind folgende
Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Fir Lieferanten anzeigen Lieferanten kénnen die Spalte anzeigen, aber
die Informationen nicht &ndern.

Vom Lieferanten auszufiillen Der Lieferant gibt die Informationen ein.

Fir Lieferanten ausblenden Lieferant kann die Spalte nicht anzeigen.

Diese Sichtbarkeitsart kann verwendet
werden, um Daten flr interne Referenzen
einzuschliel3en. Beispiel: Preisinformationen in
der Vergangenheit.

8. (Optional) Klicken Sie Spalten-Header an und ziehen Sie sie an eine andere Stelle, um die Spalten
neu anzuordnen.

9. (Optional) Um Spalten zu I6schen, wahlen Sie das Dropdown-Menl neben dem Spaltentitel.

a) Klicken Sie in der Filteransicht auf das Mentsymbol.
b) Wahlen Sie Spalte I6schen.

10.(Optional) Um Abschnitte zu lhrem Arbeitsblatt hinzuzufiigen, klicken Sie auf Abschnitt hinzufligen,
wenn Sie das Arbeitsblatt anzeigen.

Strategic Sourcing dupliziert Ihr Spalten-Setup, aber Sie kdnnen die Zellen mit neuen Informationen
ausflllen. Sie kénnen Abschnitte verwenden, um Gebotsbetrage zu erfassen, die zwischen
Lieferantenregionen variieren kénnen.

Nachste Malinahme
Kopieren Sie Daten aus einer Tabelle und fligen Sie sie ein oder geben Sie Daten manuell ein.

Konfigurieren Sie die Arbeitsblattsichtbarkeit flr Lieferanten flr jedes Arbeitsblatt und dessen Abschnitte,
die Sie erstellen, damit Lieferanten nur die fir sie relevanten Posten anzeigen kénnen.
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Erforderliche Spalten einrichten

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen Antworten fir bestimmte Abschnitte lhrer Ereignisarbeitsblatter als erforderlich festlegen,
damit Sie alle erforderlichen Informationen erfassen kdnnen, bevor Lieferanten ihre Gebote Ubermitteln
kénnen. Sie kénnen auch einen Bereich von Werten oder Preisen festlegen, die Antworten beschranken
und Lieferanten so beeinflussen, dass sie innerhalb eines idealen Bereichs liegen.

Prozedur

1. Erweitern Sie das Dropdown-Menu im Header der Spalte, die Sie als erforderlich festlegen méchten.
2. Wabhlen Sie Erforderlich > Ja aus.

Wenn ein Lieferant Daten flr eine der anderen Spalten in das Ereignisarbeitsblatt eingibt, erfordert
diese Spalte jetzt auch eine Dateneingabe flr diese Zeilen.

3. (Optional) Wenn Sie lhre gesamte Spalte als erforderlich festlegen méchten, unabhangig davon, ob
Lieferanten Daten an anderer Stelle eingeben, aktivieren Sie das Kontrollkastchen Antwort fir alle
Einzelposten erforderlich.

Anmerkung: Stellen Sie sicher, dass Sie die Sichtbarkeit der erforderlichen Spalten auf Vom
Lieferanten auszufillen setzen.

4. (Optional) Um einen bestimmten Bereich fur eine ausgewahlte Spalte festzulegen, wahlen Sie
Spalte bearbeiten und geben Sie lhren Erforderlichen Bereich ein.

Lieferanten kénnen ihre Gebote nur Gbermitteln, wenn die von ihnen eingegebenen Werte innerhalb
des erforderlichen Bereichs liegen.

Ergebnisse

Lieferanten, die die erforderlichen Spalten in Ihrem Ereignisarbeitsblatt nicht ausgeftillt haben, erhalten
eine Fehlermeldung, wenn sie versuchen, ihre Gebote zu Gbermitteln.

Konzept: VerknUpfte Ereignisarbeitsblatter

Mit verknUpften Ereignisarbeitsblattern kénnen Sie Daten erfassen und von einem Blatt in ein anderes
migrieren. Sie haben folgende Méglichkeiten:

» Konsolidieren Sie Daten aus mehreren Blattern.
+ Teilen Sie Komponenten von Arbeitsblattern fir komplexe Ereignisse auf neue Blatter auf.
» Verknilpfen Sie Daten blattiibergreifend.

Mit verknlpften Ereignisarbeitsblattern kénnen Sie Sourcing-Ereignisse mit mehreren Blattern ausfiihren
und flexiblere Gebotsblatter erstellen, um Lieferantenantworten zu erfassen. Haufige Anwendungsfalle fir
verknipfte Ereignisarbeitsblatter sind:

Anwendungsfall Beschreibung

Frachtkosten Erfassen Sie Frachtkosten pro Pfund zu
verschiedenen Standorten und verwenden
Sie ein Preismodell, um die vollstandigen
Einstandskosten jedes Postens zu berechnen.
Die Preise fur die verschiedenen Posten sind
identisch.

Projektkosten Erfassen Sie Satzkarten auf einem Blatt und
wahlen Sie dann Titel und Mengen auf einem
zweiten Blatt aus, um die Kosten fir ein Projekt zu
erstellen.
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Anwendungsfall Beschreibung

Informationen zu Einrichtungen Sammeln Sie allgemeine Informationen zu
Produktionseinrichtungen auf einem Blatt und
verwenden Sie diese Informationen dann in einem
zweiten Blatt.

Wahrungsumrechnung Speichern Sie Kurse in einem Blatt und fuhren Sie
Umrechnungen in einem zweiten Blatt aus.

Referenz: Formeln fur Ereignisarbeitsblatter

Wenn Sie Preisinformationen von Lieferanten erfassen, kénnen Sie Formeln verwenden, um verschiedene
Ausgaben basierend auf den bereitgestellten Daten zu berechnen. Sie kdnnen sowohl einfache als auch
komplexe Formeln erstellen.

Einfache Formeln
Die reguléare Formelerstellung unterstitzt die folgenden grundlegenden Rechenoperationen:

* Addieren

» Subtrahieren

* Multiplizieren

» Dividieren
Sie kénnen Formeln mithilfe dieser Operationen erstellen, indem Sie einen beliebigen Spaltensatz als
numerische Spalte oder Wahrungsfeldspalte referenzieren.

Wenn Sie mit der Erstellung eines neuen Ereignisarbeitsblatts beginnen, enthalt es automatisch folgende

Spalten:
Spalte Feldart
Titel Text
Mengeneinheit Text
Menge Numerisch
Preis Wahrung
Erweiterter Preis Formel (Menge * Preis)

Sie kénnen Spalten bearbeiten und I6schen, um Ihr Ereignisarbeitsblatt anzupassen.

Sie kdnnen auch berechnete Spalten erstellen, indem Sie die Spaltenart auf Formel setzen. Wahlen Sie
Namen der Spalten-Header als Variablen aus, die in die Formel geladen werden sollen. Geben Sie Zahlen
und Funktionen ein oder wahlen Sie eine der Funktionsoptionen aus.

Erweiterte Formeln

Um komplexere Berechnungen durchzufihren, kénnen Sie erweiterte Formeloptionen im Formel-Builder
verwenden, einschlieRlich der folgenden Funktionen:

Funktion Beschreibung Format

ABS Berechnet den absoluten Wert ABS(Wert)
der Eingabe.

AVG Berechnet den Durchschnitt AVG(Wert 1, Wert 2, ...)
eines Wertesatzes.
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Funktion

Beschreibung

Format

FLOOR

Rundet eine Zahl (gegen 0)
auf das nachste angegebene
Vielfache der Signifikanz.

FLOOR(Wert, Signifikanz)

IF-Anweisungen

Berechnet einen Wert basierend
auf angegebenen Bedingungen.

IF(etwas wahr ist, dann etwas
ausflhren, andernfalls etwas
anderes ausfuhren)

Reihe von Werten.

MIN Berechnet den kleinsten Wert MIN(Zahl1, [Zahl2], ...)
aus einem bereitgestellten Satz
numerischer Werte.

MAX Berechnet den groRten Wert MAX(Zahl 1, [ZahI2], ...)
aus einem bereitgestellten Satz
numerischer Werte.

POWER Berechnet einen Wert, der mit Potenz(Wert, hoch)
einer angegebenen Potenz
erhoht wird.

ROUNDDOWN Rundet Daten auf eine ROUNDDOWN(Wert, Anzahl
bestimmte Anzahl von Stellen Stellen)
ab.

ROUNDUP Rundet Daten auf eine ROUNDUP(Wert, Anzahl
bestimmte Anzahl von Stellen Stellen)
auf.

SQRT Berechnet die Quadratwurzel SQRT(Wert)
des eingegebenen Werts.

SUM Berechnet die Summe einer SUM(Wert 1, Wert2, ...)

Sie kdnnen auch die folgenden Symbole im Formel-Builder verwenden:

Mathematische Operatoren Vergleiche
+ <

- >

* <=

/ >=

% <>

A | =

| =

&

Um sicherzustellen, dass Ihre Formeln ordnungsgemal? funktionieren, verwenden Sie die Schaltflache
Vorschau in lhrem Ereignisarbeitsblatt. Im Vorschaumodus kénnen Sie Lieferantendaten eingeben und

lhre Formeln testen.

©2026 Workday, Inc. All rights reserved

Workday Proprietary and Confidential




| Ereignisse | 39

Beispiel: Verknlupfte Ereignisarbeitsblatter erstellen

Dieses Beispiel zeigt, wie Sie verknulpfte Ereignisarbeitsblatter erstellen, um verschiedene Wahrungen fir
Ihre Gebotsblatter umzurechnen.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie sind Einkaufer in den USA und fiihren ein Ereignis mit Lieferanten in verschiedenen europaischen
Landern durch. Sie méchten die Wahrung der Lieferantengebote in USD umrechnen.

Vorbereitungen

Ubermitteln Sie einen Customer Care-Fall in Community fiir das Instanzmanagement fiir Strategic
Sourcing und wahlen Sie die Option Feature aktivieren. Geben Sie das Feature Flag verknupft_worksheets ,
das Sourcing- Modul und den Namen der Umgebung an, in der Sie das Kennzeichen aktivieren mdchten.
Sie finden Umgebungsnamen in lhrem Unternehmensprofil in Einstellungen.

Prozedur

1. Offnen Sie Ihr Ereignis.
2. Wahlen Sie im Abschnitt Antwortblatt erstellen die Option Arbeitsblatt hinzufiigen.

3. Wahlen Sie im Seitenbereich Neues Arbeitsblatt hinzufligen die Option Leeres Standardarbeitsblatt
hinzufiigen und klicken Sie auf Hinzufligen.

4. Klicken Sie auf Arbeitsblattdetails bearbeiten , um das Arbeitsblatt in
Umrechnungskurseumzubenennen. Klicken Sie auf Speichern und schlielen.

5. Klicken Sie auf das Dropdown-Menl Spalte bearbeiten und wahlen Sie Alle Spalten entfernen.
6. Klicken Sie auf "Alle Spalten I6schen”, um das Léschen zu bestatigen.
7. Klicken Sie auf Spalte hinzufligen und fligen Sie diese beiden Spalten hinzu:

Spaltenname Spaltenart
Wahrungsart Text
Umrechnungspreis Wéhrung

Stellen Sie sicher, dass Sie in beiden Spalten Fur Lieferanten anzeigen aus Sichtbarkeit auswahlen.
Lieferanten missen die Wahrungsarten im Dropdown-Ment dieser Spalte sehen kénnen.

8. Um den Umrechnungskurs in USD zu verwenden, geben Sie zwei Zeilen ein:

Wahrungsart Umrechnungspreis
uUsD 1
EUR 0.94

9. Klicken Sie auf Neu , um ein neues leeres Standardarbeitsblatt hinzuzufligen und Ihr Gebotsblatt zu
erstellen.

10.Klicken Sie auf dem neuen Arbeitsblatt auf Spalte hinzufligen , benennen Sie die Spalte
Angebotspreisund geben Sie folgende Werte ein:

Feld Auswahlen
Art Zahl
Sichtbarkeit Vom Lieferanten auszufiillen

11.Klicken Sie auf Speichern.
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12.Klicken Sie auf Spalte hinzufligen, benennen Sie die Spalte Wahrungund geben Sie folgende Werte

ein:
Feld Auswahlen
Art Lookup
Quellarbeitsblatt Umrechnungskur se:
Spalte ,Quellschltssel”. Wahrungsart
Sichtbarkeit Vom Lieferanten auszuftllen

13.Klicken Sie auf Speichern.
14 .Erstellen Sie eine weitere Spalte mit dem Namen Erweiterter Preisin US-Dollarund geben Sie
folgende Werte ein:

Feld Auswahlen
Art Formel
Sichtbarkeit Fir Lieferanten anzeigen

15.Klicken Sie auf Speichern.
16.Klicken Sie in die Spalte Erweiterter Preis in US-Dollar und dann auf Spalte bearbeiten.
17 Klicken Sie auf Formel bearbeiten.

18.Geben Sie diese Formel ein, um den Angebotspreis von der Lieferantenwahrung in USD
umzurechnen: Menge * (Angebotspreis* Quellfeld(Wahrung, Umrechnungspreis)).

Verwenden Sie das Quellfeld, um den Wert fir den Umrechnungspreis zu suchen, der mit der vom
Lieferanten ausgewahlten Option fir die Wahrung verknipft ist.

19.Klicken Sie auf Formel speichern.
20.Klicken Sie im Seitenbereich Spalte bearbeiten auf Speichern und schlieRen Sie den Bereich.
21.Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Spalte ,Price” und wahlen Sie ,Spalte |I6schen“aus.
22 Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Spalte Erweiterter Preis und wahlen Sie Spalte I6schen.
23.Testen Sie lhre Formel:
a) Geben Sie 1in die Spalte Menge fiir Zeile 1 ein.
b) Klicken Sie auf Vorschau.
c) Geben Sie in die Spalte Angebotspreis den Wert lein.
d) Wahlen Sie in der Spalte Wahrung den Wert USD.
In der Spalte Erweiterter Preis in US-Dollar wird 1,00angezeigt.
e) Wahlen Sie in der Spalte Wahrung den Wert EUR.
In der Spalte Erweiterter Preis in US-Dollar wird 0,94angezeigt.

Lieferanteneinladungen
Lieferanten einladen

Vorbereitungen

Starten Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kdnnen Lieferanten zur Teilnahme an Ihren Sourcing-Ereignissen einladen.
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Anmerkung: Ein Lieferant erhalt bestimmte Daten, wenn Sie ihn zu Ausschreibungsereignissen, Auktionen
oder Reviews einladen. Sobald Sie ein Ereignis veroffentlichen, sind die Ereignisdaten im Lieferantenportal
verfugbar. Beispiel:

» Wenn Sie das Falligkeitsdatum eines verdéffentlichten Ereignisses &ndern, wird dieses Ereignis im
Lieferantenportal aktualisiert.
*  Wenn Sie eine Auktion entfernen, wird diese Auktion aus dem Lieferantenportal entfernt.

Entfernen Sie den Lieferanten aus dem Ereignis, um das Senden dieser Daten zu stoppen. Wenn Sie
einen Lieferanten aus einem Ereignis entfernen, kann dieser Lieferant nicht mehr auf die Ereignisdaten im
Lieferantenportal zugreifen.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Ereignisse und 6ffnen Sie lhr Sourcing-Ereignis.
2. Klicken Sie im Abschnitt Lieferanten einladen auf Lieferantenverzeichnis 6ffnen.

Wenn Warencodes aktiviert sind, kdnnen Sie alle Lieferanten hinzufligen, die einen dieser
Warencodes verwenden. Flgen Sie den Warencode zu lhrem Ereignis im Abschnitt
Warencodehinzu . Nachdem Sie Lieferanten mithilfe von Warencodes hinzugefiigt haben, kdnnen
Sie die Liste Lieferanten einladen andern, indem Sie Lieferanten hinzufligen oder entfernen.

3. (Optional) Fligen Sie neue Lieferanten zum Lieferantenverzeichnis hinzu.
4. Fugen Sie die Lieferanten hinzu, die Sie zu dem Ereignis einladen mdchten.
5. Veroffentlichen Sie das Sourcing-Ereignis.

Ergebnisse

Wenn Sie |hr Sourcing-Ereignis verdffentlichen, erhalten alle eingeladenen Lieferanten eine E-Mail-
Einladung. Die Lieferanten kénnen diese Einladung zur Anmeldung bei Strategic Sourcing verwenden.

Testereignisse ausfihren

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen lhr Sourcing-Ereignis duplizieren und testen, bevor Sie es verdffentlichen, um einen
umfassenden Einblick in die gesamte Lieferantenerfahrung zu erhalten. Alternativ kdnnen Sie in einer
Vorschau anzeigen, was lhr Lieferanten sieht, indem Sie beim Erstellen Ihres Sourcing-Ereignisses in der
Aktionsleiste auf Vorschau klicken.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu EreignisseEreignisse und 6ffnen Sie lhr Sourcing-Ereignis.

2. Kilicken Sie im Menu Optionen lhres Sourcing-Ereignisses auf Duplizieren.
Offnen Sie das duplizierte Sourcing-Ereignis.

Klicken Sie im Abschnitt Lieferanten einladen auf Lieferantenverzeichnis 6ffnen.

Flgen Sie dem Ereignis einen neuen Lieferanten mit einer E-Mail-Adresse hinzu, auf die Sie Zugriff
haben.

Workday empfiehlt, Ihre geschaftliche E-Mail-Adresse als Lieferanten-E-Mail-Adresse
hinzuzufiigen. Wenn Sie Ihre geschéaftliche E-Mail-Adresse verwenden, kdnnen Sie Uber das Meni
Benutzernavigation schnell zwischen den aktiven Unternehmen wechseln.

6. Veroffentlichen Sie das duplizierte Sourcing-Ereignis.

o ke
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7. Um das duplizierte Sourcing-Ereignis zu testen, verwenden Sie die E-Mail-Einladung, die an lhre E-
Mail-Adresse gesendet wurde.

Benutzerdefinierte Einladungen senden

Vorbereitungen

Veroffentlichen Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen lhrem Lieferanten aus Strategic Sourcing eine benutzerdefinierte Einladung senden.

Prozedur

1. Offnen Sie Durch navigieren > Ereignisse.
2. Wahlen Sie Ihr Sourcing-Ereignis aus.
3. Wahlen Sie im Abschnitt Lieferanten des Dashboardseinen Lieferanten aus.

Nur Lieferantenkontakte, die ihr Konto noch nie aktiviert haben, konnen benutzerdefinierte
Einladungen erhalten.

4. Klicken Sie auf Benutzerdefinierte Einladung senden.
5. Geben Sie den Betreff der E-Mail und der Einladung ein und klicken Sie auf E-Mail senden.
Sie kdnnen keine Hyperlinks in die E-Mail aufnehmen.

Einfuhrungs-E-Mails senden

Vorbereitungen

» Starten Sie ein Sourcing-Ereignis.
» Laden Sie einen Lieferanten zu dem Sourcing-Ereignis ein.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen eine Einfiihrungs-E-Mail an Ihre Lieferanten senden, bevor Sie ein Sourcing-Ereignis
veroffentlichen. Strategic Sourcing stellt lhnen einen Standard-Nachrichtenentwurf bereit, der die
wichtigsten Informationen enthélt, die Sie mit Ihren Lieferanten teilen kénnen. Sie kdnnen die Nachricht an
Ihre Anforderungen anpassen.

Einfihrungs-E-Mails kénnen das Engagement der Lieferanten erh6hen und Ihnen folgende Mdéglichkeiten
bieten:

» Fordern Sie die Opportunity, indem Sie Ihre Lieferanten Uber die GréRe des Geschafts, eine neue

Zusammenarbeit oder Innovationsbedarf informieren.

» Vereinfachen Sie den Ereignisprozess, indem Sie mehr Informationen zur Unterstiitzung von
Strategic Sourcing und lhren Ereignisanforderungen bereitstellen.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Ereignisse > Ereignisse und 6ffnen Sie Ihr Sourcing-Ereignis.
Klicken Sie im Abschnitt Lieferanten einladen auf Entwurf fur Einfuhrungs-E-Mail.
Wahlen Sie den von Ihnen verwendeten E-Mail-Client aus.

Wahlen Sie aus, an welche Lieferanten die E-Mail gesendet werden soll und klicken Sie auf E-Mail-
Entwurf.

Bearbeiten Sie die E-Mail in Ihrem bevorzugten E-Mail-Client.
6. Senden Sie die E-Mail.

oON

o
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Konzept: Gateway-Dokumente

Unternehmensadministratoren kbnnen Gateway-Dokumente wie Geschaftsbedingungen fur
organisatorische Zwecke aktivieren. Sourcing-Manager kdnnen diese Geschéaftsbedingungen auf
Ereignisse anwenden. Lieferanten missen den Geschéaftsbedingungen zustimmen, bevor sie auf
Ereignisse zugreifen kénnen.

Sie kénnen Gateway-Dokumente fiir die organisatorische Verwendung aktivieren, indem Sie in
Einstellungenunter Sourcing und Auktionen > Geschéftsbedingungen auf Neue Bedingungen hinzufligen
klicken.

Wenn mindestens ein Lieferant den Gateway-Dokumenten zugestimmt hat, kdnnen Sie auf Herunterladen
klicken, um eine Excel-Datei des Ereignisses zu exportieren. Auf dem Register Geschéftsbedingungen der
Excel-Datei wird in jeder Zeile Folgendes angezeigt:

» Lieferant

» Art der Geschaftsbedingungen

* Antwort

» Lieferantenbenutzer, der zugestimmt hat, und dessen E-Mail-Adresse
» Vollstdndiger Text der Bedingungen

Live-Sourcing-Ereignisse
Offentliches Ereignis erstellen

Vorbereitungen )
Ein Unternehmensadministrator muss das Kontrollkastchen "Offentlich" anzeigen im Abschnitt Integrierte
Felder Ihrer globalen Einstellungen aktivieren.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen ein Sourcing-Ereignis erstellen und offentlich teilen, sodass jeder potenzielle Lieferant ohne
Einladung des Sourcing-Teams darauf zugreifen kann.

Prozedur

1. Offnen Sie die Seite zur Bearbeitung des Ereignisses.

2. Wahlen Sie die Optionen fiir Ereignis im Abschnitt Set Up Your Event .
3. Wahlen Sie Ja aus der Werteliste Offentlich.
4

. (Optional) Wahlen Sie RFP teilen, um auf den URL-Link fur lhr Ereignis sowie auf den Scriptcode
zuzugreifen, die Sie in lhre Website einbette_n kénnen. Die Schaltflache RFP teilen wird angezeigt,
wenn Sie im Abschnitt Ereignisoptionen fir Offentliches Gebot die Option Ja auswahlen.

Anmerkung: Sobald sich Lieferanten angemeldet haben, um auf lhr 6ffentliches Ereignis
zuzugreifen, mussen sie die Ereignis-URL erneut 6ffnen. Es wird nicht automatisch auf der Home-
Seite angezeigt.

Schritte: Offentliches Ereignis fiir die Public Sourcing-Site erstellen

Prerequisites

Ein Unternehmensadministrator aktiviert und konfiguriert die 6ffentliche Sourcing-Site fir Ihre Organisation.
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Context

Sie kdnnen ein Public Sourcing-Ereignis erstellen und teilen, damit es auf lhrer Public Sourcing-Site
angezeigt wird. Potenzielle Lieferanten kdnnen ohne Einladung des Sourcing-Teams auf das Ereignis
zugreifen.

Steps

1. Erstellen Sie ein neues Projekt.

2. Wabhlen Sie das Register Sourcing im Projekt.

Klicken Sie auf Neue Ausschreibung erstellen.

Wahlen Sie Offentliches Ereigniserstellen und klicken Sie auf Neue Ausschreibung erstellen.
Bearbeiten Sie den Abschnitt Ereignis-Setup . Sie kdnnen Folgendes hinzuflgen:

o bk w

» Einen Titel.
» Eine Beschreibung des Ereignisses.
» Alle relevanten Anhénge
» Warencodes, wenn diese von einem Unternehmensadministrator aktiviert wurden.
Sie kénnen auch die Optionen Interne Daten und Ereignisaktualisieren.
6. Geben Sie im Abschnitt Ihre Zeitachse festlegen Termine ein.

7. (Optional) Laden Sie Lieferanten zu lhrem Ereignis ein. Sie kdnnen Beschranken nach Einladung
auswahlen, damit nur eingeladene Lieferanten Gebote fiir Ihr Ereignis abgeben kénnen. Das
Ereignis wird weiterhin auf lhrer 6ffentlichen Sourcing-Site angezeigt.

8. Erstellen SieFragebdgenoderArbeitsblatterfiir Ihr Ereignis. Sie kénnen auch Dokumente von
Lieferanten anfordern.

9. (Optional)Erstellen Sie eine Evaluierung.
10.Stakeholder einladen.
11.Veroffentlichen Sie Ihr Ereignis.

Result

Ihr Ereignis wird auf der ¢ffentlichen Sourcing-Site lhres Unternehmens angezeigt.

Mit vorhandenen Projekten verknipfen

Vorbereitungen

Sie haben fur das Ereignis und das Projekt die Berechtigung Lesen/Schreiben.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen ein Ereignis mit einem vorhandenen Projekt in der Pipeline verknipfen.

Prozedur

1. Offnen Sie Ihr Ereignis.

2. Wabhlen Sie Mit vorhandenem Projekt verknipfen.
3. Durchsuchen Sie lhre vorhandenen Projekte.

4. Wahlen Sie lhr Projekt aus.

Ergebnisse

Sie kénnen jetzt den aktuellen Projektlink fir Ihr Ereignis anzeigen.
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Nachste MalBnahme

Wahlen Sie Projektlink aktualisieren, um den Link bei Bedarf zu aktualisieren.

Verdeckte Gebote einrichten

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie konnen Gebote flr Ihr Ereignis verdeckt halten, sodass Sie sie nicht vor dem letzten
Ubermittlungstermin eingesehen kénnen. Ein Ereignis mit verdeckten Geboten gewahrleistet einen fairen
Gebotsprozess und wird bei 6ffentlichen und staatlichen Einrichtungen haufig vorausgesetzt. Fir verdeckte
Gebote gilt:

» Lieferanten kénnen jederzeit Gebote Ubermitteln.

» Sie als Einkaufer kénnen sie erst einsehen, wenn die Frist fir die Gebotslibermittiung abgelaufen ist.

Prozedur

1. Offnen Sie die Seite Ereignis-Setup.
2. Wahlen Sie Ereignisoptionen.
3. Wahlen Sie Ja aus der Werteliste Verdeckte Gebote.
Ihre Auswahl gilt fiir alle Lieferantengebote.
Diese Werteliste ist nur verflgbar, wenn ein Unternehmensadministrator in Einstellungenverdeckte
Gebote aktiviert hat.
Ergebnisse
Die Gebote, die Sie fir Ihr Einkaufsereignis erhalten, kdnnen Sie und andere Personen in Ihrem Team erst
nach Ablauf der Frist einsehen.

Lieferanten hinzufligen oder entfernen

Vorbereitungen

Veroffentlichen Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen einen Lieferanten zu einem veréffentlichten Sourcing-Ereignis hinzufligen oder daraus
entfernen.

Prozedur

1. Offnen Sie Ihr Ereignis-Dashboard.
2. Wahlen Sie das Register Ereignis anzeigen.
3. Wahlen Sie im Abschnitt Lieferanten die Option Lieferanten hinzufligen.
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4. Fugen Sie im Abschnitt Lieferanten einladen des Ereignisses einen Lieferanten hinzu oder entfernen
Sie ihn.
So fligen Sie einen Lieferanten hinzu:

« Wahlen Sie Lieferantenverzeichnis 6ffnen und aktivieren Sie dann das Kontrollkastchen
neben dem Namen des Lieferanten, den Sie zum Ereignis hinzufligen méchten.

So entfernen Sie einen Lieferanten:

» Kilicken Sie auf die Schaltflache Delete from RFP neben dem Namen des Lieferanten, den Sie
aus dem Ereignis entfernen mdchten.

Anmerkung: Wenn Sie einen Lieferanten I6schen, werden alle Daten, die mit dessen Gebot
fur das Ereignis verknUpft sind, endgliltig entfernt.

5. (Optional) Klicken Sie im Abschnitt Antwortblatt erstellen auf Sichtbarkeit flr Lieferanten bearbeiten,
um die Sichtbarkeit von Arbeitsblattern fur neue Lieferanten zu andern.

6. Klicken Sie auf Aktualisierungen verdéffentlichen.

Teilnahmebedingungen fur einen Lieferanten umgehen

Prerequisites

Veroffentlichen Sie ein Ereignis.

Context

Sie kdnnen die Teilnahmebedingungen fir einen Lieferanten umgehen.

Steps

1. Offnen Sie Ihr Ereignis.
2. Wahlen Sie im Abschnitt Lieferanten Ihres Ereignis-Dashboards den Namen des Lieferanten aus.

3. Aktivieren Sie im Abschnitt Lieferanteninformationen des Seitenbereichs Eingeladener Lieferant das
Kontrollkdstchen Zugestimmt den Teilnahmebedingungen .

Result

Der Lieferant kann auf das Ereignis zugreifen, ohne Ihren Teilnahmebedingungen zustimmen zu missen.
Dokumente anfordern

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird
Sie kdnnen Lieferanten auffordern, bestimmte Dokumente in ihre Gebote hochzuladen, z. B.:

» Unterzeichnete Vertrage.
* Produktinformationen.
» Versicherungsnachweis.

Dokumente werden in den Lieferantengeboten gespeichert, sodass sie leicht zugénglich sind und
exportiert werden kénnen.
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Prozedur
1. Gehen Sie beim Erstellen eines Sourcing-Ereignisses zum Bereich Dokumente im Abschnitt Ihr
Angebot erstellen.

2. Geben Sie einen Dokumentnamen und eine Beschreibung sowie bei Bedarf eine Beschreibungein,
um anzugeben, welche Dokumente Lieferanten hochladen sollen.

3. (Optional) Markieren Sie Dokumente als erforderlich.
Anmerkung: Wenn Sie ein angefordertes Dokument als erforderlich markieren, kdnnen Lieferanten
ihre Gebote nur dann Ubermitteln, wenn sie eine Datei hochladen.

4. Wahlen Sie Hinzufligen, um Ihre Dokumentanforderung fur Ihr Ereignis zu speichern.

Nachste MalBnahme

Sobald Lieferanten ihre Gebote Ubermittelt haben, laden Sie die hochgeladenen Dokumente eines jeden
Lieferanten einzeln oder in einer ZIP-Datei herunter.

Stakeholder einladen

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen Stakeholder aus dem gesamten Unternehmen einladen, mit lhnen bei Ihrem Sourcing-Ereignis
zusammenzuarbeiten. Stakeholder kdnnen auf die Einkauferseite lhres Ereignisses zugreifen. Stakeholder
sind haufig Personen aus anderen Teams oder Abteilungen, die im Ereignisprozess hilfreich sein kénnen.
Stakeholder kénnen Ihnen bei folgenden Aufgaben helfen:

» Erstellen |hres Ereignisses.
» Beantworten von Fragen von Lieferanten.
+ Priifen und Evaluieren von Ubermittlungen.
Sie kdnnen Stakeholder vor und nach der Veréffentlichung des Ereignisses einladen. Wenn Sie ein

Sourcing-Ereignis aus einem Projekt erstellen, tibertragt Workday die Stakeholder, die bereits in diesem
Projekt sind, in das Ereignis.

Prozedur

1. Offnen Sie den Abschnitt Stakeholder einladen Ihres Ereignisses.
2. Klicken Sie auf Stakeholder-Verzeichnis &ffnen.

3. Wahlen Sie Stakeholder aus, die Sie zu lhrem Ereignis hinzufligen méchten, und legen Sie deren
Berechtigungen individuell fest. Bei der Bearbeitung dieses Schritts sind folgende Informationen zu
beachten:

Option Bezeichnung

Nur Lesen Stakeholder kénnen das Sourcing-Ereignis und
die entsprechenden Lieferanteniibermittiungen
anzeigen und Bewertungen durchfiihren, um
sie an den Sourcing-Manager zu tbermitteln.

Q&A beantworten Der Stakeholder hat alle Rechte eines
Stakeholders mit Nur-Lesen-Berechtigung.
Daruber hinaus kann der Stakeholder
zugewiesene Fragen im Nachrichtencenter
beantworten.
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Option Bezeichnung

Anmerkung: Der Ereigniseigentimer muss die
Antwort genehmigen, bevor sie an Lieferanten
gesendet werden kdnnen.

Lesen/Schreiben Der Stakeholder hat dieselben Berechtigungen
wie der Sourcing-Manager: Voller Zugriff zum
Bearbeiten des Sourcing-Ereignisses, zum
Einladen von Lieferanten, zum Beantworten
von Fragen usw.

Sie kdnnen Stakeholder-Berechtigungen vor, wahrend oder nach der Ausfiihrung eines Ereignisses
andern.

Um einen Stakeholder, der nicht als Eigentimer zugewiesen ist, aus dem Ereignis zu léschen,
klicken Sie in seiner Zeile unter der Option Nachricht senden auf Loschen .

4. (Optional) Um einen neuen Stakeholder hinzuzufligen, klicken Sie auf Neuen Stakeholder
hinzuftigen.

a) Geben Sie den Namen und die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie als Stakeholder
einladen mdchten, und konfigurieren Sie deren Berechtigungen.
b) Klicken Sie auf Speichern und zu Ereignis hinzufliigen.

5. Wahlen Sie Zu Ereignis hinzufligenaus.

Ergebnisse

Stakeholder in lhrem Stakeholder-Verzeichnis erhalten eine E-Mail-Einladung zum Sourcing-Ereignis,
wenn Sie das Ereignis verdffentlichen.

Neue Stakeholder erhalten eine E-Mail-Einladung, um ihr Konto einzurichten und auf das Sourcing-
Ereignis zuzugreifen, wenn Sie das Ereignis veroffentlichen.

Eigentimer des Ereignisses andern

Vorbereitungen

» Erstellen Sie ein Sourcing-Ereignis.
» Flgen Sie den neuen Eigentimer des Ereignisses als Stakeholder mit einer beliebigen Rolle hinzu.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kdnnen den Eigentimer eines Sourcing-Ereignisses andern, nachdem Sie es bereits erstellt haben.
Der Ersteller des Ereignisses ist standardmaRig der Ereigniseigentimer.

Prozedur

1. Offnen Sie den Abschnitt Stakeholder einladen Ihres Ereignisses.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten neben dem Namen des neuen Eigentimers.
3. Wahlen Sie Eigentimer aus dem Dropdown-MenU aus.

Es muss immer einen Ereigniseigentimer geben, und es kann immer nur einen Ereigniseigentiimer
geben.

Ergebnisse

Der vorherige Eigentimer des Ereignisses bleibt Stakeholder des Ereignisses. Anstelle der
Berechtigungen eines Ereigniseigentimers hat er die Berechtigung ,Lesen/Schreiben®.
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Related Information
Aufgaben

Stakeholder einladen on page 47

Live-Ereignisse bearbeiten

Vorbereitungen

Veroffentlichen Sie ein Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen ein Ereignis bearbeiten, das Sie bereits verdffentlicht haben. Wenn Sie ein Ereignis
aktualisieren, haben Sie folgende Moglichkeiten:

+ Andern Sie den Ereignisnamen.

» Flgen Sie neue Fragen hinzu.

» Flgen Sie neue Lieferanten hinzu.

» Passen Sie Termine an.

» Konfigurieren Sie |hre Ereignisarbeitsblatter neu.

*  Nehmen Sie alle anderen gewtiinschten Bearbeitungen vor.

Prozedur

1. Offnen Sie Ihr Ereignis.
2. Wahlen Sie das Register Ereignis anzeigen.
3. Klicken Sie auf RFP bearbeiten.
Anmerkung: lhre Lieferanten kénnen weiterhin auf ihre Gebote zugreifen und diese aktualisieren,

wahrend Sie Ihr Ereignis bearbeiten. Durch die Bearbeitung eines Ereignisses wird es nicht entfernt
und Lieferanten werden nicht daran gehindert, darauf zuzugreifen.

4. Nehmen Sie lhre Anderungen vor.
5. Um Anderungen zu veréffentlichen, klicken Sie auf "Aktualisierungen veréffentlichen".

Der Ereignisstatus andert sich von Verdoffentlicht - Wird aktuell bearbeitet zurlickgesetzt auf
Verdffentlicht , sobald Sie Ihre Aktualisierungen veroffentlichen.

Nachste MaBnahme

Benachrichtigen Sie |hre Lieferanten Uber alle Aktualisierungen, die Sie an lhrem Ereignis vorgenommen
haben.

Related Information
Konzepte

Konzept: Nachrichtencenter on page 56
Aufgaben
Gebotsaktualisierungen anfordern on page 53

FAQ: Geschlossene Ereignisse

Wie kann ich ein geschlossenes Ereignis wieder Mit der Live-Bearbeitung kénnen Sie ein
offnen? geschlossenes Ereignis wieder 6ffnen.
Offnen Sie zuerst |hr Ereignis und beginnen
Sie mit der Bearbeitung. Bearbeiten Sie
auf der Projektzeitachse den Termin fir die
Gebotsiibermittlung. Um das Ereignis erneut zu
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offnen, &ndern Sie den Termin in ein Datum und
eine Uhrzeit in der Zukunft.

Sie mussen auf Aktualisierungen verdffentlichen
klicken, damit das Ereignis erneut gedffnet wird.

Kann ich neue Lieferanten zu einem wieder Bei der Live-Bearbeitung |hres Ereignisses kbnnen

geoffneten Ereignis hinzufligen? Sie Lieferanten im Abschnitt Lieferanten einladen
hinzufligen oder l6schen.

Woher wissen Lieferanten, dass ich ein Ereignis Verwenden Sie das Nachrichtencenter , um alle

wieder gedffnet habe? eingeladenen Lieferanten Uber die Anderung des
Falligkeitsdatums zu benachrichtigen.

Koénnen Lieferanten Gebote nach Ablauf des Bei der Erstellung Ihres Ereignisses kdnnen Sie

Termins Gbermitteln? den Lieferanten erméglichen, ihre Gebote nach

Ablauf des Termins zu Ubermitteln. Wahlen Sie im
Abschnitt Ereignisoptionen entweder Ja oder Nein
aus der Werteliste Verspatete Gebote.

Sie kdnnen auch jederzeit andern, ob Lieferanten
verspatete Gebote Ubermitteln kdnnen. Aktivieren
oder deaktivieren Sie das Kontrollkastchen
Verspatete Gebote zulassen im Ereignis-
Dashboard. Beachten Sie Folgendes:

» Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, damit
Lieferanten auch nach Abschluss des
Ereignisses Gebote Ubermitteln kénnen. In
diesem Fall kann das Wiederd6ffnen eines
Ereignisses mehr Lieferanten dazu bewegen,
Gebote zu Ubermitteln, aber es ist nicht
erforderlich.

*  Wenn Sie das Kontrollkdstchen deaktivieren,
miissen Sie den Ubermittlungstermin
verlangern, um weitere Ubermittlungen zu
ermoglichen.

Eine weitere Moglichkeit, Lieferanten mehr Zeit fir
die Bearbeitung ihrer Gebote zu geben, besteht
darin, den Ubermittlungstermin zu verlangern.

Feedback zu Fragen geben

Vorbereitungen

Lieferanten Ubermitteln Antworten auf lhren Fragebogen.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen Lieferanten in lhren Fragebdgen Feedback geben, wenn Missverstandnisse oder Fehler
auftreten. Fragen-Feedback ermdglicht lhnen die Kommunikation mit Lieferanten und das Anfordern von
Aktualisierungen fir einzelne Fragen direkt in ihren Gibermittelten Antworten. Wenn Sie Feedback geben,
wird die Prifung von Lieferanteniibermittiungen effizienter und genauer, und der Kommunikationsprozess
wird optimiert.

Sie kénnen Fragen-Feedback nur geben, wahrend ein Ereignis verdffentlicht wird.
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Prozedur

1. Offnen Sie den Abschnitt Lieferanten lhres Ereignisses.
Klicken Sie auf einen Lieferantennamen, um den Seitenbereich Eingeladener Lieferant zu 6ffnen.
Klicken Sie auf Gebot anzeigen , um eine Lieferantenantwort zu 6ffnen.

Klicken Sie aufAnzeigen , um die Antworten auf Ihren Fragebogen im Abschnitt Antwortblatter des
Lieferantengebots zu prtfen.

Waéhlen Sie im Seitenbereich Feedback hinzufligen aus .
Geben Sie lhre Klarungsanfragen ggf. in die Felder neben den einzelnen Fragen ein.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache Zusammenfassung vorbereiten, um Ihre Kommentare zu speichern
und zusammenzufassen.

8. Legen Sie auf der Seite Fragebogen-Feedback eine neue Ubermittlungsfrist fiir den
Lieferanten fest und verfassen Sie eine E-Mail mit weiteren Details oder Erlauterungen zu lhrer
Aktualisierungsanforderung.

pownN

oo

Nachste MalBnahme

Zeigen Sie die Historie der Lieferantenantworten an, indem Sie die Fragebogenantworten fur die erneut
Ubermittelten Gebote der Lieferanten 6ffnen.

Related Information
Aufgaben

Gebotsaktualisierungen anfordern on page 53

Proxy-Gebote verwalten

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen Proxy-Gebote verwenden, wenn ein Lieferant sein Gebot nicht online tGbermitteln kann. Mit
Proxy-Geboten kdnnen Sie ein Gebot im Auftrag eines Lieferanten tbermitteln oder aktualisieren. Wenn
Sie Proxy-Gebote verwenden, kdnnen Sie sicherstellen, dass alle Daten fir den Vergleich an einem
Standort verfiigbar sind.

Proxy-Gebote sind verfligbar fiir:

* Alle Sourcing-Ereignisse.
» Lieferanten-Performance-Management.
» Lieferantenformulare.

Sie kénnen Proxy-Gebote auch verwenden, um Ereignisarbeitsblatter und Fragebogenantworten im
Auftrag lhres Lieferanten zu aktualisieren.
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Prozedur
1. Importieren Sie ein neues Gebot oder aktualisieren Sie ein vorhandenes Gebot, indem Sie den
Abschnitt Eingeladene Lieferanten in lhrem Ereignis-Dashboard 6ffnen.
Der Prozess zum Importieren eines neuen Gebots und der Prozess zum Aktualisieren eines
vorhandenen Gebots sind identisch.
Anmerkung: Beachten Sie beim Aktualisieren eines vorhandenen Gebots Folgendes:

*  Wenn lhr Lieferant bereits mit seiner Arbeit begonnen hat, enthalt die Exportdatei fir das
Gebot seine gesamte aktuell eingegebene Arbeit.

*  Wenn Sie die Gebotsinformationen fir lhren Lieferanten dndern, tberschreibt der Import das
Lieferantengebot, sodass es mit der aktuellen Datei , die importiert wird, Ubereinstimmt. Sie
behalten nach dem Import einen Datensatz des vorherigen Lieferantengebots bei.

» Nach der Aktualisierung eines Lieferantengebots kann der Lieferant bei der Anmeldung die
aktuellsten Gebotsinformationen in seinem Konto sehen.

Wahlen Sie den Lieferanten aus, fiir den Sie eine Proxy-Gebote abgeben mdchten.
Klicken Sie im Seitenbereich auf Gebot importieren.
Klicken Sie auf Gebotsblatt exportieren.

Geben Sie die Antworten fir Ihren Lieferanten in die Tabelle ein und speichern Sie die aktualisierte
Datei auf Ihrem Computer.

Geben Sie Antworten nur in die hellblauen Zellen innerhalb der Datei ein.
Wenn Sie das Gebot importieren méchten, klicken Sie auf Importieren.

7. Hangen Sie die ausgefillte Tabellendatei auf lInrem Computer im Abschnitt Gebotsblatt anhangen
an. Hangen Sie bei Bedarf weitere Dokumente an.

8. Wahlen Sie die Schaltflache Gebotsblatt Gbermitteln.

Anmerkung: Der Import eines Gebots kann einige Minuten dauern. Wenn der Importprozess langer
als 5 Minuten dauert, wenden Sie sich an den Support.

Al B

o

Einladungen erneut senden

Vorbereitungen

Senden Sie eine Ereigniseinladung an einen Lieferanten.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen eine Einladung zu einem Sourcing-Ereignis erneut an einen Lieferanten senden, nachdem Sie
das Sourcing-Ereignis vertffentlicht haben. Dies ist in folgenden Fallen mdéglich:

» Lieferanten kdnnen die urspringliche Einladung zum Sourcing-Ereignis nicht finden.
» Sie moéchten eine Erinnerung an alle senden, die nicht auf das Sourcing-Ereignis zugegriffen haben.

» Die Standardeinladung von Workday.
» Eine benutzerdefinierte Einladung.

Prozedur

1. Wahlen Sie im Abschnitt Lieferanten lhres Sourcing-Ereignisses den Lieferanten aus.

2. Wahlen Sie im Seitenbereich Eingeladener Lieferant eine Option flr das erneute Senden aus. Bei
der Bearbeitung dieser Aufgabe sind folgende Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Einladung erneut an alle Kontakte senden Sendet automatisch eine Einladungs-E-Mail an
alle Lieferantenkontakte.
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Option Bezeichnung

Einladung erneut senden Sendet automatisch eine Einladungs-E-Mail
erneut an einen Lieferantenkontakt.

Benutzerdefinierte Einladung senden Offnet einen E-Mail-Entwurf in Ihrem Standard-
E-Mail-Client, den Sie bearbeiten und mit Ihrer
E-Mail-Adresse an den Lieferanten senden
kénnen.

Related Information
Aufgaben

Benutzerdefinierte Einladungen senden on page 42

Ereignisdaten mit Kalendern synchronisieren

Vorbereitungen

Veroffentlichen Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen Ereignistermine fiir ein Sourcing-Ereignis herunterladen und zu Ihrem persénlichen Kalender
hinzufligen.

Prozedur

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Kalenderereignisse herunterladen auf der Bestatigungsseite fir die
Veroffentlichung Ihres Ereignisses.

2. Importieren Sie die heruntergeladene ICS-Datei in Ihren externen Kalender.

Ergebnisse
Die Termine, die Sie fur |hr Ereignis festgelegt haben, werden in dem Kalender angezeigt, in den Sie sie
importiert haben.

Gebotsaktualisierungen anfordern

Vorbereitungen

Lieferanten Gbermitteln Gebote fir Ihr Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen Gebotsaktualisierungen von lhren Lieferanten anfordern. Gebotsaktualisierungen sind in
folgenden Fallen hilfreich:

» Lieferanten interpretieren Anforderungen falsch oder geben falsche Informationen an.
« Ein Lieferant muss nach Ablauf des Termins fiir die Gebotsiibermittiung Anderungen vornehmen.

» Sie mochten fiir eine ausgewahlte Gruppe von Lieferanten eine Runde mit den besten
abschlieRenden Geboten durchfiihren.

In Ihrer Anforderung kénnen Sie auch eine Anmerkung an lhre Lieferanten schreiben, Dokumente
anhangen und eine Zeitachse speziell fiir die Anforderung angeben.

Prozedur

1. Offnen Sie Ihr Ereignis.
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2. Im Abschnitt Eingeladene Lieferanten haben Sie folgende Méglichkeiten:

» Klicken Sie auf den Namen lhres Lieferanten. Klicken Sie im Seitenbereich Eingeladener
Lieferant auf Gebotsaktualisierung anfordern.

» Wahlen Sie Gebote vergleichen, erweitern Sie das Menu Aktionen unter Ihrem Lieferanten
und wahlen Sie Gebotsaktualisierung anfordern.

3. Bearbeiten Sie die Seite Aktualisierung anfordern.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau, um lhren Entwurf fiir die
Gebotsaktualisierungsanforderung so anzuzeigen, wie lhr Lieferant ihn sieht.

5. Wabhlen Sie Aktualisierung anfordern.

Ergebnisse

Ihre Gebotsaktualisierungsanforderung wird in einer E-Mail an Ihren Lieferanten gesendet, in der Sie
enthalten sind.

Kommunikation
Direktnachrichten an Lieferanten senden

Vorbereitungen

Veroffentlichen oder schliefien Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen den Lieferanten-Chat verwenden, um Nachrichten direkt an einen Lieferanten zu senden und
ein veroffentlichtes oder geschlossenes Sourcing-Ereignis zu besprechen. Auch wenn die Nachrichten
zwischen dem Sourcing-Team und dem Lieferanten privat sind, kénnen die Stakeholder des Einkaufers
die Nachrichten anzeigen. Stakeholder mussen iber die Berechtigung ,Q&A beantworten® oder ,Lesen/
Schreiben” verfigen, um Nachrichten direkt an Lieferanten senden zu kénnen.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Ereignisse > navigieren.

2. Offnen Sie Ihr Sourcing-Ereignis.

3. Klicken Sie auf Lieferanten-Chat und wahlen Sie einen Lieferanten aus.
4. Senden Sie Ihre Nachricht.

Ergebnisse
Wenn Sie |hre Nachricht senden, erhalt der Lieferant eine E-Mail-Benachrichtigung.

Related Information
Aufgaben
Nachrichten an alle Lieferanten senden on page 54

Nachrichten an alle Lieferanten senden

Vorbereitungen

Erstellen Sie ein Sourcing-Ereignis.
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Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen mithilfe von Mitteilungen Nachrichten an alle Lieferanten fur ein Sourcing-Ereignis senden.

Prozedur
1. Wahlen Sie Ereignisse > navigieren.
2. Offnen Sie |hr Sourcing-Ereignis.
3. Klicken Sie auf das Register Nachrichtencenter .
4. Wahlen Sie den Abschnitt Mitteilung an alle Lieferanten senden .
5. Geben Sie Ihre Nachricht ein und klicken Sie auf "Mitteilung senden"”.

Related Information
Aufgaben

Direktnachrichten an Lieferanten senden on page 54

Stakeholdern Fragen zuweisen

Vorbereitungen

» Erstellen Sie ein Sourcing-Ereignis.
» Flgen Sie Ihre Teamkollegen als Stakeholder zum Ereignis hinzu.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen lhren Stakeholdern Fragen von Lieferanten zuweisen, die beantwortet werden sollen.
Stakeholder missen Uber die Berechtigung ,Q&A beantworten® oder ,Lesen/Schreiben® verfligen, um
Fragen beantworten zu kénnen.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Ereignisse > Ereignisse und 6ffnen Sie Ihr Sourcing-Ereignis.
2. Klicken Sie auf Nachrichtencenter.
3. Wahlen Sie fir jede Frage einen Stakeholder aus der Werteliste Zuweisen an.

Ergebnisse

Der Stakeholder erhalt eine E-Mail-Benachrichtigung, dass Sie ihm eine Frage zugewiesen haben, die
beantwortet werden muss.

Related Information
Konzepte

Konzept: Nachrichtencenter on page 56

Konzept: Team-Chat

Mit dem Team-Chat kénnen Sie mit lhren Stakeholdern innerhalb eines Sourcing-Ereignisses
kommunizieren. Sie kdnnen alle tber das Projekt auf dem Laufenden halten und lange und
unubersichtliche E-Mail-Ketten zwischen Teamkollegen vermeiden.

Um auf den Team-Chat zuzugreifen, 6ffnen Sie Ihr Sourcing-Ereignis und klicken Sie in der Aktionsleiste
auf Team-Chat. Jedes Sourcing-Ereignis hat einen eigenen Team-Chat.

Der Team-Chat bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten:

» Erwahnen Sie Stakeholder durch Eingabe von "@" und des jeweiligen Namens, um ihnen E-Mail-
Benachrichtigungen zu senden. Sie kénnen nur Stakeholder erwahnen, die ihre E-Mail-Einladung
zur Teilnahme an dem Sourcing-Ereignis angenommen haben.
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» Teilen Sie Dateien.

* Geben Sie Kommentare ein, die eine Verknlpfung zu der Seite enthalten, auf der Sie sich befanden,
als Sie lhren Kommentar abgegeben haben.

» Entfernen Sie Kommentare.

Sourcing-Manager und Stakeholder erhalten E-Mail-Benachrichtigungen zu folgenden Szenarien:

» Jemand erwahnt sie mit einer @Erwahnung. Sie erhalten die E-Mail sofort.

» Jemand erwahnt alle Stakeholder mit einer @Erwahnung. Sourcing-Manager und Stakeholder
erhalten die E-Mail sofort.

» Nachrichten sind 24 Stunden lang ungelesen. Strategic Sourcing sendet eine Digest-E-Mail mit allen
Nachrichten, die 24 Stunden lang ungelesen bleiben.

Konzept: Nachrichtencenter

Das Nachrichtencenter ist die Kommunikationsverbindung zwischen Sourcing-Managern und Lieferanten
bei einem bestimmten Sourcing-Ereignis. Der Sourcing-Manager kann Nachrichten an Lieferanten senden
und Lieferanten kdnnen Fragen an den Sourcing-Manager senden. Jedes Sourcing-Ereignis hat sein
eigenes Nachrichtencenter.

Das Nachrichtencenter macht die Kommunikation mit Lieferanten per E-Mail tGberflissig, da Sie folgende
Méglichkeiten haben:

» Beantworten Sie eine Frage direkt oder teilen Sie die Antwort mit allen Lieferanten.
» Senden Sie Nachrichten an alle Lieferanten.
» Hangen Sie Dateien an lhre Antworten und Nachrichten an Lieferanten an.

Lieferantenfragen beantworten

Wenn ein Lieferant Gber das Nachrichtencenter eine Frage an Sie Ubermittelt, kbnnen Sie die Frage selbst
beantworten oder sie einem Stakeholder mit der Berechtigung ,, Q& A beantworten* oder ,, Lesen/Schreiben*
zuweisen. Sie kénnen das Nachrichtencenter 6ffnen, indem Sie das Ereignis 6ffnen und das Register
Nachrichtencenter im Navigationsbereich auswahlen.

Wenn Sie eine Frage selbst beantworten, kénnen Sie die Antwort direkt an den Lieferanten senden, der
sie gestellt hat, oder Frage und Antwort mit allen Lieferanten teilen. Wenn Sie eine Frage und Antwort
teilen, anonymisiert Strategic Sourcing den Lieferanten, der die Frage gestellt hat. Sie kdnnen die Frage
bearbeiten, bevor Sie sie teilen.

Stakeholder-Berechtigungen
Stakeholder mit der Berechtigungsstufe:

* ,Nur Lesen® haben keinen Zugriff und kénnen keine Fragen beantworten.

+ ,Q&A beantworten” haben eingeschrankten Zugriff und kénnen Fragen beantworten, aber der
Eigentiimer des Sourcing-Ereignisses muss die Antworten genehmigen.

» ,Lesen/Schreiben” haben vollen Zugriff und kénnen Fragen selbststédndig beantworten. Sie kénnen
ihre Antwort direkt an den Lieferanten senden oder die Frage und Antwort mit allen Lieferanten
teilen.

Termine fur Lieferantenfragen

Sie kdnnen einen Termin fur Lieferantenfragen festlegen, wenn Sie ein Sourcing-Ereignis erstellen. Nach
Ablauf des Termins kénnen lhre Lieferanten keine Fragen zum Sourcing-Ereignis mehr tGbermitteln.

Um den Termin fur Lieferantenfragen fiir ein geschlossenes Sourcing-Ereignis zu &ndern, wenden Sie sich
an das Support-Team.
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Benachrichtigungen

Der Sourcing-Manager und Stakeholder mit Lese- und Schreibberechtigungen erhalten
Benachrichtigungen im Nachrichtencenter sowohl per E-Mail als auch uber Strategic Sourcing. Diese
Benachrichtigungen stellen sicher, dass sie Uber Aktivitaten im Nachrichtencenter informiert sind, z. B.
wenn ein Lieferant eine Frage sendet oder ein Stakeholder eine Frage beantwortet.

Strategic Sourcing sendet E-Mail-Benachrichtigungen zweimal téglich, um die Anzahl der E-Mails zu
begrenzen, die an lhre Lieferanten und Stakeholder gesendet werden.

Sourcing-Manager und Stakeholder erhalten E-Mail-Benachrichtigungen in folgenden Szenarien:

» Ein Lieferant stellt im Nachrichtencentereine neue Frage.
» Ein Sourcing-Manager oder Stakeholder postet eine neue Antwort auf eine Frage.
» Ein Sourcing-Manager oder Stakeholder sendet eine neue Nachricht an alle Lieferanten.

Stakeholder erhalten auflerdem E-Mail-Benachrichtigungen, wenn ihnen neue Fragen zugewiesen werden.
Lieferanten erhalten E-Mail-Benachrichtigungen, wenn das Sourcing-Team Folgendes ausfihrt:

* Postet eine neue Antwort.
¢ Sendet eine neue Nachricht an alle Lieferanten.
» Teilt eine Antwort mit allen Lieferanten.

Related Information
Aufgaben
Stakeholdern Fragen zuweisen on page 55

Referenz: E-Mail-Benachrichtigungen zu Ereignissen

Als Sourcing-Manager kénnen Sie diese Tabelle verwenden, um zu verstehen, fir welche Szenarien
verschiedene Benutzerarten E-Mail-Benachrichtigungen erhalten. Unternehmensadministratoren erhalten
nur dann Benachrichtigungen, wenn ein anderer Unternehmensadministrator ein neues Teammitglied zur
Benutzerlisteeinladt.

Szenario Sourcing-Manager Stakeholder Lieferant

Einladung zur Nein Ja Nein
Zusammenarbeit an
einer Ausschreibung

Ausschreibungsereignis | Ja, wenn Sie der Ja, wenn Sie ein Nein
veroffentlicht Ereigniseigentiimer Stakeholder fiir das

sind Ereignis sind
Einladung zur Nein Nein Ja

Teilnahme an einer
Ausschreibung

Ein Lieferant meldet Ja Ja Nein
sich zu einer
Ausschreibung

Einladung zur Nein Nein Ja
Zusammenarbeit an
einer Ausschreibung
(gesendet von
Mitgliedern des
Lieferantenteams)

Erinnerung, Fragen Nein Nein Ja
2 Tage vorher im
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Szenario Sourcing-Manager Stakeholder Lieferant
Nachrichtencenter zu

Ubermitteln

Die Erinnerung an Nein Nein Ja

die Ubermittlung

des Gebots wurde 2
Tage vor Ablauf des
Ubermittlungstermins
gesendet

Ein Lieferant hat sein Ja Ja Nein
Gebot Ubermittelt

Die Ja Ja Ja
Gebotsaktualisierung
wurde von Sourcing-
Manager angefordert

Ein Lieferant Ja Ja Nein
Uberarbeitet sein Gebot

Ein Lieferant Ja Ja Ja
Ubermittelt sein Gebot

erneut

Ereignis wird Ja Ja Nein

geschlossen

Ein Lieferant hat einen Ja Ja Ja
Zuschlag erhalten oder
wurde abgelehnt

Einladung zur Ja Ja Nein
Evaluierung von
Lieferanten

Evaluierung wurde Ja Ja Nein
aktualisiert

Wéchentlicher Ja Ja Nein
Ereignisbericht

Ubermittlungsevaluierungen
Ubermittelte Dateien herunterladen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdonnen alle von lhren Lieferanten Gbermittelten Dateien als eine konsolidierte Datei herunterladen.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Ereignisse > Ereignisse und 6ffnen Sie Ihr Sourcing-Ereignis.
2. Klicken Sie im Abschnitt Eingeladene zLieferanten auf Ereignis analysieren.

3. Klicken Sie in der Aktionsleiste auf Alle Dateien herunterladen.

4. Laden Sie die ZIP-Datei herunter.
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Ergebnisse

Die heruntergeladene Datei enthalt einen Ordner fir jeden Lieferanten, der Gebote fir das Ereignis
Ubermittelt hat. Die Datei enthélt alle Dokumente, die Ihr Team flr lhr Ereignis angehéngt hat.

Evaluierungen erstellen und verwalten

Vorbereitungen

Starten Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Mit Evaluierungs-Dashboards kénnen Stakeholder und Evaluatoren den Evaluierungsprozess flr
Lieferanten und deren Gebote verwalten und ihre eigenen ausstehenden, als Entwurf erstellten oder
abgeschlossenen Evaluierungen anzeigen. Mit Evaluierungen haben Sie folgende Méglichkeiten:

» Definieren Sie Fragen fur Stakeholder, um Gebotsibermittlungen zu evaluieren.
» Erfassen Sie von jedem Stakeholder einen Standardsatz von Evaluierungen.
» Legen Sie eine Skala flir numerisches Scoring fest und wéahlen Sie Gewichtungen fiir Fragen aus.

Prozedur

1. Navigieren Sie zum Register Ereignisse > Ereignisse und 6ffnen Sie lhr Sourcing-Ereignis in der
Ereignisliste.

2. Wahlen Sie das Register Evaluierung im linken Seitenbereich.
3. Erstellen Sie Ihre Evaluierung im Abschnitt Evaluierung.

Sie kdénnen lhren Ereignisfragebogen mit lhrer Evaluierung verknipfen. Siehe Ereignisfragebogen
mit einer Evaluierung verknipfen.

Scoring-Fragen sind die einzigen Fragen, denen Sie eine Gewichtung zuweisen kénnen. Um einem
Abschnitt eine Gewichtung zuzuweisen, mussen Sie eine Scoring-Frage zu diesem Abschnitt
hinzufigen. Um Gewichtungen gleichmafig auf die Fragen in einem Abschnitt anzuwenden, klicken
Sie auf GleichméaRige Gewichtungen anwenden im Abschnitt Abschnittstitel . Um flir einzelne
Abschnitte eine Gewichtung einzugeben, wéhlen Sie Abschnitte. Die Gewichtung gesamt muss

100 % ergeben. Um Gewichtungen gleichmaRig auf Abschnitte anzuwenden, klicken Sie auf
Gleichmalig anwenden.

Sie kdnnen die Stakeholder-Sichtbarkeit fiir Abschnitte anpassen. Wenn Sie das Kontrollkastchen
Sichtbarkeit der Ergebnisse aktivieren, konnen alle Stakeholder alle Evaluierungsergebnisse auf
der Seite ,Evaluierungsvergleich® sehen, unabhangig von den Berechtigungen fiir Stakeholder-
Ereignisse.

4. Um die Evaluierung zu veréffentlichen, klicken Sie auf Ereignis bearbeiten , um die Ereignisseite
aufzurufen.

5. Geben Sie im Abschnitt Evaluierung erstellen ein Falligkeitsdatum fur die Evaluierung ein und
klicken Sie auf Evaluierung veréffentlichen.

Ergebnisse
Stakeholder beginnen mit der Evaluierung, wenn ein Lieferant ein Gebot fir das Ereignis Ubermittelt.

Related Information
Konzepte

Konzept: Scorecard-Scoring-Logik on page 63
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Ereignisfragebogen mit einer Evaluierung verkntupfen

Prerequisites

Starten Sie ein Sourcing-Ereignis mit einem Fragebogen.

Context

Sie kénnen alle Fragen aus einem Fragebogen in eine Evaluierung kopieren, sodass lhre Stakeholder
erhalten und die Fragen bewertet werden, auf die Lieferanten geantwortet haben.

Steps

1. Offnen Sie Ihr Ereignis.
2. Wahlen Sie das Register Evaluierung im linken Seitenbereich.

3. Wahlen Sie beim Bearbeiten oder Erstellen Ihrer Evaluierung die Option Mit Fragebogen
verknupfen.

4. Konfigurieren Sie im Fenster Standardevaluierungsbereich festlegen den Standardbereich, den Sie
auf alle Fragen im Fragebogen anwenden méchten.

Sie kdnnen diese Bereiche fiir jede Frage im nachsten Schritt andern.

Strategic Sourcing flgt Ihrer Evaluierung einen neuen Abschnitt hinzu, der alle Fragen aus dem
Ereignisfragebogen enthélt. Wenn Sie versuchen, ,Link with Questionnaire® zu aktivieren, aber lhr
Ereignis keinen Fragebogen enthalt, wird kein neuer Abschnitt hinzugefugt.

Um unerwtinschte Abschnitte zu I16schen, klicken Sie auf den Abschnittstitel und dann auf Loschen.

5. Fugen Sie Gewichtungen zu den Fragen im Abschnitt und zu den separaten Abschnitten hinzu. Sie
kdnnen sie einzeln anpassen oder die Gewichtungen gleichmaRig anwenden.

Die Gewichtung gesamt muss 100 % ergeben.
6. (Optional) Um eine Frage in der Evaluierung auszublenden, klicken Sie auf den Namen der Frage

und aktivieren Sie das Kontrollkastchen In Evaluierung ausblenden .
Result
Wenn Stakeholder die Evaluierung starten, kdnnen sie die Antworten im Lieferantenfragebogen anzeigen

und gleichzeitig die synchronisierten Evaluierungsfragen ausfillen.

Veroffentlichte Ereignisevaluierungen bearbeiten

Prerequisites

Das Sourcing-Ereignis muss den Status Verdffentlicht oder Geschlossen haben.

Context

Sie kédnnen Anderungen an Ereignisevaluierungen vornehmen, nachdem Sie sie veréffentlicht haben.

Steps

1. Wahlen Sie Durch Ereignisse > navigieren.

2. Offnen Sie Ihr veréffentlichtes oder geschlossenes Ereignis.

Klicken Sie auf Evaluierungen.

Wahlen Sie Evaluierung bearbeiten und bestatigen Sie, dass Sie die Option bearbeiten méchten.
Klicken Sie im Abschnitt Evaluierung auf Evaluierung bearbeiten .

el o
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6. Aktualisieren Sie Ihre Evaluierung.

Wenn Sie Scoring-Fragen in einem Abschnitt hinzufligen oder I6schen, miissen Sie die Scoring-
Gewichtungen flr jede Frage in diesem Abschnitt aktualisieren.

Wenn Sie einen Abschnitt hinzufligen oder I6schen, missen Sie die Score-Gewichtungen fir jeden
Abschnitt aktualisieren.

7. (Optional) Falligkeitsdatum fiir Evaluierungen festlegen aktualisieren.
8. Klicken Sie auf Evaluierungen veroffentlichen.

Strategic Sourcing benachrichtigt automatisch alle eingeladenen Stakeholder, wenn Sie eine
Evaluierung aktualisieren.

Evaluierungen Ubermitteln

Vorbereitungen

» Der Sourcing-Manager oder ein Stakeholder mit der Berechtigung ,Lesen/Schreiben® hat ein
Evaluierungsformular erstellt.

* Mindestens einer lhrer Lieferanten hat Gebote Ubermittelt.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen das Evaluierungsformular verwenden, um Evaluierungen fiir Ihre Lieferanten zu Gbermitteln.

Prozedur

1. Offnen Sie Ihr Sourcing-Ereignis.
2. Wabhlen Sie das Register Evaluierung im Navigationsbereich.

3. Aktivieren Sie auf den Statusregistern die Kontrollk&stchen der Lieferanten, die Sie evaluieren
mochten.

Sie kdnnen nur Lieferanten auswahlen, die Gebote Ubermittelt haben.
4. Klicken Sie auf Evaluierung starten.

Wenn Sie Lieferanten auf dem Register In Bearbeitung auswahlen, klicken Sie auf Bewertung
fortsetzen.

5. Fuhren Sie die Evaluierung durch. Bei der Bearbeitung der Evaluierung ist Folgendes zu beachten:

Option Bezeichnung

Abschnitte Navigieren Sie zu separaten Abschnitten
und zeigen Sie an, wie viele Fragen Sie
beantwortet haben.

Lieferanten Filtern Sie Lieferanten aus |hrer Evaluierung,
wahrend Sie die Aufgabe durchfihren.

Sie Ubermitteln keine Evaluierungen fiir
Lieferanten, die sich in lhrer Ansicht befinden.

Team-Chat Arbeiten Sie mit Inrem Team zusammen,
indem Sie Anmerkungen oder Anhange fur lhre
Lieferanten bereitstellen.

Sie kénnen auch unter dem Namen eines Lieferanten auf Gebotsanalyse klicken, um seine
Angebotsantworten anzuzeigen.

6. Um lhre Evaluierungen fir alle Lieferanten in lhrer Ansicht zu Ubermitteln, klicken Sie auf
Evaluierungen tbermitteln.
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Ergebnisse

Ihr Sourcing-Manager erhéalt Ihre Evaluierungen.

Nachste MaBnahme

Um Antworten von Stakeholdern anzuzeigen und zu vergleichen, klicken Sie auf Evaluierungsergebnisse
vergleichen auf dem Register Evaluierung. Wenn der Sourcing-Manager die Ansicht der Stakeholder
eingeschrankt hat, ist diese Option nicht verflgbar.

So (iberarbeiten Sie Ihre Evaluierungen nach der Ubermittlung:
1. Wahlen Sie auf dem Register Abgeschlossen Lieferanten.

2. Klicken Sie auf Evaluierungen anzeigen.

3. Klicken Sie auf Evaluierungen uberarbeiten. Sie kdnnen Evaluierungen nach dem Ablauf der
Ubermittlungsfrist nicht mehr Uberarbeiten.

Zusammenfassungen von Zuschlagsempfehlungen fir Lieferanten erstellen

Vorbereitungen

SchlieRen Sie ein Sourcing-Ereignis ab.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen Zusammenfassungen von Zuschlagsempfehlungen fir bevorzugte Lieferanten mithilfe von
Daten aus Sourcing-Ereignissen erstellen. Mit Zuschlagszusammenfassungen kénnen Sie Empfehlungen
an interne Stakeholder senden, um einen Konsens darlber herzustellen, welcher Lieferant fir das
Sourcing-Ereignis verwendet werden soll.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Ereignisse > navigieren .
2. Offnen Sie |hr Sourcing-Ereignis in der Liste der Ereignisse.

3. Wahlen Sie im Abschnitt Lieferanten Ihres Ereignis-Dashboards einen Lieferanten aus, den Sie zur
Zuschlagszusammenfassung hinzufiigen mochten.

4. Klicken Sie im Seitenbereich Eingeladener Lieferant auf Zur Zuschlagszusammenfassung
hinzuflgen.

Sie kdnnen auch auf Aktionen neben einem Lieferanten in der Ereignisanalyse klicken, um den
Seitenbereich Eingeladener Lieferant zu 6ffnen.

5. (Optional) Platzieren Sie Ihre bevorzugten Lieferanten mit Drag & Drop im Abschnitt Empfehlungen
fur Zuschlagsoptionen auf der Seite Zuschlagszusammenfassung .

Im RFP-Dashboard kénnen Sie auch einen Lieferanten auswahlen, um den Lieferanten zur
Zuschlagszusammenfassung hinzuzufliigen und eine Zuschlagszusammenfassung zu erstellen.

6. (Optional) Erstellen Sie ein neues Szenario in der Ereignisanalyse, um ein Szenario als
Zuschlagsoption mit mehreren Lieferanten hinzuzufligen.

Sie kdnnen Lieferanten basierend auf den Informationen in der Ereignisanalyse bestimmten
Einzelposten zuordnen.

7. (Optional) Bearbeiten Sie eine Option fur die Zuschlagszusammenfassung, um interne
Informationen zur Option hinzuzufligen. Sie kénnen fir jede Option Vor- und Nachteile sowie
Anhange hinzufligen.

Ergebnisse

Stakeholder kénnen Empfehlungen zu Geboten von Lieferanten prifen und genehmigen.
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Zuschlag fur Gebote erteilen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen Lieferanten auswahlen und Uber ihre erfolgreichen Gebote benachrichtigen, um
sicherzustellen, dass lhre Lieferanten zeitnah Benachrichtigungen erhalten.

Prozedur

1. Wahlen Sie Ereignisse > navigieren.
2. Offnen Sie Ihr Sourcing-Ereignis.

3. Klicken Sie auf den Namen des erfolgreichen Lieferanten und wahlen Sie im Seitenbereich Zuschlag
aus.

4. (Optional) Aktivieren Sie den Toggle E-Mail an Lieferanten senden, um Lieferanten zu
benachrichtigen, wenn sie einen Zuschlag bekommen.

Sie kénnen die E-Mail-Vorlage fir den Zuschlag aktualisieren oder eine Nachricht eingeben, wenn
keine Vorlage vorhanden ist.

5. Bestatigen Sie den Zuschlag.

Nachste Malinahme
Fir das Onboarding des Lieferanten, der den Zuschlag erhalten hat, kénnen Sie ein Projekt fiir das
Lieferanten-Onboarding im Seitenbereich Eingeladener Lieferant starten.

Konzept: Scorecard-Scoring-Logik

Mit Evaluierungen kdnnen Sie Feedback von lhren Stakeholdern zur Performance lhrer Lieferanten
einholen. Sie kdnnen das gewichtete Scoring fur jede Frage und jeden Abschnitt in lhrer Evaluierung
anpassen. Strategic Sourcing berechnet und aggregiert die Ergebnisse aller Stakeholder automatisch.

Diese Scorecard-Scoring-Logik gilt fur Performance-Reviews und Sourcing-Ereignisse.

Berechnung von Gesamt-Scores
Zur Berechnung des Gesamt-Scores geschieht in Strategic Sourcing Folgendes:

1. Alle gewichteten Abschnitts-Scores werden addiert und der Gesamt-Score auf die erste
Dezimalstelle gerundet.

2. Der Durchschnitt der Gesamt-Scores fiir die einzelnen Lieferanten wird ermittelt. Dies ist der
Gesamt-Score.

Um den gewichteten Abschnitts-Score zu berechnen, multipliziert Strategic Sourcing die
Abschnittsgewichtung als Dezimalzahl mit dem Gesamt-Score fiir den Abschnitt.

Abschnitt Abschnittsgewichtung Abschnitts-Score Gewichteter

gesamt Abschnitts-Score
Preisgestaltung und 0,20 86,7 % 0,20 x 86,7 = 17,3 USD
Finanzen
Servicequalitat und - 0,25 97,5 % 0,25 x97,5=24,4USD
niveau
Verwaltung 0,25 90 % 0,25 x 90 = 22,5 USD
Kontomanagement 0,10 95 % 0,10 x 95=9,5 USD
Innovation 0,20 80 % 0,20 x 80 = 16 USD
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In diesem Beispiel betragt der Gesamt-Score fur den Lieferanten 89,7 %. Der Gesamt-Score fur den
Lieferanten ist die Summe aller gewichteten Abschnitts-Scores.

Abschnitts-Score mit gleich gewichteten Fragen berechnen

Der Abschnitts-Gesamt-Score gleich gewichteter Fragen wird in Strategic Sourcing wie folgt berechnet:

1. Der Durchschnitt aller Fragen-Scores aller lhrer Stakeholder wird ermittelt. ,Nicht zutreffend®-
Antworten und unbeantwortete Fragen werden nicht bertcksichtigt.

2. Der Durchschnitt der durchschnittlichen Stakeholder-Scores wird berechnet.

Ein Abschnitt hat zwei gleich gewichtete Fragen. lhre 4 Stakeholder beantworten die Fragen mit einem
numerischen Score von 1 bis 5 von 5:

Stakeholder Score fir Frage 1 Score fir Frage 2
Stakeholder 1 Keine Antwort 2 von 5 Punkten
Stakeholder 2 2 von 5 Punkten Nicht zutreffend
Stakeholder 3 4 von 5 Punkten 5 von 5 Punkten
Stakeholder 4 3 von 5 Punkten 3 von 5 Punkten

Strategic Sourcing schliel3t ,Nicht zutreffend“-Antworten und unbeantwortete Fragen aus Berechnungen
aus und ermittelt den Durchschnitt fir jeden einzelnen Stakeholder-Score:

Stakeholder Berechnung

Stakeholder 1 (Keine Antwort+ (2 +5))+2=2+5=0,4
Stakeholder 2 ((2 = 5) + Nicht zutreffend) +2=2+5=0,4
Stakeholder 3 (4+=5)+(5+5)+2=0,9

Stakeholder 4 ((3+5)+(3+5)+2=0,6

Strategic Sourcing ermittelt den Durchschnitt aller Stakeholder-Scores, um den Prozentsatz zu berechnen:

((0,4+0,4+0,9+0,6)+4)x100 % = 57,5 %.

Abschnitts-Score mit unterschiedlich gewichteten Fragen berechnen

Der Abschnitts-Gesamt-Score unterschiedlich gewichteter Fragen wird in Strategic Sourcing wie folgt

berechnet:

1. Ermittelt den Durchschnitt aller Fragen-Scores aller Ihrer Stakeholder und skaliert sie auf 100 %.
Dabei werden alle nicht zutreffenden Antworten und unbeantworteten Fragen ausgeschlossen.

2. Der Durchschnitt der durchschnittlichen Stakeholder-Scores wird berechnet.

Ein Abschnitt enthdlt zwei Fragen, von denen eine mit 25 % und die andere mit 75 % gewichtet wurde. lhre

4 Stakeholder beantworten die Fragen mit einem numerischen Score von 1 bis 5 von 5:

Stakeholder

Score fir Frage 1, gewichtet mit
25 %

Frage 2 - Score, gewichtet mit
75 %

Stakeholder 1

Keine Antwort

2 von 5 Punkten

Stakeholder 2 2 von 5 Punkten Nicht zutreffend
Stakeholder 3 4 von 5 Punkten 5 von 5 Punkten
Stakeholder 4 3 von 5 Punkten 3 von 5 Punkten
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Strategic Sourcing verwirft ,Nicht zutreffend“-Antworten und unbeantwortete Fragen aus Berechnungen
und skaliert jeden Stakeholder-Score auf 100 %:

Stakeholder Berechnung

Stakeholder 1 Keine Antwort + (2 + 5) x 100 % = (2 + 5) x 100 %
=40 %

Stakeholder 2 (2 +5) x 100 % + Nicht zutreffend = (2 + 5) x
100 % =40 %

Stakeholder 3 4+5)x25%+(5+5)x75%=20%+75%=
95 %

Stakeholder 4 (3+5)x25%+(3+5)x75%=15%+45% =
60 %

Strategic Sourcing ermittelt den Durchschnitt aller Stakeholder-Scores, um den Prozentsatz zu berechnen:
(40 % +40 % + 95 % + 60 %) + 4 = 58,8 %.
Berechnung von Fragen-Scores

Zur Berechnung eines Fragen-Scores verwendet Strategic Sourcing diese Formel: (Score der Stakeholder
+ Anzahl Stakeholder, die geantwortet haben) x Gewichtungsprozentsatz.

Von lhren 4 Stakeholdern geben nur 3 Antworten mit einem numerischen Score von 1 bis 5 von 5 an:

Stakeholder Fragen-Score

Stakeholder 1 2 von 5 Punkten
Stakeholder 2 Nicht zutreffend
Stakeholder 3 4 von 5 Punkten
Stakeholder 4 3 von 5 Punkten

Strategic Sourcing ermittelt die durchschnittlichen Scores anhand der Anzahl der Stakeholder, die
geantwortet haben: (((2 + 5) + (5 +5) + (3 + 5)) + 3) x 100 % = 66,7 %.

Related Information
Aufgaben

Evaluierungen erstellen und verwalten on page 59

Workday-Bedarfsanforderungen aus Zuschlagen erstellen

Vorbereitungen

Ein Unternehmensadministrator muss die Integration "Award to Requisitions" einrichten.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Um den Prozess zum Erstellen von Bedarfsanforderungen aus Zuschlagen in Strategic Sourcing zu
automatisieren, konnen Sie Projekte erstellen und Zuschlage durch die Integration Award to Requisition flr
den Abruf markieren.
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Prozedur

1. Erstellen Sie ein neues Projekt, fir das einem Lieferanten der Zuschlag erteilt werden soll.

Wahlen Sie das Unternehmen aus, fir das Bedarfsanforderungen erstellt werden sollen. Wenn lhre
Unternehmen in Workday nicht angezeigt werden, ist Single Sign-On moglicherweise nicht korrekt
konfiguriert.

2. Wahlen Sie im Projekt das Register Sourcing und erstellen Sie eine Angebotsanforderung (RFP).

Um die Integration "Award to Requisition" verwenden zu kénnen, miissen Sie Sourcing-Ereignisse
aus einem Projekt erstellen.

Sie kénnen den RFP mit einer oder beiden der folgenden Methoden erstellen:
* Klicken Sie auf Neue Ausschreibung erstellen und dann auf WD-Bedarfsanforderung mit RFP

hinzuflgen.
» Sie kdnnen Waren- und Servicepositionen direkt im Abschnitt Einzelposten hinzuflgen.

3. Bearbeiten Sie das Ereignis und fligen Sie ein Arbeitsblatt hinzu, das fiir die Bedarfsanforderung
aktiviert ist.

Wahlen Sie eine der beiden folgenden Optionen aus:
» Arbeitsblatt fir Servicebedarfsanforderung hinzufligen
» Arbeitsblatt fir Warenbedarfsanforderung hinzufligen
4. Nach Abschluss des Gebotsprozesses erteilen Sie einem Lieferanten den Zuschlag fur den RFP.
5. Offnen Sie die Zuschlagszusammenfassung.
Klicken Sie im Abschnitt Empfehlungen fur Zuschlagsoptionen auf Bedarfsanforderung erstellen.

Ergebnisse

Wenn die Integration "Award to Requisition" ausgefiihrt wird, ruft Workday die Zuschlagsdaten ab und
erstellt die Bedarfsanforderung.

Nachdem die Integration eine Bedarfsanforderung erstellt hat, gilt Folgendes:

» Die Zuschlagszusammenfassung in Strategic Sourcing zeigt einen Link zur Bedarfsanforderung in
Workday an.

» Die Bedarfsanforderung und alle resultierenden Bestellauftrédge in Workday zeigen einen Link zum
Zuschlag in Strategic Sourcing an.

Wenn die Integration keine Bedarfsanforderung erstellt, zeigt Strategic Sourcing eine Benachrichtigung in
der Zuschlagszusammenfassung an.

Um die Konsistenz der Daten zu gewahrleisten, verhindert Workday Anderungen einiger Informationen
zu Bedarfsanforderungen, die aus Zuwendungen erstellt wurden. Folgende Aktionen kénnen Sie nicht
ausfihren:

» Positionen hinzufligen oder entfernen.
» Positionsdetails andern.
» Beim Sourcing den Lieferanten oder die Erfillungsquelle andern.

Nachste MalRnahme

Je nachdem, wie Sie lhre Integration konfiguriert haben, setzen Sie die Verarbeitung von
Bedarfsanforderungen in Workday fort:

» Bearbeiten und ibermitteln Sie Bedarfsanforderungen, wenn die Integration sie im Status Entwurf
erstellt.

» Prifen und genehmigen Sie Bedarfsanforderungen, wenn die Integration diese automatisch
Ubermittelt.
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Ereignisanalyse

Konzept: Ereignisanalyse

Die Ereignisanalyse ermoglicht vielschichtige Verhandlungen zwischen Sourcing-Teams und Lieferanten-
Engagement. Am Ende eines Sourcing-Ereignisses kdnnen Sie mit der Ereignisanalyse einen
Gegenuberstellung der Lieferantengebote analysieren. Sie kdbnnen auch Einsparungen anhand der
bestmdglichen Ergebnisse innerhalb |hrer Angebotsbasis berechnen. Geben Sie lhren Lieferanten
sofortiges Feedback dazu, wie sie ihre Gebote mithilfe von aktionsfahigen Daten und Markttrends ihrer
Mitbewerber verbessern kénnen.

Sie kdnnen den Analyseprozess starten, sobald Sie Gebote von lhren Lieferanten erhalten.

Spalten hinzufliigen und bearbeiten

Sie kdnnen Spalten im Modul ,Ereignisanalyse” hinzufligen und bearbeiten, sodass Sie Daten hinzufligen
und eindeutige Spalten fiir jeden Lieferanten erstellen kénnen. Sie kdnnen lhren Ereignisdaten zusatzliche
Spalten hinzufiigen, um die Gebote zu analysieren, die lhre Lieferanten Gbermitteln. Sie kdbnnen
berechnete Referenz- oder Gebotsanalysespalten erstellen, indem Sie die Analyseart auf Formel setzen.

Spaltenart Beschreibung

Referenz Mit ,Spalten bearbeiten“ im Modul
.Ereignisanalyse” kénnen Sie Daten hinzufiigen
und eindeutige Spalten fir jeden Lieferanten
erstellen. Sie kénnen lhren Ereignisdaten
zusatzliche Spalten hinzufiigen, um die

Gebote zu analysieren, die lhre Lieferanten
Ubermitteln. Sie kdnnen berechnete Referenz-
oder Gebotsanalysespalten erstellen, indem Sie
die Analyseart auf Formel setzen.

Gebotsanalyse Sie kénnen Gebotsanalysespalten zu lhren
Ereignisdaten hinzufiigen und diese zur Analyse
von Antworten verwenden, indem Sie sie mit
eindeutigen Informationen fir jeden Lieferanten
ausfullen. Sie kénnen Ihre Gebotsanalysespalten
zusammen mit Ubermittelten Informationen

zu Lieferantengeboten auf dem Register
Postendetails anzeigen.

Tabellenspalten filtern
In der Ereignisanalyse kénnen Sie lhre Daten nach folgenden Kriterien filtern:

» Szenarien
* Lieferanten
» Spalten

Sie kdnnen im Abschnitt Lieferanten auch eine Aktualisierung von allen Ihren Lieferanten anfordern.

Organisieren von Spalten

Wenn Sie mit groRen Datenmengen arbeiten, kdnnen Sie die Ansicht mit Strategic Sourcing anpassen, um
die Lesbarkeit zu verbessern. Im Menu eines Spalten-Headers haben Sie folgende Moglichkeiten:

» Fixieren Sie Spalten links oder rechts auf lhrer Seite.
+ Andern Sie die GroRe von Spalten.
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* Richten Sie Zahlenfilter innerhalb einer Spalte ein.

Wenn Sie mehrere Spalten sortieren missen, kdnnen Sie bei gedrickter Umschalttaste auf mehrere
Spalten-Header klicken.

Berechnung von Zellendaten

Wenn Sie mehrere Zellen auswahlen, berechnet Strategic Sourcing unten im Grid ,Ereignisanalyse” die
folgenden Werte:

* Durchschnitt
* Anzahl

*  Min.

+ Max.

* Summe

Abdeckung durch Lieferanten

Auf dem Register Lieferantenzusammenfassung in der Ereignisanalyse kénnen Sie verschiedene
Arten von Lieferantendeckungsdaten anzeigen. Mit diesen Abdeckungsdaten kénnen Sie Gebote
nach Einzelposten, Volumen und Basispreis analysieren und erhalten so Einblicke, wie die einzelnen
Lieferanten auf Ihr Ereignis reagiert haben.

Spalte Beschreibung

Einzelpostenabdeckung Mithilfe der Abdeckung durch Einzelposten
kénnen Sie den Prozentsatz der Einzelposten
anzeigen, fur den |hre Lieferanten Gebote
abgeben. Sie kdnnen festlegen, ob ein Lieferant
fur jeden Einzelposten eine ausreichende
Deckung bieten kann.

Beispiel: Wenn sich ein Lieferant auf eine Ware
spezialisiert hat, kdbnnen Sie ermitteln, welche
Ihrer anderen Lieferanten fir verschiedene
Einzelposten am besten geeignet sind.

Volumenabdeckung Mithilfe der Volumenabdeckung kdnnen Sie
sehen, wie viel der Gesamtmenge von lhren
Lieferanten abgedeckt wurde, insbesondere das
Volumen, fir das lhre Lieferanten bieten. Diese
Abdeckung ist ein Mal} fur die Kapazitat eines
Lieferanten im Vergleich zur Gesamtmenge, die
fir ein Angebot abgegeben wird.

Beispiel: Wenn ein Lieferant ein Gebot fir 80 %
des Gesamtvolumens abgibt, kdnnen Sie bei der
Konsolidierung der Lieferanten den besten Pfad
fur den Zuschlag ermitteln.

Baseline-Abdeckung Mithilfe der Baseline-Deckung kénnen Sie
anzeigen, wie viel der Geschaftsausgaben
basierend auf dem Lieferanten gedeckt ist. Sie
kdnnen evaluieren, wie sie im Vergleich zu einer
bestimmten Benchmark abgeschnitten haben.

Beispiel: Wenn ein Lieferant auf 50 % der
Baseline-Ausgaben bietet, kdnnen Sie
Verhandlungsmadglichkeiten basierend auf den
Ausgaben mit jedem Lieferanten identifizieren.
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Lieferantenparameter

Auf dem Register Lieferant - Zusammenfassung der Ereignisanalyse kénnen Sie einen Drilldown in
Lieferantengeboten durchfihren, indem Sie |hre wichtigen Parameter gruppieren. Sie kdnnen zusatzliche
Parameter einschlieRen, nach denen Sie Ihre Lieferanten gruppieren mdchten, z. B. Menge oder Posten.
Ahnlich wie in Excel kdnnen Sie beim Gruppieren nach einem Parameter die detaillierten Details der
Abdeckung lhrer Lieferanten anzeigen.

Posten-Pivots

Mit der Posten-Pivottabelle kbnnen Sie Zeilen basierend auf Spaltendatenpunkten gruppieren. Einige
gangige Beispiele flr Zeilengruppierungen sind ,Abschnitt, ,Standort“ oder ,Kategorie®. Die Gruppierung
und Struktur der exportierten Pivottabelle wird nicht gespeichert und der von lhnen erstellte Pivotposten
bleibt nicht fiir andere Sourcing-Manager oder Stakeholder bestehen.

Offnen Sie das Register Posten-Pivot in der Ereignisanalyse, um lhre Pivottabelle einzurichten.

Export in Excel

Wenn Sie |hre Analyse abgeschlossen haben, kbnnen Sie |hre Daten als Excel-Datei

exportieren. Exportieren Sie einzelne Arbeitsblatter, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das zu
exportierende Arbeitsblatt klicken und dann auf Exportierenklicken. Sie kénnen entweder eine CSV- oder
eine XLSX-Datei exportieren. Export ist nicht Gber das Register Posten-Pivot eines Arbeitsblatts moglich.

Anmerkung: Wenn Sie Filter verwenden, schlie3t der Export alle ausgeblendeten Daten aus.

Sie kdnnen auch das Register Gebotsdaten exportieren verwenden. Bevor Sie die Daten exportieren,
kénnen Sie Folgendes definieren:

* Welche Lieferanten eingeschlossen werden sollen.
*  Welche Daten eingeschlossen werden sollen.
* Wie die Daten angezeigt werden.

Wenn Sie Uber das Register Gebotsdaten exportieren exportieren, kdnnen Sie nur Excel-Dateien
exportieren und alle Ereignisdaten von den ausgewahlten Lieferanten abrufen.

Lieferantengebote analysieren

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Mithilfe der Ereignisanalyse kdnnen Sie Lieferantengebote fiir Anfragen (RFP) oder Auktionen direkt
miteinander vergleichen.

Prozedur

1. Wahlen Sie Navigieren > Ereignisse.
Offnen Sie das Sourcing-Ereignis, das Sie analysieren méchten.
2. Navigieren Sie zur Ereignisanalyse:
» Kilicken Sie fiir Auktionen auf Alle Gebote analysieren.
* Kiicken Sie fur RFPs auf das Register Ereignisanalyse.

3. Klicken Sie auf dem Register Postendetails auf Daten mappen, um die in den einzelnen Spalten
verwendeten Daten einzurichten.

Bei der Analyse des Ereignisses sind folgende Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Postendetails Sie kénnen lhre Daten nur auf dem Register
Postendetails mappen.
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Option Bezeichnung

Lieferantenzusammenfassung Mit der Werteliste Gruppieren nach kénnen
Sie lhre Lieferantengebote nach allgemeinen
Datengruppen organisieren.

Szenario-Zusammenfassung Mit der Werteliste Gruppieren nachkénnen
Sie Ihre Szenarien nach allgemeinen
Datengruppen organisieren.

Posten-Pivot Strategic Sourcing persistiert keine
Pivottabellen, wenn Sie Ereignisdaten
exportieren.

4. (Optional) Klicken Sie auf Spalten filtern, um die Referenzspalten einzurichten, die Sie mit lhren
Lieferantengeboten vergleichen mdchten.

Lieferanten konnen Referenzspalten nicht sehen. Sie kbnnen Spalten hinzufiigen, nachdem Sie ein
Ereignis veroffentlicht haben und bevor Lieferanten Gebote Gibermitteln.

5. (Optional) Verwenden Sie die Analysetools, um die Datenanzeige anzupassen. Beim Verwenden
der Analysetoolssind folgende Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Hervorheben nach Richten Sie Hervorhebungen fir den
niedrigsten Wert und den héchsten Wert in
bestimmten Spalten ein.

Auf dem Register Postendetails wird abhangig
von lhren Parametern der hdchste oder
niedrigste Wert pro Posten fiir alle Lieferanten
hervorgehoben.

Feedback-Bereiche Richten Sie Feedback-Bereiche ein, um
wettbewerbsfahige Gebote pro Einzelposten zu
ermitteln.

Das Register Postendetails zeigt eine
Zusammenfassung der Ergebnisse an und
hebt einzelne Lieferantengebote basierend auf
Ihren Parametern hervor.

Ausreiflderanalyse Richten Sie AusreilRerbereiche fiir die Spalten
ein, in denen Sie nach Ausrei3ern suchen
mochten.

Das Register Postendetails zeigt in einer
Zusammenfassung an, wie viele Ausreil3er
pro Einzelposten gefunden wurden,

und kennzeichnet Ausreiller in jedem
Lieferantengebot.

6. (Optional) Offnen Sie das Register Szenarien.
Erstellen Sie neue Szenarien oder verwalten Sie vorhandene Szenarien in der Ereignisanalyse.

Nachste MaBnahme
Fordern Sie Aktualisierungen von lhren Lieferanten an. Um Aktualisierungen anzufordern von:

» Allen Lieferanten: Klicken Sie auf Aktualisierung anfordern im Abschnitt Lieferanten von
Tabellenspalten filtern.

« Einem bestimmten Lieferanten: Klicken Sie im MenU Aktionen eines Lieferanten auf Anfordern.
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Flgen Sie lhre Lieferanten und Szenarien zur Zuschlagszusammenfassung hinzu.
Erteilen Sie lhrem Lieferanten einen Zuschlag oder lehnen Sie sein Gebot ab.

Related Information

Konzepte

Konzept: Szenarien on page 72

Beispiele

Beispiel: Manuelles Szenario erstellen on page 71

Abgeschlossene Auktionen analysieren

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Nach dem Ende eines Auktionsereignisses kdnnen Sie das Modul ,Ereignisanalyse® verwenden, um
Folgendes zu vergleichen:

» Auktionsgebote.
» Berechnungen von Einsparungen in lhrer Angebotsbasis.

Prozedur

1. Navigieren Sie in der Pipeline zum Projekt.
2. Offnen Sie das abgeschlossene Auktionsereignis auf dem Register Ereignisse.
3. Klicken Sie auf Alle Gebote analysieren.

Wenn die Auktion mehrere Lose umfasst, kombiniert das erste Arbeitsblatt alle Einzelposten aus
jedem Auktionslos. Sie kénnen einzelne Lose in deren separaten Arbeitsblattern analysieren.

4. (Optional) Um die Gegenuberstellung zu verwenden, klicken Sie auf Los analysieren.

In der Gegenuberstellung werden historische Gebotsdaten angezeigt, anstatt nur das erste und das
letzte Gebot.

Beispiel: Manuelles Szenario erstellen

Dieses Beispiel zeigt, wie Sie in der Ereignisanalyse ein manuelles Szenario aus einem automatischen
Szenario erstellen.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie mdchten fur alle Posten ein Rang 1-Szenario und mdchten fir alle Posten in der Region Golfklste mit
Bluth Family Company zusammenarbeiten. lhre Lieferanten haben Antworten basierend auf der Region
bereitgestellt fur:

» Stundensatz
* Anzahl verfligbarer Auftragnehmer

Vorbereitungen

Mappen Sie die in jeder Spalte verwendeten Ereignisdaten einschliellich Baseline-Daten, wenn Sie
Einsparungen fir dieses Szenario anzeigen méchten.

Prozedur

1. Offnen Sie das abgeschlossene Sourcing-Ereignis.
2. Klicken Sie auf das Register Ereignisanalyse.

3. Klicken Sie auf das Register Szenarien.
4

. Klicken Sie im Rang 1-Szenario auf den Dropdown-Pfeil neben Anzeigenund wahlen Sie In
manuelles Szenario kopieren.
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5. Geben Sie folgende Werte ein:

Feld Wert
Name Rang 1 mit Bluth-Szenario fur Golfkiste
Beschreibung Alle Auswahlmdglichkeiten fir Rang 1 bei

Bestandslieferant Bluth Family Company in der
Region " Golfkuste".

6. Klicken Sie auf das Arbeitsblatt Positions and Rates und wechseln Sie zum Register Postendetails.
Klicken Sie auf Spalten auswahlen.

7. Wahlen Sie im Bereich Tabellenspalten filtern Folgendes aus:

* Rang 1-Szenario
* Rang 1 mit Bluth fir Golfkiste
* Region
* Interne Kosten fiir Position
*  Sundensatz
* Nettoeinsparungen
» Lieferant
8. Klicken Sie auf Ansicht aktualisieren.

9. Andern Sie im Arbeitsblatt Rang 1 mit Bluth fiir Golfkiiste die Spalte Lieferant fiir die Region
"Golfkuste" manuell in Bluth Family Company.

Ergebnisse
Sie kdnnen die Summe lhrer Nettoeinsparungen zwischen Szenarien vergleichen.
Related Information

Konzepte
Konzept: Szenarien on page 72

Konzept: Szenarien

Mit der Ereignisanalyse fiir Strategic Sourcing kénnen Sie Lieferantengebote in bestimmten Szenarien
vergleichen und deren Auswirkungen auf Einsparungsziele bestimmen. Sie kénnen eigene Szenarien
erstellen oder Szenarien verwenden, die von Strategic Sourcing bereitgestellt werden.

Rang 1-, Rang 2-, Rang 3-Szenarien

Diese Szenarien identifizieren den Lieferanten mit dem niedrigsten, zweitniedrigsten und drittniedrigsten
Preis fur jeden Einzelposten. Auf dem Register Postendetails werden die Nettoeinsparungen fir

jedes Szenario und andere Antwortspalten pro Einzelposten angezeigt. Das Register Szenario-
Zusammenfassung zeigt Ausgaben, Einsparungen und andere Spalten fir jedes Szenario entweder nach
Lieferanten oder einem anderen auswahlbaren Parameter an.

Szenario , Historische Baseline®

Anhand dieses Szenarios kdnnen Sie vergleichen, wie viel Sie fiir Posten ausgegeben haben. Dieser
Vergleich schliel3t den historischen Preis in Rangfolgen ein und dient als Grundlage flr die Definition von
Einsparungen.

Um das Szenario ,Historische Baseline” auszufiihren, miissen Sie das Spalten-Mapping Baseline-Preis
pro Einheit und Baseline fiir Gesamtausgaben einrichten und sicherstellen, dass die eingegebenen Werte
auf Baseline-Spalten verweisen.

Anmerkung: In diesem Szenario werden keine Ausreil’er angezeigt. Wenn Sie sie einschlielen méchten,
koénnen Sie den Prozentsatz in Ausreil3eranalyseandern.
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Szenario "Bestandslieferant"

Sie kénnen dieses Szenario verwenden, um einen neuen Lieferanten mit einem Bestandslieferanten zu
vergleichen. Ein Bestandslieferant kann ein Lieferant sein, bei dem Sie im letzten Jahr gekauft haben, oder
ein bevorzugter Lieferant.

Um das Szenario ,Bestandslieferant® auszufiihren, missen Sie die Referenzspalte Bestandslieferant auf
dem Register Postendetails einrichten.

Manuelles Szenario

Sie kdnnen manuelle Szenarien erstellen, um lhre Lieferanten in verschiedenen, eindeutigen Situationen
zu vergleichen. Wenn Sie ein manuelles Szenario erstellen, kbnnen Sie lhre Ergebnisse verfeinern, um
eine bevorzugte Zuschlagssituation zu erstellen.

Um ein manuelles Szenario zu erstellen und auszufihren, missen Sie entsprechende Referenzspalten auf
dem Register Postendetails einrichten und den Lieferanten und die Menge flr jeden Posten auswahlen.

Referenz: Register ,Ereignisanalyse*

Sie kénnen die Ubermittlungen zu Ereignissen, die Sie in Strategic Sourcing erhalten, analysieren oder
in Excel exportieren. Um Gebote zu analysieren, 6ffnen Sie lhr Sourcing-Ereignis und klicken Sie auf das
Register Ereignisanalyse.

Register Beschreibung

Arbeitsblatter Vergleichen Sie die Ereignisarbeitsblatt-
Antworten |hrer Lieferanten. Sie haben folgende
Mdglichkeiten:

» Beschranken Sie den Vergleich auf
bestimmte Spalten in lhrem Arbeitsblatt.

* Verwenden Sie Analysetools, um
Gebotsdaten zu analysieren.

» Zeigen Sie Postendetails an.

« Zeigen Sie eine Zusammenfassung
der Lieferantengebote und eine
Szenariozusammenfassung an.

« Erstellen Sie eine Posten-Pivottabelle.

Szenarien Erstellen Sie zusatzliche Szenarien oder zeigen
Sie die in Workday integrierten Szenarien an.

Fragebogen Vergleichen Sie die Antworten auf lhren
Fragebogen.

Angehéngte Dateien Wenn |hre Lieferanten Dokumente hochgeladen

haben, die sie zu ihren Geboten hinzufligen
mochten, kdnnen Sie alle Dokumente
herunterladen von:

¢ Allen Lieferanten.
¢ Einem einzelnen Lieferanten.

Gebotsdaten exportieren Konfigurieren Sie, wie die Ereignisdaten in Excel
exportiert werden sollen.

Related Information
Konzepte

Konzept: Szenarien on page 72
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Aufgaben
Lieferantengebote analysieren on page 69
Abgeschlossene Auktionen analysieren on page 71

Vertrage

Konzept: Strategic Sourcing-Vertrage

Sie kénnen Vertrage wéhrend des gesamten Vertragslebenszyklus verwalten. Sie kénnen auch
Genehmigungs-Workflows fiir Vertrage einrichten, die Fortschritt und Status anzeigen.

Mit Workday Strategic Sourcing haben Sie folgende Mdglichkeiten:

» Erstellen Sie neue Vertradge und Vorlagen.

» Erstellen Sie Vertragsuberarbeitungen.

» Verfolgen Sie Vertragsverhandlungen mit Inrem Lieferanten.
» Flgen Sie Start- und Enddaten hinzu.

*  Weisen Sie Meilensteine zu.

» Flgen Sie Stakeholder hinzu.

« Andern Sie den Vertragsstatus.

Strategic Sourcing bietet vier Vertragsarten, die Sie anpassen koénnen:

* Vertragsrevisionen

» Hauptservicevereinbarungen

» Vertraulichkeitsvereinbarungen
» Leistungsbeschreibung

Sie kdnnen die bereitgestellten Vertragsarten anpassen und neue Arten erstellen, damit sie lhren
geschaftlichen Anforderungen entsprechen.

Vertragssuche
Vertrags-Stakeholder kdnnen nur nach Vertragen suchen, fir die sie Einblick haben.

Wenn Suchergebnisse angezeigt werden, zeigt Strategic Sourcing zwei Zeilen mit Ubereinstimmungen an.
Um darlber hinaus weitere abgeglichene Daten anzuzeigen, wahlen Sie Alle einblenden.

Sie missen 3 Zeichen eingeben, um lhre Vertrage zu durchsuchen. Sie kénnen ein Leerzeichen als
Zeichen eingeben. Bei der Suche werden genaue Ergebnisse zurlickgegeben.

Wenn die Machine Learning-Suche fir Vertrage aktiviert ist, kbnnen Sie Ihre Vertrage nach zugehdrigen
Begriffen oder genauen Ubereinstimmungen durchsuchen. Wenn Sie Zugehérige Begriffe aus
Suchoptionenauswahlen, werden in den Suchergebnissen die relevanten Felder, Feldwerte und alle
Textstellen aus den angehangten Dokumenten angezeigt, die auf die Suchabfrage anwendbar sind.

Wenn Sie Genaue Ubereinstimmung in Suchoptionenauswahlen, zeigen die Ergebnisse genaue
Ubereinstimmungen aus allen Feldern eines Vertrags an, einschlieRlich benutzerdefinierter

Felder. Bei der Suche nach genauer Ubereinstimmung wird der Suchbegriff in der Anzeige von
Ergebnissen hervorgehoben. Wenn Sie mehrere Woérter in die Suchleiste eingeben und dabei Genaue
Ubereinstimmungverwenden, werden in den Ergebnissen alle Vertrage mit einem der folgenden Wérter
angezeigt: Um nach genauen Wortgruppen zu suchen, fligen Sie diese in Anfiihrungszeichen ein.

Sie kénnen auch DOCX- und PDF-Anhange durchsuchen, wenn die Machine Learning-Suche fiir Vertrage
aktiviert ist.
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Vertragsstatus

Der Status gibt an, an welcher Stelle seines Lebenszyklus sich ein Vertrag befindet. Sie kdnnen einen der
folgenden Status zuweisen:

Status Beschreibung

In Bearbeitung Gilt fur offene Vertrage. Sie kénnen den Status In
Bearbeitung in Einstellungen konfigurieren.

Genehmigt Ein Vertrag wechselt in den Status Genehmigt,
sobald ihn alle Genehmigungsgruppen
genehmigt haben und Sie alle erforderlichen
benutzerdefinierten Felder ausgefiillt haben.
Wenn Sie einen Vertrag als Dauervertrag
festlegen, miussen Sie den Vertrag nicht zur
Erneuerung genehmigen.

Aktiv Im Bereich zwischen dem Start- und Enddatum
haben Vertrage den Status Aktiv. Wenn ein
Vertrag die Bedingung firr das Startdatum
erfillt, verschiebt Strategic Sourcing Vertrage
automatisch von Genehmigt in Aktiv.

Abgelaufen Gilt fUr Vertrage, die das Enddatum des
unterzeichneten Vertrags Uberschreiten und nicht
automatisch erneuert werden.

Sie kdnnen einen Vertragsstatus nicht manuell
in"Abgelaufen"andern.

Beendet Sie kdnnen nur aktive Vertrage beenden.

Abgebrochen Sie kdnnen Vertrage abbrechen, die noch nie aktiv
waren und jetzt nicht anwendbar sind.

Archiviert Gilt fir einen abgeschlossenen
Uberarbeitungsdatensatz. Urspriingliche Vertrage
kénnen nicht archiviert werden.

Erfordert keine Beachtung Wenn Sie diesen Status auswahlen, kénnen
Sie Erinnerungen fur "Erfordert Beachtung"
sperren oder ignorieren. Sie kénnen
"Ignorieren"auswahlen, um alle anstehenden
Erinnerungen zu verhindern und das Element
nicht mehr den Status "Erfordert Beachtung" zu
haben. Sie kdnnen auch eine Anzahl von Tagen
auswahlen, fir die Erinnerungen ausgesetzt
werden sollen.

Dashboard , Vertrage*

Das Dashboard ,Vertrage* zeigt Vertrage an, die bearbeitet werden missen und je nach Status in
Registern organisiert sind.

Sie kénnen auch Uber Lieferantenprofile im Lieferantenverzeichnis auf alle aktiven Vertrage zugreifen.

Sie kdnnen Filter erstellen, um anzugeben, welche Vertrage angezeigt werden, und diese Filter mit
anderen Sourcing-Managern teilen. Sie kdnnen auch eine Liste der anstehenden Meilensteine im
Dashboard ,Vertrage* 6ffnen.

Sie kdnnen keine Spalten zu Vertragen hinzufiigen, die auf dem Register Anforderung angezeigt werden.
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Meilensteine

Meilensteine helfen Ihnen dabei, einen Vertrag in kleinere Komponenten aufzuteilen. Sie kdnnen
benutzerdefinierte Meilensteine zu einem Vertrag hinzufugen und ihn einem Benutzer mit einem
Falligkeitsdatum zuweisen. Sie kdnnen Meilensteinen die folgenden Statuswerte zuweisen:

» Offen

» Erfordert Beachtung

» Abgeschlossen

Vertragsvorlagen

Sie kdnnen Vertragsdokumente fir die spatere Verwendung in Strategic Sourcing auf dem Register
Vertrage auf der Seite Vorlagen speichern.

Sie kdnnen neue Vertragsvorlagen hinzufligen, indem Sie Dateien auf das Register Vertrage

hochladen. Sie kénnen Vorlageninformationen bearbeiten oder eine neue Dokumentvorlage hochladen.
Wenn Sie ein neues Vorlagendokument hochladen, erstellen Sie eine neue Version der Vorlage. Wenn Sie
DOCX- oder PDF-Dateivorlagen hochladen, kénnen Sie diese zum Generieren neuer Vertrage auf dem
Register Vertragsdokumente verwenden.

Vertragsverhandlung

Sie kdnnen lhre Vertragsverhandlungen mit lhrem Lieferanten auf dem Register Vertragsdokumente eines
Vertrags verfolgen. Vertrage, die Sie in Verhandlungen verwenden, miissen DOCX-Dateien sein. Sie
kénnen die Vertrage in Word in Inrem Browser bearbeiten, wenn Sie Microsoft 365 aktiviert haben.

Diese Integration darf nicht verwendet werden, um Benutzern in der Volksrepublik China oder in Russland
Zugriff auf Microsoft 365 zu gewahren.

Sie kdnnen die Haupt- und Nebenversionen eines Vertragsdokuments identifizieren und sehen, wer fir
das nachste Aktionselement verantwortlich ist. Wenn Sie einen Vertrag finalisieren, kdnnen Sie ihn zur
eSignatur an Adobe Sign oder DocuSign senden.

Vertragshierarchie

Sie kdnnen eine Vertragshierarchie erstellen, indem Sie zugehorige Vertrdge miteinander

verknupfen. Wenn Sie lhre Vertrage in Strategic Sourcing organisieren und verwalten, sehen Sie sich den
Beziehungsbaum an, um die Navigation zu erleichtern. Ein Vertrag muss einen Lieferanten enthalten,
damit er mit anderen Vertragen verknUpft werden kann, und kann nur einen tGbergeordneten Vertrag
haben. Vertrage innerhalb einer Vertragshierarchie haben denselben Lieferanten. Sie kdnnen auch
Vertrage mit Projekten verknipfen.

Der Beziehungsbaum zeigt die gesamte Hierarchie eines Vertrags und die Position des aktuellen Vertrags
in der Familie an. Wenn Sie auf das Informationssymbol neben einem Vertrag klicken, kénnen Sie eine
Zusammenfassung des Vertrags anzeigen und Uber Vertrag anzeigen den Vertragoffnen.

Weitere Informationen finden Sie unter Schritte: Vertrdge verknulpfen .

Neue Vertrage erstellen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kdnnen neue Vertrage mit anpassbaren Feldern und Meilensteinen im Vertragsmodul erstellen.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Vertrage > navigieren.
2. Klicken Sie auf Neuer Vertrag.
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3. Bei der Bearbeitung der Aufgabe sind folgende Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Lieferant Sie kdnnen nur einen Lieferanten pro neuem
Vertrag haben.

Vertragszusammenfassung Wenn Sie keine Option fir Automatische
Erneuerung auswéahlen, wird in Strategic
Sourcing Nein ausgefullt.

Wenn Sie Ja fur Automatische
Erneuerungwahlen, legen Sie die Haufigkeit,
mit der E-Mails an |Ihre Stakeholder gesendet
werden, in folgenden Feldern fest:

» Die Benachrichtigung zu Erneuerung/
Beendigung entspricht der Zeitmenge,
die Sie dem Lieferanten als
Benachrichtigung Uber einen
Vertragsabbruch wie definiert
zugestimmt haben. Dieser Hinweis dient
Informationszwecken und initiiert keine
E-Mail-Benachrichtigungen an Sie oder
Ihren Lieferanten.

» Bei "Erneuerung/Beendigung -
Erinnerung" geben Sie an, wie frih
eine E-Mail-Benachrichtigung gesendet
werden soll, damit Sie daran erinnert
werden, dass Sie dem Lieferanten die
Kindigung dbermitteln missen, wenn
Sie einen Vertrag nicht auf automatische
Erneuerung eingestellt haben.

Diese Benachrichtigung hat keine
Auswirkungen auf die automatischen
Erinnerungen fur den Vertragsablauf.

Anhange Sie kénnen Anhange herunterladen oder
auschecken.

Um DocuSign verwenden zu kénnen, missen
Sie lhr DocuSign-Konto mit Ihrem Strategic
Sourcing-Konto autorisieren.

Vertragsdokumente Sie kdnnen DOCX- oder PDF-Dateien flr
Vertragsverhandlungen verwenden. In diesem
Abschnitt werden nur Vertragsvorlagen in

der Vorlagenbibliothek im DOCX- oder PDF-
Dateiformat angezeigt, wenn Sie auf Neues
Vertragsdokument generierenklicken.

Stakeholder Sie kdnnen Stakeholder aus dem
Stakeholder-Verzeichnis hinzufiigen und ihre
Berechtigungen flir den Vertrag aktualisieren.

Nur Stakeholder, fur die das
Kontrollkastchen E-Mail-Benachrichtigungen
empfangen aktiviert ist, erhalten E-Mail-
Benachrichtigungen.

©2026 Workday, Inc. All rights reserved Workday Proprietary and Confidential



| Vertrage | 78

Related Information
Konzepte

Konzept: Strategic Sourcing-Vertrage on page 74
Konzept: DocuSign-Integration on page 83

Metadaten aus Vertragen extrahieren

Context

Sie kdnnen Vertragsmetadaten mit Machine Learning aus hochgeladenen Vertragsdokumenten
extrahieren. Nachdem Sie Metadaten extrahiert haben, kdnnen Sie automatisch einen Vertragsdatensatz
mit diesen Metadaten erstellen.

Note: Wenn Sie den Lieferantenvertragskonnektor verwenden, kdnnen Sie mithilfe dieses Features keinen
Vertrag der Workday-Vertragsart erstellen.

Steps

1. Offnen Sie Durch Vertrédge > navigieren.
2. Wahlen Sie auf dem Register Vertragstools die Option Metadatenextraktion.

3. Klicken Sie hier, um ein PDF- oder DOCX-Dokument hochzuladen, oder ziehen Sie eine Datei
per Drag-and-Drop in den Abschnitt Hochladen . Sie knnen mehrere Dokumente gleichzeitig
hochladen.

4. Klicken Sie auf das hochgeladene Dokument, um es nach Abschluss der Verarbeitung zu prifen.
Sie kénnen manuell Werte eingeben, die nicht extrahiert wurden oder die falsch sind.
Note: Die Extraktion von Vertragsmetadaten gibt moglicherweise falsche oder fehlende Ergebnisse
zurlck. Sie sollten alle Ergebnisse auf Genauigkeit prifen.

5. Geben Sie Werte in die manuellen Eingabefelder ein, um einen neuen Vertragsdatensatz zu
erstellen.

6. Um einen Vertragsdatensatz zu erstellen, klicken Sie auf Finalisieren und erstellen.

Wenn Sie einen Vertragsdatensatz im Status Aktiv erstellen, werden alle Genehmigungsregeln flr
die Vertragsart umgangen.

Sie kénnen Vertragsdatensatze mit Vertragen, die finalisiert wurden, in einem Massenvorgang
erstellen.
7. Klicken Sie im Bestatigungs-Popup auf Vertrag erstellen und anzeigen .

Result

Sie erstellen einen neuen Vertragsdatensatz.

Next Steps

Geben Sie zuséatzliche Informationen in den neuen Vertrag ein oder aktualisieren Sie sie.

Vertrage Uberarbeiten

Vorbereitungen

Erstellen Sie einen Vertrag.
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Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen aktive oder abgelaufene Vertrage tberarbeiten und die Historie friiherer Versionen von
Vertragsvereinbarungen anzeigen.

Sie kénnen einen Vertrag wie folgt Gberarbeiten:

» Laufzeitdnderungen vornehmen.
» Datenanderungen neu verhandeln.

Ein Vertrag muss aktiv oder abgelaufen sein, damit er Uberarbeitet werden kann. Wenn Sie einen Vertrag
Uberarbeiten, kdnnen Sie folgende Felder bearbeiten:

+ Titel

» Beschreibung

» Kategorie

» Enddatum (Nur wenn Sie ,Automatische Erneuerung“ auf ,Nein“ setzen.)

» Endglltige Ausgaben

 Frist fir Erneuerung/Beendigung

+ Erinnerung fur Erneuerung/Beendigung

» Benutzerdefinierte Felder

Sie kénnen die Vertragsart oder das Lieferantenunternehmen in einem aktiven Vertrag nicht andern.

Dokumente auf dem Register Vertragsdokumente des urspriinglichen Vertrags werden nicht zum
Uberarbeitungsdatensatz hinzugefiigt. Sobald Sie einen Uberarbeitungsdatensatz archiviert haben,
werden Dokumente im Uberarbeitungsdatensatz auf dem Register Vertragsdokumente nicht mit dem
urspringlichen Vertrag zusammengefihrt. In einem Vertragstiberarbeitungsdatensatz werden Dokumente
auf dem Register Vertragsdokumente nicht zu den Anhéngen im Uberarbeitungsdatensatz oder im
urspriinglichen Vertragsdatensatz hinzugefigt.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Vertrage > navigieren.
2. Offnen Sie den aktiven oder abgelaufenen Vertrag, den Sie (iberarbeiten méchten.

3. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Uberarbeiten und bestéatigen Sie die Erstellung einer
Vertragsuberarbeitung.

Sie kdnnen die Vertragsuberarbeitung bearbeiten, ohne dass sich dies auf den vorhandenen Vertrag
auswirkt.

4. Senden Sie die Vertragsuberarbeitung zur Genehmigung.

5. Sobald sich die Vertragsiiberarbeitung im Status Genehmigt befindet, wahlen Sie Uberarbeitung
abschlief3en.

Ergebnisse

Workday Strategic Sourcing zeigt in der Vertragshistorie eine zusatzliche Zeile mit dem Erstellungsdatum
der Uberarbeitung an.

Schritte: Vertrage verknipfen

Vorbereitungen

Flgen Sie einen Lieferanten zum Vertrag hinzu.
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Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen Beziehungslinks zwischen Vertrdgen und einem Lieferanten erstellen oder Vertrage mit
Projekten verkntpfen.

Prozedur

1. Offnen Sie das Register Zugehdrige Vertrage in einem Vertrag.

Erstellen Sie einen Link fir eine Ubergeordnete oder untergeordnete Beziehung zu einem neuen
oder vorhandenen Vertrag. Sie kdnnen pro Vertrag nur ein Gbergeordnetes Element haben.

Sie kdnnen Vertrage nur verkniipfen, wenn sie denselben Lieferanten haben.
2. Offnen Sie das Register Zugehdrige Projekte in einem Vertrag.

Wenn Sie auf diesem Register ein neues Projekt erstellen, wird dieses automatisch mit dem Vertrag
verknupft.

Nachste MalBnahme

Offnen Sie den Beziehungsbaum auf dem Register Zugehérige Vertrége eines Vertrags, um zu sehen, wie
Vertrage verknupft sind.

Related Information
Aufgaben

Neue Vertrage erstellen on page 76

Massenaktualisierung von Vertragen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen Anderungen an mehreren Vertragen gleichzeitig vornehmen, um Zeit zu sparen und die
Konsistenz zwischen allen Vertragen zu gewahrleisten. Unternehmensadministratoren und Sourcing-
Manager kdnnen Massenaktualisierungen durchfiihren. Ein Sourcing-Manager kann Vertrage nur
innerhalb seiner Teams mit einer Massenaktion aktualisieren. Sie kénnen keine Massenaktualisierung von
beendeten oder abgelaufenen Vertrégen durchfihren.

Wenn ein Stakeholder Ihr Unternehmen verlasst und Sie ihn entfernen missen, kdnnen Sie eine
Massenaktualisierung aller Vertrédge durchfiihren, fir die der Stakeholder angegeben war.

Sie kénnen nur fur diejenigen Felder eine Massenaktualisierung durchflhren, die alle ausgewahlten
Vertragen gemeinsam haben.

Bei der Massenaktualisierung von Vertragen werden die Sourcing-Eigentiimer als Stakeholder bezeichnet,
wenn ein gemeinsames Feld ausgewahlt wird.

Sie kdnnen einen Stakeholder mit einer der folgenden Berechtigungen in einem Massenvorgang zu
mehreren Vertragen hinzufliigen:

* Lesen
* Lesen/Schreiben
» Sourcing-Eigentiimer

Wenn Sie einen Stakeholder mit der Berechtigung ,Sourcing-Eigentimer” hinzufiigen, wird der vorherige
Sourcing-Eigentimer aktualisiert und ist dann ein Stakeholder mit der Berechtigung ,Lesen/Schreiben®.

Prozedur

1. Wahlen Sie Navigieren > Vertrage.
2. Klicken Sie auf Massenaktualisierung.
3. Wahlen Sie die Vertrage aus, die Sie aktualisieren mochten.
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4. Klicken Sie auf Gemeinsame Felder suchen.
5. Wahlen Sie im Seitenbereich alle geteilten gemeinsamen Felder aus, die Sie aktualisieren mochten.
6. Nehmen Sie die Anderungen vor und bestatigen Sie sie.

Alerts fur "Aussetzen erfordert Beachtung”

Context

Sie kdnnen E-Mail-Benachrichtigungen flr Vertrags- und Projekttermine stumm schalten, um die Anzahl
der E-Mails, die Sie erhalten, zu minimieren. Mit den E-Mail-Benachrichtigungen "Snoozing erfordert
Beachtung " kénnen Sie:

» Verwalten Sie die Relevanz fir Datensatze, die in Inrem Dashboard ,Pipeline“ und ,, Vertrage“als
Erfordert Beachtung markiert sind.

» Sie konnen steuern, woflir Sie Alerts erhalten.
» Verwalten Sie lhre Vertrédge und Projekte flexibel.

Steps

1. Offnen Sie den Vertrag oder das Projekt.
Klicken Sie auf den Vertragsstatus oder Projektstatus.
Wahlen Sie Keine Beachtung erforderlich.

Wahlen Sie eine Erinnerungsperiode aus. Um Benachrichtigungen ganz zu unterdriicken, wahlen Se
Ignorieren.

5. (Optional) Wahlen Sie einen Grund fiir das Stummstellen von Benachrichtigungen aus und geben
Sie Anmerkungen ein.

hoDN

Result

Ihre E-Mail-Benachrichtigungen Erfordert Beachtung werden fiir die ausgewahlte Erinnerungsperiode
stummgeschaltet.

Felder fir automatische Vertragserneuerung bearbeiten

Prerequisites

Erstellen Sie einen Vertrag.

Context

Sie kdnnen Felder fiir die automatische Erneuerung im urspriinglichen Vertrag und in Uberarbeitungen
bearbeiten, nachdem Vertrage erneuert wurden.

Steps

1. Wahlen Sie "Navigieren > Vertrage"aus.
2. Offnen Sie den Vertrag, den Sie fiir die automatische Erneuerung bearbeiten méchten.

3. Wabhlen Sie Automatische Erneuerung aktualisieren aus dem Meni ,,Optionen® in der
Vertragszusammenfassung.

Fir den Zugriff auf die Schaltflache Automatische Erneuerung aktualisieren muss sich der
urspriingliche Vertrag im aktiven Status befinden oder die Vertragstberarbeitung muss den Status In
Bearbeitung oder Genehmigt haben.
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4. Aktualisieren Sie folgende Felder:
* Automatische Erneuerung

» Enddatum des Vertrags

» Erneuerungslaufzeit/Dauer

» Bereits erneuert

Result

Nachdem Sie Erneuerungsfelder geadndert und Uberarbeitungen archiviert haben, wird das Register
Automatische Erneuerung in den urspriinglichen Vertragen angezeigt. Auf dem Register kénnen Sie
Folgendes anzeigen:

» Automatische Erneuerung
* Anzahl Erneuerungen

+ Erneuerungslaufzeit/Dauer
» Startdatum

* Enddatum

Example

Next Steps

Konzept: Klauselbibliothek

Ihre Klauselbibliothek enthalt Klauseln, die Sie beim Schreiben von Vertragen haufig verwenden. Sie
kdénnen Klauseln erstellen und verwalten, indem Sie DOCX-Dateien hochladen. Klauseln werden
automatisch gespeichert, wenn Sie Anderungen vornehmen. Sie kdnnen auch die Versionshistorie
anzeigen und Berichte zu lhren Klauseln erstellen.

Alle Stakeholder haben Lesezugriff auf Abschnitte in der Bibliothek und kénnen den Text eines Abschnitts
kopieren.

Wenn ein Unternehmensadministrator Sie zu einem ,Verwalten®-Zugriff hinzufligt, haben Sie folgende
Mdglichkeiten:

+ Klauseln erstellen und bearbeiten.

» Klauseln suchen und anzeigen.

» Ein Dokument hochladen, das den Inhalt einer Klausel enthalt.
» Eine neue Version einer Klausel hochladen.

Ein Unternehmensadministrator hat auf der Seite Einstellungen folgende Moéglichkeiten:

* Die Klauselbibliothek aktivieren.
» Das Team ,Zugriff verwalten* konfigurieren.
» Klauselarten erstellen.

Nur Unternehmensadministratoren konnen Klauseln Uber die Schaltflache Optionen einer Klausel I6schen.

Erstellen Sie eine Abschnitt in der Abschnittsbibliothek

Prerequisites

In Ihren Unternehmenseinstellungen geschieht fir einen Unternehmensadministrator Folgendes:
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Aktiviert die Klauselbibliothek.
Flgt Sie zu einem Team mit Zugriff auf Klausel-Bibliothek hinzu.

Context

Sie kénnen haufig verwendete Vertragsklauseln in Ihrer Klauselbibliothekerstellen und verwalten.

Steps
1.

Wahlen Sie durch Vertrage > navigieren.

2. Offnen Sie die Klauselbibliothek fiir > Vertragstools.
3.
4. Geben Sieunter Abschnittsinformationen einen Namen flir die Abschnittsdefinition ein.

Klicken Sie auf Neue Klausel erstellen.

Wenn Sie diese Felder ausflllen, konnen Sie danach filtern:

+ Code

+ Status

+ Art
Klauselarten fir Inre Organisation werden von lhrem Unternehmensadministrator festgelegt.
Wahlen Sie die hochzuladende Datei aus.
Sie kénnen nur DOCX-Dateien hochladen.

Result

Der Text Ihrer Klausel wird angezeigt und Sie kdnnen den Text kopieren, der zu lhren Vertrdgen
hinzugefuigt werden soll.

Example
Video ansehen: 1 Min. 11 Sek

Konzept: DocuSign-Integration

Mit DocuSign kénnen Sie digitale Signaturen sicher und effizient abrufen.

Sie kdnnen DocuSign aktivieren fur:

Ihr Unternehmen unter Integrationen in Einstellungen.
Ein individuelles Konto Uber das Benutzerprofil.

Sie kénnen DocusSign fir ein individuelles Konto erst aktivieren, nachdem Sie es fiir Ihr Unternehmen
aktiviert haben.

Sie kdnnen DocuSign verwenden, wahrend Sie an einem Vertrag arbeiten. Bei der Vorbereitung Ihrer
Dateien fur das Senden an DocuSign haben Sie folgende Mdéglichkeiten:

Wahlen Sie aus, welche Dateien in lhren Umschlag aufgenommen werden sollen.
Priorisieren Sie Ihre Dateien, indem Sie sie mithilfe des grauen Dreiecks ziehen.
Markieren Sie wichtige Dokumente, indem Sie auf das graue Dreieck klicken.

Sie kénnen Dokumente auschecken, um sie flr die Bearbeitung zu sperren.
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Sie kdnnen Dokumente einchecken, damit andere Teammitglieder sie zur Bearbeitung auschecken

kénnen.

Wenn Sie nicht auf Send to DocuSign klicken kénnen, stellen Sie sicher, dass Sie Uber die entsprechende
Berechtigung fir das DocuSign-Konto verfigen. Nur Unternehmensadministratoren und Sourcing-Manager

kénnen Dokumente zur Unterzeichnung senden. Nachdem Sie Dateien an DocuSign gesendet haben,

kénnen Sie Empfanger fir Ihren Umschlag auswahlen.
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Stakeholder mit Zugriff auf den Vertrag kdnnen auf Herunterladen klicken, um den unterzeichneten Vertrag
anzuzeigen, auch wenn Sie sie nicht als Umschlagempfanger auswahlen.

Referenz: E-Mail-Benachrichtigungen flur Vertrag

Als Sourcing-Manager kénnen Sie diese Tabelle verwenden, um zu sehen, fiir welche Szenarien
verschiedene Benutzerarten E-Mail-Benachrichtigungen erhalten. Administratoren und Lieferanten erhalten
keine E-Mail-Benachrichtigungen zu Vertragen.

Szenario Sourcing-Manager Stakeholder
Sie erhalten eine Einladung Nein Ja

zur Zusammenarbeit an einem

Vertrag.

Jemand erwahnt Sie im Team- Ja Ja

Chat mit einer @Erwahnung.

Strategic Sourcing sendet sofort
Benachrichtigungen.

Sie haben ungelesene Team- Ja Ja
Chats.

Strategic Sourcing sendet
Benachrichtigungen innerhalb
von 24 Stunden.

Jemand weist lhnen einen Ja Ja
Meilenstein zu.

Ein Meilensteindatum oder eine Ja Ja
zugewiesene Person andert

sich.

Ein Meilenstein wird Ja Ja

abgeschlossen.

Jemand Ubermittelt eine Ja Ja
Vertragsanforderung.

Ein Vertrag erfordert Beachtung. | Ja Ja
Kindigungsfristen und Ja Ja

Erinnerungen fur Erneuerung

Das Sourcing-Team legt das
Intervall fest.

30, 60 und 90 Tage vor dem Ja Ja
Enddatum des Vertrags.

Diese Benachrichtigungen
erfolgen zusatzlich zu

den Kiindigungsfristen
und Erinnerungen fiir die
Erneuerung.

Ein Vertrag muss genehmigt Ja Ja
werden.
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Szenario

Sourcing-Manager

Stakeholder

Wenn Sourcing-Manager
und Stakeholder in den
Vertragsbenachrichtigungen
deaktiviert sind, erhalten

sie weiterhin E-Mails zur
Genehmigung.

Genehmigungserinnerungen.

Vertragseigentiimer und
Stakeholder kdnnen diese
Benachrichtigungen anpassen.

Ja

Ja

Ein Vertrag wird genehmigt.

Ja

Nein

Eine Genehmigungsgruppe
genehmigt einen Vertrag.

Ja

Nein

Jemand lehnt einen Vertrag ab.

Ja

Nein

Sie wahlen Keine Beachtung
erforderlich aus der Werteliste
Vertragsstatus.

Nein

Nein

Lieferantenmanagement

Lieferantenverzeichnis durchsuchen und filtern

Vorbereitungen

Erstellen Sie Lieferanten.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdonnen Lieferanten in Inrem Lieferantenverzeichnis suchen und filtern.

Prozedur

1. Offnen Sie Lieferanten iiber das Dropdown-Menii Navigieren .

2. Verwenden Sie die Suchleiste, um einzelne Lieferanten zu suchen.
3. Wahlen Sie Filter > Lieferantenfilter, um auf zusatzliche Filteroptionen zuzugreifen.
4. Wahlen Sie im Bereich Filter und Spalten auswahlen zusatzliche zu filternde Felder aus und klicken

Sie auf Speichern, um die Filterparameter festzulegen.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Anwenden, um lhren Filter zu erstellen.

Wenn der Lieferantenkonnektor flr Ihre Organisation eingerichtet ist, sind alle genehmigten
Lieferanten in Workday Teil lhresLieferantenverzeichnissesin Strategic Sourcing, es sei denn, der
Konnektor wurde mit Lieferantengruppen- oder Kategoriefiltern konfiguriert.

6. Um lhren Filter unter " Lieferantenverzeichnisansicht"zu speichern und zu benennen, wenden Sie

Ihre Filter an und klicken Sie auf Speichern unter ... > Speichern.
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Ergebnisse

Sie kdnnen Filter fur Lieferanten erstellen und speichern.

Lieferantensegmentierung verwalten

Vorbereitungen

Erstellen Sie Lieferanten.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird
Sie kdnnen Informationen zu Lieferanten in lhrem Lieferantenverzeichnis zuweisen:

» Lieferantenstatus
» Lieferantensegmentierung
* Risiko

Ihr Unternehmensadministrator konfiguriert diese Feldoptionen in den Einstellungen.

Prozedur

1. Offnen Sie Lieferanten iber das Dropdown-Menii Navigieren.

2. Wabhlen Sie einen Lieferanten aus und klicken Sie auf Lieferanten bearbeiten.

Wahlen Sie einen Status aus der Dropdown-Liste Lieferantenstatus aus.

Wahlen Sie eine Stufe aud dem Dropdown-Meni Segmentierung aus.

Wahlen Sie eine Risikostufe fir den Lieferanten aus dem Dropdown-Menu Risiko aus.
Flgen Sie Anmerkungen zum Lieferantenvertrag hinzu.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern und Bearbeitungsmodus beenden, um lhre Lieferanten
zu speichern.

N o RO

Ergebnisse

Strategic Sourcing speichert die Statusangaben, Segmente und Risikostufen Ihrer Lieferanten.

Lieferantenformulare
Scorecard zu Lieferantenformularen hinzufiigen

Vorbereitungen

Richten Sie Lieferantenformulare mit Lieferanten und Stakeholdern ein.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird
Sourcing-Teams haben folgende Mdéglichkeiten:

« Nehmen Sie Scorecards in Lieferantenformulare auf, damit Lieferanten sich selbst beurteilen
kénnen.

» Vergleichen Sie die Selbstbeurteilungs-Scores von Lieferanten mit den Stakeholder-Scores.

Prozedur

1. Offnen Sie das Register Formulare fiir ein Projekt.
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2. Wahlen Sie im Dropdown-Menl Im Voraus verdffentlichen die Option Scorecard fur Lieferanten
einschlief3en.

Sie missen das Lieferantenformular veroffentlichen, bevor Sie die Scorecard vorab veroffentlichen
kénnen.

3. Geben Sie ein Falligkeitsdatum fir die Scorecard ein.
4. Klicken Sie auf Im Voraus veroffentlichen.

Durch die Veréffentlichung im Voraus erhalten Stakeholder automatisch die Méglichkeit, mit dem
Scoring von Lieferantenantworten zu beginnen, sobald sie diese erhalten.

Ergebnisse

Der Lieferant kann im Lieferantenformular Scores zu sich selbst hinzufiigen.

Nachste Malinahme
Im Lieferantenformular haben Lieferanten folgende Mdglichkeiten:

» Scores fUr sich selbst erstellen, indem sie Bearbeiten im Abschnitt Scorecard wahlen.
» Das Formular zur Prifung Gbermitteln, indem Sie Review Gbermitteln wahlen.

Related Information
Aufgaben
Scorecards vergleichen on page 89

Lieferantenformulare im Auftrag von Lieferanten einrichten

Vorbereitungen

Der Administrator des Unternehmens erstellt eine Formularvorlage.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefiuhrt wird

Wenn Sie alle bendtigten Informationen von einem Lieferanten haben, kénnen Sie Lieferantenformulare
einrichten, ohne sie an den Lieferanten zu senden.

Prozedur

1. Offnen Sie die Pipelineund erstellen Sie ein neues Projekt fiir lhre Formulare.
2. Wahlen Sie das Register Formulare .

3. Wahlen Sie Formulare hinzufigenund dann im Seitenbereich Formulare auswahlen die
gewunschten Formulare im Projekt. Klicken Sie auf Formulare hinzuftigen.

4. Wahlen Sie im Seitenbereich Lieferantenverzeichnis die Lieferanten, die Sie zu den Formularen
hinzufigen méchten.

Sie kénnen auch im Formular auf Lieferanten verwalten klicken, um Lieferanten hinzuzufiigen.

5. Legen Sie fest, fir welchen Lieferanten Sie Daten Ubermitteln méchten, und klicken Sie auf Im
Auftrag des Lieferanten Gbermitteln.

Wenn Sie diese Option auswahlen, wird verhindert, dass Lieferanten Formulare erhalten, wenn
diese veroffentlicht werden.

6. Wahlen Sie ein Falligkeitsdatum fir den Lieferanten-Review aus und klicken Sie auf Veroffentlichen.

Nachste MaBnahme

Sie kénnen ein Lieferantenformular im Auftrag eines Lieferanten ausfullen.
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Review-Formulare starten

Vorbereitungen

Der Sourcing-Manager hat Formulare erstellt, z. B. Sicherheitsformulare, Fragebdgen oder Arbeitsblatter,
die an Lieferanten gesendet werden sollen.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Wenn Sie Formulare haben, die Sie an mehrere Lieferanten senden mdchten, kdnnen Sie ein Projekt fur
Review-Formulare starten.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Pipeline > navigieren.
Sie kdnnen ein Projekt fur Review-Formulare auch direkt von einem Lieferanten im
Lieferantenverzeichnisstarten. Klicken Sie auf dem Register Formulare im Lieferantenprofil auf
Formulare auswahlen und wéhlen Sie aus, welche Formulare fur diesen Lieferanten ausgefuhrt
werden sollen.

2. Klicken Sie auf Neues Projekt.

Waéhlen Sie die Art der Formularart in der Werteliste Projektart .

4. Flgen Sie Lieferanten zum Projekt hinzu, indem Sie Lieferanten > Lieferantenverzeichnis
offnenwahlen, Lieferanten auswahlen und auf Zu Projekt hinzufiigenklicken.

Wenn Sie einen Lieferanten hinzufiigen méchten, sich dieser jedoch nicht im Lieferantenverzeichnis
befindet, klicken Sie auf Neue Lieferanten hinzufligen, geben Sie dessen Profilbeschreibung ein und
klicken Sie auf Save and Add to Project.

5. Um Formulare zum Projekt hinzuzufiigen, wahlen Sie das Register Formulare , klicken Sie auf
Formulare hinzufligen und wahlen Sie die Formulare aus, die Sie senden méchten.

6. Geben Sie im Projekt ein Falligkeitsdatum flr Lieferanten ein, bis zu dem sie ihre Formulare
ausgefullt zurtickschicken sollen, und klicken Sie auf Verdffentlichen.

w

Ergebnisse
Die Lieferanten im Projekt erhalten Benachrichtigungen, dass sie die Formulare vor einem bestimmten
Datum ausfullen mussen.

Projektdetails aktualisieren

Vorbereitungen

Sie haben lhr Lieferanten-Review-Formular eingerichtet und verdffentlicht.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen detaillierte Informationen zum Projekt fir Ihr Team angeben.

Prozedur

1. Navigieren Sie zum Projekt und wéahlen Sie Projektdetails.

Sie kénnen grundlegende Informationen wie Projekttitel, Kategorie und voraussichtliche Zeitachse
fur das Projekt hinzufligen.

2. Wahlen Sie Finanzdetails fir Ihr Projekt, und Sie kénnen die geschatzten Ausgaben, die endgiiltigen
Ausgaben und die geschatzten Einsparungen eingeben.

3. Sie und lhre Stakeholder kénnen im Abschnitt Dokumente anhangen Dateien mit Drag & Drop an lhr
Projekt anhangen oder Dateien durchsuchen verwenden.
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4. Wenn Sie weitere Lieferanten zum Projekt hinzufigen mdchten, scrollen Sie zu Lieferanten, wahlen
Sie Lieferantenverzeichnis 6ffnenund figen Sie Lieferanten zum Projekt hinzu.

5. Sie kdnnen Meilensteine konfigurieren, damit Ihr Team weil3, welche Termine einzuhalten sind.

6. Klicken Sie auf Neues Projekt erstellen, um ein zugehdériges Projekt mit dem aktuellen Projekt zu
verknupfen.

7. Sie kdbnnen Teamkollegen zur Zusammenarbeit einladen, indem Sie zum Abschnitt Stakeholder
scrollen, einen Teamkollegen aus Name auswahlen und auf Hinzufligen klicken.

Sie kénnen Lese- und Schreibberechtigungen fur Ihre Stakeholder festlegen.

Lieferantenformular im Auftrag eines Lieferanten ausfullen

Vorbereitungen

Lieferantenformulare im Auftrag von Lieferanten einrichten

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Wenn Sie ein Lieferantenformular fiir einen Lieferanten einrichten, kdnnen Sie das Formular auch fur
diesen ausflllen.

Prozedur

1. Wahlen Sie Formular Ubermitteln aus der Werteliste Kontakte verwalten in Lieferanten-Review-
Formulare.
Dadurch wird das Formular in einem anderen Register gedffnet.

2. Klicken Sie im Abschnitt Ihr Formular ausflllen auf Bearbeiten.

Sie kénnen den Fragebogen fur den Lieferanten auf der Strategic Sourcing-Plattform ausfillen oder
zum Abschnitt Ihr Formular offline nehmen blattern und das Formular exportieren, um es mithilfe von
Formular exportieren offline in Excel auszuftillen.

3. Wenn Sie das Formular in Excel ausfillen, importieren Sie es iber Import Formzurlick in Strategic
Sourcing.

4. Klicken Sie auf Zurick, um zur Hauptseite des Lieferantenformulars zu navigieren.
5. Klicken Sie auf Formular bermitteln.

Nachste MalBnahme
Sie kdnnen Lieferanten-Review-Formulare finalisieren.

Related Information
Aufgaben

Lieferanten-Review-Formulare finalisieren on page 91

Scorecards vergleichen

Vorbereitungen

Der Sourcing-Manager fiigt eine Scorecard zu einem Lieferantenformular hinzu.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird
Der Sourcing-Manager kann Lieferanten- und Stakeholder-Scores in einer Gegeniberstellung anzeigen.

Lieferanten-Scores werden nicht zu inrem Gesamt-Score addiert.
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Prozedur

1. Offnen Sie das Lieferanten-Review-Formular.

2. Wahlen Sie im Abschnitt Stakeholder-Scorecard die Option Scorecard anzeigen flr einen
Stakeholder aus.

Die Lieferanten-Scores werden in der letzten Spalte der Scorecard angezeigt.

3. Um einen Drilldown zu den Antworten durchzufiihren, klicken Sie auf den Gesamt-Score der
Stakeholder.

Dadurch werden detailliertere Informationen angezeigt, z. B. warum dem Lieferanten dieser Score
zugewiesen wurde.

Ergebnisse

Der Sourcing-Manager kann die geschaftliche Beziehung zwischen Lieferanten und Stakeholdern besser
verstehen.

Related Information
Aufgaben
Scorecard zu Lieferantenformularen hinzufligen on page 86

Lieferantenformulare erneut ausfuhren

Vorbereitungen
» Lieferanten haben das ausgefiillte Formular und ggf. ausgefillte Scorecards an das Sourcing-Team
zurlickgegeben.
» Die Genehmigungsgruppe hat das Lieferantenformular geprift und finalisiert.

Sie kdnnen den Formularstatus im Abschnitt Lieferant eines Projekts prifen.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Um historische Lieferantenformulare effizienter zu verwalten und zu verfolgen, kénnen Sie finalisierte
Formulare erneut ausfihren. Dadurch haben Sie folgende Mdglichkeiten:

» Verwalten Sie eine Historie einzelner Formulare fur jeden Lieferanten.
+ Erleichtern Sie Lieferanten die erneute Ubermittlung von Formularen.
» Bieten Sie dem Sourcing-Team Einblick in gleichzeitig ausgefihrte Formulare.

Sie kdnnen nur benutzerdefinierte Formulare erneut ausfiihren.

Prozedur

1. Offnen Sie das Lieferantenverzeichnis auf dem Register Formulare des Lieferantenprofils.
2. Wahlen Sie einen Lieferanten aus, um das Lieferantenprofil anzuzeigen.

3. Wahlen Sie das Register Formulare. Dieses Register wird nur angezeigt, wenn Formulare an den
Lieferanten gesendet wurden.

Sie haben zudem folgende Mdglichkeiten:
* Fidhren Sie mehrere Formulare erneut aus, indem Sie auf "Formulare auswéhlen"klicken.
* Flhren Sie Formulare erneut aus, indem Sie ein neues Projekt erstellen.
4. Klicken Sie auf Formular erneut ausfihren.

Durch das erneute Ausflihren wird eine neue Version des Formulars im Profil des Lieferantenprofils
erstellt, wahrend das vorhandene ausgefiillte Formular im Abschnitt Formularhistorie auf dem
Register Formulare beibehalten wird.

5. Wabhlen Sie ein Falligkeitsdatum aus und klicken Sie auf Veroffentlichen. Wenn Sie ein Formular
erneut ausflhren, erstellt Strategic Sourcing automatisch ein neues Projekt fir das Formular.
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Ergebnisse

Wenn Ihr Teamkollege Ihr Formular erneut ausfiihrt und zu einem anderen Projekt hinzuflgt, befindet sich
dasselbe Formular in zwei verschiedenen Projekten. Das sekundare Formular wird mit dem urspringlichen
Formular synchronisiert.

*  Wenn Sie Stakeholder im sekundaren Projekt, aber nicht im urspriinglichen Projekt sind, kdnnen Sie
das sekundére Projekt nur anzeigen.

» Der Sourcing-Manager kann die Eigentimerschaft fiir das Formular aus dem urspriinglichen Projekt
auf das sekundare Projekt Gbertragen. Sie kénnen das Formular entfernen oder den Lieferanten aus
dem Formular entfernen. In dieser Situation erhalt der Sourcing-Manager im sekundaren Formular
eine Benachrichtigung, in der er aufgefordert wird, das Formular zu akzeptieren und zu verwalten
oder es aus seinem Projekt zu entfernen.

Lieferanten-Review-Formulare finalisieren

Vorbereitungen

Sie haben das Lieferanten-Review-Formular veroffentlicht.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Wenn Lieferanten Lieferanten-Review-Formulare ausfillen, erhalten die Genehmiger eine E-Mail, dass sie
das Formular prifen kénnen.

Nach dem Finalisieren lhres Formulars:

* Konnen Lieferanten keine weiteren Antworten Ubermitteln.
« Konnen Stakeholder keine weiteren Scorecards Ubermitteln.

Prozedur

1. Navigieren Sie zum Projekt, klicken Sie auf ,Lieferanten® und wahlen Sie den Lieferanten aus.

2. Klicken Sie auf Review.

3. Wenn Genehmiger Reviews abschlieRen, benachrichtigt Strategic Sourcing den Sourcing-Manager.
4. Als Sourcing-Manager wahlen Sie das Register Formulare im Projekt und klicken auf Finalisieren.

Ergebnisse

Strategic Sourcing speichert die vorhandenen Scorecards im Profil des Lieferanten.

Nachste MalBnahme

Sie kdnnen das Formular erneut ausfiihren.

Referenz: E-Mail-Benachrichtigungen fur Lieferantenformulare

Als Sourcing-Manager kdénnen Sie diese Tabelle verwenden, um zu verstehen, fir welche Szenarien
verschiedene Benutzerarten E-Mail-Benachrichtigungen erhalten. Unternehmensadministratoren erhalten
keine E-Mail-Benachrichtigungen, es sei denn, Sie fligen sie als Stakeholder hinzu oder sind Teil von
Genehmigungsgruppen.
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Manager Stakeholder fur Ereignis verwendete
Genehmigungsdruppe
Der Sourcing- | Nein Nein Nein Nein Nein
Manager
erstellt ein
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Szenario Sourcing- Projekt- Stakeholder Fur Formulare | Lieferant
Manager Stakeholder fir Ereignis verwendete

Genehmigungsdruppe

Projekt

mit einem

Formular

Stakeholder Nein Ja Nein Nein Nein

werden

zum Projekt
hinzugefligt

Stakeholder Nein Nein Ja Nein Nein
werden zum
Formular

hinzugefligt

Einladung zur Nein Nein Nein Nein Ja
Teilnahme am
Lieferanten-
Review-
Formular (wird
gesendet,
wenn der
Sourcing-
Manager das
Formular
veroéffentlicht)

Der Sourcing- | Nein Nein Nein Nein Nein
Manager
veroffentlicht
die Scorecard
im Voraus,
sodass
Stakeholder
benachrichtigt
werden, wenn
Lieferanten
das Formular
ausflllen

Erinnerung: Nein Nein Nein Nein Ja
Das Formular
muss in
Intervallen
von 30, 7 und
1 Tag vor dem
Ubermittlungstetmin
fallig sein

Der Nein Nein Nein Nein Nein
Projektstatus
andert sich in
Aktiv
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Szenario Sourcing- Projekt- Stakeholder Fur Formulare | Lieferant
Manager Stakeholder fir Ereignis verwendete

Genehmigungsdruppe

Lieferant Ja Nein Ja Ja Ja

Ubermittelt das

Formular

Formular Ja Nein Ja Ja Nein

~-Genehmigungsgruppen-

Reviews*.

Das Formular | Ja Nein Ja Nein Nein

ist finalisiert

Der Ja Ja Nein Nein Nein

Projektstatus

andert sich in

Abgeschlossen

Formular wird Nein Nein Nein Nein Nein

markiert

Wenn Sie ein
Lieferanten-
Review-
Formular
markieren,
markiert
Strategic
Sourcing alle
Lieferanten
in lhrem
Verzeichnis,
die das
Formular
ausgefllt
haben.

Lieferanten-Performance-Management
Lieferanten-Performance-Reviews und -Befragungen erstellen

Vorbereitungen

Erstellen Sie Lieferanten.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird
Sie kénnen:

» Beurteilen und erfassen Sie die Lieferanten-Performance.
» Erstellen und verfolgen Sie Performance-Reviews und Aktionselemente.
» Standardisierte Review-Vorlagen.
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Prozedur

1. Offnen Sie Durch Pipeline > navigieren.

2. Erstellen Sie ein neues Projekt und wahlen Sie in der Dropdown-Liste neben dem Projektnamen die
Projektart Performance-Review .

3. Klicken Sie auf dem Register Reviews im Navigationsbereich auf Neu.

4. Aktivieren Sie im Seitenbereich Performance-Reviews das Kontrollkastchen Performance-Review-
Vorlage .

Wenn keine Performance-Review-Vorlage verflgbar ist, aktivieren Sie das Kontrollkéstchen Leeren
Review hinzufiigen und von vorne beginnen .

5. Klicken Sie auf Hinzuftigen.

6. Wahlen Sie auf dem Register Reviews die Option Scorecard. Bei der Bearbeitung des Abschnitts
sind folgende Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Wahlen Sie Zu priifende Lieferanten Wahlen Sie aus, welche Lieferanten lhre
Stakeholder priifen sollen.

lhre Stakeholder einladen Wahlen Sie die Stakeholder aus, die Sie zum
Review einladen moéchten.

Scorecard bearbeiten Bearbeiten Sie die Scorecard-Abschnitte,
Fragen und Gewichtungen. Sie kénnen auch
eine Vorschau der Scorecard anzeigen.

Veroffentlichen Sie Ihren Review Legen Sie ein Falligkeitsdatum fest und
veroffentlichen Sie lhren Review. Sie kbnnen
auch bearbeiten, welche Stakeholder welche
Abschnitte sehen kénnen.

7. (Optional) Wahlen Sie auf dem Register Reviews die Option Lieferantenbefragung und erstellen
oder andern Sie lhre Lieferantenbefragung.

Ihr Sourcing-Team kann im Abschnitt Ihre Lieferantenbefragung erstellen einen
Fragebogeneinrichten, eine Scorecardeinfiigen und Arbeitsblatter hinzufliigen, die Ihr Lieferant
ausfullen soll.

Im Abschnitt Ihre Lieferantenbefragung veréffentlichen kénnen Sie den Namen der
Lieferantenbefragung @andern und vor der Verdffentlichung eine Zeitachse festlegen.

Der Abschnitt Lieferantenbefragung ist basierend auf lhren Unternehmenseinstellungen
moglicherweise nicht verfligbar. Wenden Sie sich an einen Unternehmensadministrator, um die
Projektart fur den Performance-Review zu andern.

Ergebnisse

Sie kénnen die friihere Performance lhrer Lieferanten anzeigen.

Beispiel
Video ansehen: 2 Min. 7 Sek

Lieferanten-Scorecards zu Performance-Reviews hinzufligen

Vorbereitungen

Erstellen Sie Lieferanten-Performance-Reviews.
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Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kénnen es Stakeholdern ermdglichen, Lieferantenbeziehungen zu beurteilen, und Lieferanten die
Méoglichkeit geben, ihre Performance selbst zu beurteilen und Scores zu vergleichen.

Prozedur

1.

Erstellen Sie ein neues Projekt mit der Projektart: Performance-Review (PERF) und aktualisieren
Sie den Titel.

Flgen Sie im Abschnitt Lieferanten einen Lieferanten zum Review hinzu.

Klicken Sie auf die Schaltflache Lieferantenverzeichnis 6ffnen, wahlen Sie den Lieferanten aus und
klicken Sie auf die Schaltflache Zu Projekt hinzufligen.

Flgen Sie Mitglieder des Sourcing-Teams im Abschnitt Stakeholder hinzu.

Klicken Sie im MenU Projekt auf die Schaltflache Neu fir die Option Reviews.

Klicken Sie auf die Schaltflache Scorecard hinzufiigen, damit Lieferanten im Rahmen des Reviews
eine Selbstbeurteilung durchflihren kénnen.

Legen Sie im Abschnitt Zeitachse fir Lieferantenbefragung festlegen einen Termin flr
Lieferantenantwort fest.

Klicken Sie auf die Schaltflache Befragung fur Lieferanten veroffentlichen.

Lieferanten bearbeiten die Befragung, indem sie auf der Seite lhr Performance-Review abschlieen
auf die Schaltflache Bearbeiten und dann auf die Schaltflache Review ibermitteln klicken, um den
abgeschlossenen Review zu Ubermitteln.

Anmerkung: Der Lieferant muss sowohl auf Scorecard tbermitteln als auch auf Performance-
Review ubermitteln klicken, um beide zu Ubermitteln.

10.Wahlen Sie Projekt > Reviews > Ergebnisse und klicken Sie auf die Schaltflache Stakeholder-

Reviews vergleichen, um die Performance-Scores direkt zu vergleichen.

Ergebnisse

Sie kdnnen die Performance-Scores von Lieferanten und Stakeholdern beurteilen und vergleichen.

Aktionselemente konfigurieren

Vorbereitungen

Erstellen Sie Lieferanten.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen abzuschlieRende Aktionselemente intern fir lhr Team und extern fiir lhre Lieferanten
konfigurieren.

Prozedur

1.

Al B

Wahlen Sie Lieferanten aus dem Dropdown-Menu Navigieren, um lhr Lieferantenverzeichnis zu
offnen.

Suchen Sie nach einem Lieferanten und wahlen Sie ihn aus.

Klicken Sie auf das Register Aktionselemente.

Klicken Sie auf die Schaltflache Aktionselement hinzufligen, um ein Aktionselement zu erstellen.
Uber das Dropdown-Menii Zugewiesene Person kénnen Sie Teamkollegen oder einem Kontakt in
Lieferantenunternehmen Aktionselemente zuweisen.

Klicken Sie auf Speichern, um die Aktionselemente auf dem Register Aktionselemente des
Lieferanten zu speichern.
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7. Offnen Sie das Aktionselement fiir folgende Aktionen:

* Bearbeiten Sie die Komponenten des Aktionselements.

» Schliel3en Sie das Aktionselement ab und verschieben Sie es automatisch zum Abschnitt
Abgeschlossene Aktionselemente.

» Senden Sie eine E-Mail an die zugewiesene Person.
8. Klicken Sie auf die Schaltflache Zugehdriges Projekt verknipfen, um das Aktionselement mit einem

vorhandenen Projekt zu verknipfen. Sie kdnnen auch ein neues Projekt mit einem Link zu dem von
Ihnen erstellten Aktionselement erstellen.

Ergebnisse
Sie kdnnen Folgendes prifen:

* Anhange
» Anstehende und abgeschlossene Aktionselemente
* Projektprioritaten

Referenz: E-Mail-Benachrichtigungen fur Lieferanten-Performance-Review

Als Sourcing-Manager kdénnen Sie diese Tabelle verwenden, um zu verstehen, fir welche Szenarien
verschiedene Benutzerarten E-Mail-Benachrichtigungen erhalten. Unternehmensadministratoren erhalten
nur dann E-Mail-Benachrichtigungen, wenn Sie sie als Stakeholder hinzufligen.

Wenn Sie den Lieferanten auffordern, eine Scorecard und eine Befragung auszufiillen, muss der Lieferant
sowohl auf der Scorecard als auch in der Befragung auf Ubermitteln klicken. Strategic Sourcing sendet
keine Benachrichtigungen, wenn der Lieferant nur die Scorecard Ubermittelt.

Szenario Sourcing- Projekt- Stakeholder fur Lieferant
Manager Stakeholder Ereignis

Stakeholder, Nein Ja Nein Nein
die zum
Performance-
Management-
Projekt
hinzugefugt
wurden

Zum Nein Nein Ja Nein
Performance-
Management-
Ereignis
(Scorecard)
hinzugefugte
Stakeholder

Lieferantenbefragur|gJa Ja Ja Ja
veroffentlicht

Scorecard Ja Ja Ja Ja
veroffentlicht

Der Lieferant Ja Ja Ja Ja
Ubermittelt die
Lieferantenbefragurlg

Der Lieferant Ja Ja Ja Nein
Uberarbeitet die
Lieferantenbefragur]g
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Szenario Sourcing- Projekt- Stakeholder fir Lieferant
Manager Stakeholder Ereignis
Der Lieferant Ja Ja Ja Ja

Ubermittelt die
Lieferantenbefragurlg

erneut

Scorecard nach Ja Ja Ja Ja
Verdffentlichung

aktualisiert

Der Sourcing- Nein Nein Nein Nein

Eigentimer oder
Stakeholder flllen
die Scorecard aus

Der Lieferant Nein Nein Nein Ja
hat ein
Aktionselement
zugewiesen, das
mit einem Projekt
verknupft ist

Lieferantenaktionse|ed@ent Nein Nein Ja
als
abgeschlossen
markiert

Ein Stakeholder Nein Ja Nein Nein
hat ein
Aktionselement
zugewiesen, das
mit einem Projekt
verknUpft ist

Stakeholder- Ja Nein Nein Nein
Aktionselement
als
abgeschlossen
markiert

Der Performance- | Nein Nein Nein Nein
Review wurde
finalisiert

Performance- Nein Nein Nein Nein
Review uberfallig

Der Performance- | Ja Ja Ja Nein
Review ist
Uberfallig und

als Erfordert
Beachtung markiert

Der Status des Ja Ja Nein Nein
Performance-
Review-Projekts
wurde in
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Szenario Sourcing- Projekt- Stakeholder fir Lieferant
Manager Stakeholder Ereignis
Abgeschlossen
geandert
Vorlagen

Fragebogenvorlagen erstellen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Mit Fragebogenvorlagen kénnen Sie bestimmte Fragengruppen fiir verschiedene Ereignisthemen
standardisieren. Sie kénnen Fragebogenvorlagen als Ausgangspunkt flr die Erstellung von Sourcing-

Ereignissen verwenden. Sie kdnnen eine neue Vorlage erstellen oder eine vorhandene Vorlage andern.

Verschiedene Rollen haben unterschiedliche Zugriffsberechtigungen fir Vorlagen:

» Unternehmens- und Abteilungsadministratoren kénnen alle Fragebogenvorlagen erstellen,

bearbeiten und I6schen.

» Sourcing-Manager kénnen Vorlagen erstellen und verwenden. Sie kdnnen nur Vorlagen bearbeiten,

deren Eigentimer sie sind.

» Stakeholder kénnen alle Vorlagen in einem Ereignis verwenden und diese bearbeiten.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Vorlagen.

2. Wabhlen Sie Fragenvorlage hinzufligen.

3. Sie haben folgende Mdglichkeiten, wenn Sie eines des folgenden Elemente auswahlen:

» LeereVorlage: Geben Sie die Fragen ein, die Sie aufnehmen mdchten.

» Vorhandene Fragen kopieren: Wahlen Sie eine oder mehrere Fragebogenvorlagen oder
Ereignisse zum Kopieren aus.

4. Flgen Sie bei Bedarf Fragen und Abschnittsbedingungen hinzu oder bearbeiten Sie sie.

Fragenvorlagen hinzufiigen

Vorbereitungen

» Erstellen Sie ein Sourcing-Ereignis.

» Erstellen Sie einen Fragebogen oder eine Fragebogenvorlage.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kénnen Fragebogenvorlagen verwenden, um lhre Fragebdgen aus vergangenen Sourcing-Ereignissen

wiederzuverwenden. So sparen Sie Zeit und Aufwand beim Erstellen lhres nachsten Ereignisses.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Vorlagen, um die Vorlagenbibliothek fiir Ihr Unternehmen anzuzeigen.

2. (Optional) Wahlen Sie eine beliebige Fragebogenvorlage aus, um weitere Details anzuzeigen und zu
bestimmen, welcher Fragebogen fiir Ihr Sourcing-Ereignis verwendet werden soll.
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3. Offnen Sie Ihr Ereignis und wéhlen Sie Fragebogen erstellen im Abschnitt Build Your Response
Sheet.

4. Wahlen Sie im Fragebogen-Builder die Option Vorlage hinzufligen.

5. Wahlen Sie eine oder mehrere Fragebogenvorlagen aus, die in lhrem Sourcing-Ereignis verwendet
werden sollen.

Ergebnisse

Sie kdnnen jetzt die ausgewahlten Fragebdgen anzeigen, wenn Sie Ihr Ereignis 6ffnen.

Nachste MalBnahme

» Passen Sie eine hinzugefligte Fragebogenvorlage fir lhr Ereignis an, indem Sie Fragen bearbeiten
oder I6schen.

» (Optional) Verknupfen Sie Fragen aus lhren Fragebdgen mit Ihren Ereignisevaluierungen.

Performance-Review-Vorlagen erstellen

Vorbereitungen

Erstellen Sie Sourcing-Projekte.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Sie kdnnen Performance-Review-Kriterien konfigurieren, um lhre Performance-Reviews zu
standardisieren.

Die Mastervorlage fur Performance-Review legt die Standardabschnitte fiir jede neue Performance-
Review-Vorlage fest, die Sie in Strategic Sourcing erstellen.

Prozedur

1. Wahlen Sie Durch Vorlagen > navigieren.

2. Klicken Sie auf das Register Performance-Reviews, um eine neue Vorlage zu erstellen.
3. Klicken Sie auf Performance-Review-Vorlage hinzufligen.
4

. Bearbeiten Sie die Performance-Review-Vorlage. Bei der Bearbeitung dieser Aufgabe sind folgende
Informationen zu beachten:

Option Bezeichnung

Scorecard Flgen Sie Stakeholder zur Vorlage hinzu

und bearbeiten Sie die Scorecard. Wenn

Sie die Scorecard bearbeiten, miissen die
Gesamtgewichtungen 100 % ergeben. Sie
kénnen Titel bearbeiten, die Abschnitte aus
der Hauptvorlage fiir den Performance-Review
sind.

Lieferantenbefragung Flgen Sie Fragebdgen und Arbeitsblatter
hinzu, die an lhre Lieferanten gesendet werden
sollen.

Ergebnisse

Sie kdnnen die Performance-Review-Vorlage verwenden, um zukiinftige Lieferanten-Performance-
Reviews zu erstellen.
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Ereignisarbeitsblattvorlagen erstellen

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Sie kdnnen standardisierte Arbeitsblattvorlagen flir Sourcing-Ereignisse fir alle lhre
Ausschreibungsereignisse erstellen. Mit Arbeitsblattvorlagen kénnen Sie Preismodelle und andere
Lieferanteninformationen erfassen und dabei Arbeitsblattstrukturen und Formeln beibehalten.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Vorlagen.
2. Wahlen Sie auf dem Register Arbeitsblatter die Option Arbeitsblattvorlage hinzufligen.

3. (Optional) Um die Bearbeitung von Arbeitsblattern zu beschrénken, die aus der Vorlage erstellt
wurden, aktivieren Sie die folgenden Kontrollkéstchen, wenn Sie neue Spalten hinzufiigen:

» Einstellungen kénnen nicht geéndert werden
* Loéschen nicht moglich
4. Wahlen Sie eine Zelle im Arbeitsblatt aus, um die ausgewahlte Spalte zu bearbeiten.
5. Verwenden Sie Strg+Klicken, um mehrere Zellen auszuwahlen.
Spalteneinstellungen gelten flr alle Abschnitte.

Berichte

Konzept: Sourcing-Berichte - Ubersicht

Verwenden Sie Sourcing-Berichte, um benutzerdefinierte Datentabellen zu erstellen und diese zur
Visualisierung lhrer Daten in verschiedene Diagrammarten zu Ubersetzen.

Sie kdnnen Berichte fir die folgenden Datentypen erstellen:

» Aktionselemente

» Vertrage

* Vertragsmeilensteine
» Ereignisse

* Performance-Reviews
» Performance-Review-Antworten
» Projekte

* Projektmeilensteine

* Review-Formulare

» Einsparungen

» Lieferanten

Bei jedem Zugriff auf einen gespeicherten Bericht werden neue Daten abgerufen. Wenn die
Berichtsbibliothek gestoppt wird, klicken Sie auf Léschen, um die Informationen zu aktualisieren.

Wenn Sie Ihren Bericht zum ersten Mal 6ffnen, legt Strategic Sourcing automatisch die Tabellenansicht als
Sichtbarkeit fest. Sie kdnnen eine der folgenden Visualisierungsarten im Menl Diagramme auswahlen:

* Balken

+ Balkenlinie
» Balkenstapel
*  Spalte
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» Position

* Kreis

» Pivottabelle
*  Sreuung

Um einen gespeicherten Bericht mit anderen Mitgliedern Ihrer Organisation zu teilen, kénnen Sie den
gespeicherten Bericht bearbeiten und andere Sourcing-Manager im Feld lhren Bericht teilen hinzufligen.

Sie kdnnen die von Ihnen erstellten Berichte exportieren in:

* Excel

e HTML

- PDF

* Ausdruck

Sourcing-Berichte erstellen

Vorbereitungen

Veroffentlichen oder schlielen Sie ein Sourcing-Ereignis.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Verwenden Sie Sourcing-Berichte, um benutzerdefinierte Datentabellen zu erstellen und diese in
Diagrammen zu visualisieren.

Prozedur

1. Navigieren Sie zu Berichte.

2. Wahlen Sie eine Berichtsart aus dem Men( Dataset.

3. Klicken Sie auf Filter und wéahlen Sie die Kriterien aus, nach denen Sie filtern méchten.
4

. Klicken Sie auf Filter und Spalten auswahlen, um die Datenfelder anzuzeigen, fir die Sie Berichte
erstellen kdnnen.

Wenn Sie einen Bericht von Grund auf erstellen mochten, klicken Sie auf Alle deaktivieren, um alle
aktivierten Datenfelder zu I6schen, bevor Sie die Felder auswahlen, fir die Sie Berichte erstellen
mochten.

Bei Berichten zu Projekten, Vertragen und Ereignissen konnen Sie zusatzlich nach folgenden
Kriterien filtern:

» Berichtsstatus im Meni Filter und Spalten auswahlen.
» Bereich im Men Filter.
Diese zuséatzlichen Filter helfen, die Zykluszeit im Bericht wiederzugeben.
Klicken Sie auf Speichern, um die ausgewahlten Berichtsfelder zu speichern.
Klicken Sie auf Bericht aktualisieren, um die Anderungen im Bericht widerzuspiegeln.
(Optional) Klicken Sie auf Editor, um die Spalten fir den Bericht auszuwahlen und neu anzuordnen.

(Optional) Bewegen Sie den Mauszeiger Uber eine beliebige Spaltentberschrift und klicken Sie auf
den Pfeil, um auf- oder absteigend zu sortieren.

9. (Optional) Klicken Sie auf das Symbol ,Einstellungen®in einem Spaltenkopf, um Zeilen zu filtern.
Sie kdnnen auch bestimmte Zeilen entfernen, indem Sie die Kontrollkastchen deaktivieren.

10.(Optional) Klicken Sie auf Diagramme und wahlen Sie das Diagrammformat aus, in dem Sie lhren
Bericht anzeigen mdchten.

Uber das Menii Editor kénnen Sie steuern, was in Inrem Diagramm angezeigt wird.

© N oo
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11.Klicken Sie auf Speichern als im Menu Filter, um lhren Bericht als gespeicherten Bericht zu
speichern.

12.Geben Sie einen Namen und eine Beschreibung ein und klicken Sie auf Speichern.

Sie kdnnen lhren Bericht auch speichern, indem Sie im Menu Speichern auf Als neuen Bericht
speichern klicken.

13.(Optional) Klicken Sie im Men Filter auf Gespeicherte Berichte, um Ihren gespeicherten Bericht
anzuzeigen.

14.(Optional) Um lhren benutzerdefinierten Sourcing-Bericht zu teilen, klicken Sie auf das Stiftsymbol,
um den gespeicherten Bericht zu bearbeiten und Benutzer im Feld lhren Bericht teilen hinzuzufugen

15.(Optional) Klicken Sie auf Exportieren und wahlen Sie das Dateiformat aus, in dem Sie Ihren Bericht
herunterladen méchten.
Ergebnisse

Sie haben jetzt einen gespeicherten Bericht.

Nachste MaBnahme

Exportieren oder teilen Sie lhre Berichte mit Benutzern in Ihrer Organisation.

Bericht zu identifizierten Einsparungen

Vorbereitungen

» Konfigurieren Sie den Einsparungs-Tracker in Einstellungen.
» Erstellen Sie Sourcing-Projekte und fiigen Sie Einsparungen hinzu.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefuhrt wird

Mithilfe von Berichten kénnen Sie lhre identifizierten Einsparungen in Ihren aktiven und geplanten
Projekten anzeigen und nicht realisierte Einsparungen in Ihren Projekten Gberwachen.

Prozedur

1. Wahlen Sie "Navigieren > Berichte".
2. Wahlen Sie das Dataset ,Projekte”.

3. Klicken Sie auf Filter.

4. Klicken Sie im Seitenbereich auf Filter und Spalten auswahlen.

5. Wahlen Sie basierend auf der Berichtsart die Spalten aus, die angezeigt werden sollen:
Berichtsart Spalten
Identifizierte Einsparungen fur geplante » Voraussichtliches Enddatum GJ
Projekte » Geschatzte Einsparungen

e Voraussichtliches Sartdatum GJ
* Projektstadiumund -status
* Projekttitel

Identifizierte Einsparungen fir aktive Projekte * Tatsachliches Startdatum GJ

» Voraussichtliches Enddatum GJ
* Geschatzte Einsparungen

* Projektstadiumund -status

* Projekttitel
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6. Fugen Sie die folgenden Filter aus dem Spalten-Header hinzu:

Berichtsart Spaltenfilter
Identifizierte Einsparungen fiir geplante * Nach Projektstadium und -status:
Projekte Wahlen Sie Geplant.

¢ Voraussichtliches Enddatum GJ: Wéahlen
Sie das aktuelle GJ und Leerzeichen.

e Voraussichtliches Startdatum GJ:
Loschen Sie Leerzeichen.

Identifizierte Einsparungen fiir aktive Projekte * Nach Projektstadium und -status:
Wabhlen Sie alle mit Status Aktiv aus.

* Voraussichtliches Enddatum GJ: Wahlen
Sie das aktuelle GJ und Leerzeichen.

Wenn fur ein aktives Projekt kein Datum in den Spalten Voraussichtliches Startdatum GJ und
Voraussichtliches Enddatum GJ vorhanden ist und wenn Tats&chliches Startdatum GJ leer ist
oder nicht im aktuellen GJ liegt, wird es im Bericht Identifizierte Einsparungen fir aktive Projekte
angezeigt. Filtern Sie Projekte, die diesen Kriterien entsprechen, manuell aus dem Bericht, um den
Einsparungsdiagrammen zu entsprechen.

7. Flgen Sie die Summe der Spalten Geschatzte Einsparungen aus den beiden Berichten hinzu, um
die identifizierten Einsparungen fir alle Projekte zu erhalten.

Bericht zu realisierten Einsparungen

Vorbereitungen

» Konfigurieren Sie den Einsparungs-Tracker in Einstellungen.
» Erstellen Sie Sourcing-Projekte und figen Sie Einsparungen hinzu.

Warum und wann dieser Vorgang ausgefihrt wird

Mithilfe von Berichten kénnen Sie lhre realisierten Einsparungen in lhren aktiven Projekten anzeigen und
so Einsparungen in allen Projekten Uberwachen.

Prozedur

1. Wahlen Sie "Navigieren > Berichte".

2. Wabhlen Sie das Dataset Einsparungen.

Klicken Sie auf Filter.

Klicken Sie im Seitenbereich auf Filter und Spalten auswahlen.

Wahlen Sie die entsprechenden Spalten aus, um Folgendes anzuzeigen:

o ke

* Projizierte Einsparungen

* Projektstadium und -status
» Projekittitel

» Realisierungsdatum

* Realisierungsdatum GJ

» Realisierte Einsparungen

» Einsparungsart
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6. Fugen Sie die folgenden Filter fir die Spalten hinzu:

* Projektstadium und -status: Wéhlen Sie Abgeschlossen aus.
* Realisierungsdatum GJ: Geben Sie das aktuelle Geschaftsjahr fir den Bereich ein.

» Einsparungsart: Wahlen Sie Alle aus.
7. Klicken Sie auf Bericht aktualisieren.

Sie kénnen den Bericht mit den ausgewahlten Daten speichern und teilen.

8. (Optional) Klicken Sie auf Editor, um die zum Bericht hinzugefligten Spalten anzuzeigen und
sicherzustellen, dass Sie alle erforderlichen Spalten auswahlen.

9. Wahlen Sie zur Visualisierung ein Diagramm, das Sie anzeigen mdchten.

Referenz: Anwendungsfalle flir Reporting in Strategic Sourcing

Sie kdnnen die Felder "Anforderung Gbermittelt"
und "Anforderung geoffnet” in Filtern und Spalten
nicht filtern.

Sie missen einen gespeicherten Bericht an einen
neuen Eigentimer Ubertragen, wenn der aktuelle
Eigentimer das Unternehmen verlassen hat.

©2026 Workday, Inc. All rights reserved

Nachdem Sie die Felder zum Bericht hinzugefligt
haben, empfiehlt Workday, fir die Datumsangaben
fur Anforderung geoffnet und Anforderung
Ubermittelt eine Filterung flr Spalten-Header zu
verwenden, um nach diesen Datumsangaben zu
filtern und zu sortieren. Klicken Sie auf den Spalten-
Header in Zeile 1, um den Filter anzuzeigen. Sie
koénnen die Schaltflache Editor verwenden, um alle
Datumsspalten zu entfernen, die fir lhre Analyse
nicht relevant sind.

Erstellen Sie einen Supportfall, in dem der Name
des aktuellen Eigentimers und der Name des
neuen Eigentiimers angegeben sind, fiir den Sie
Hilfe bendtigen.
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