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完整術語表

K W 一劃 二劃 三劃 四劃 五劃 六劃 七劃 八劃
九劃 十劃 十一劃 十二劃 十三劃 十四劃 十五劃 十六劃 十七劃 十八劃

二十一劃

K

Knowledge 文章 您組織中的員工可依據所指派的文章讀者存取的文
章。您可以使用這些文章來記錄、共用和管理組織特
有的 HR 資訊。

Knowledge 文章讀者 可檢視指定 Knowledge 文章的一組正職員工。其文
章的存取權是由指派給目標受眾的條件規則決定。

回到頂端

W

Workday Studio 以 Eclipse 為基礎的開發環境，讓您能夠與 Workday
建立更複雜的整合。

Workday Web 服務 Workday 的公開 API。Workday Web Services
(WWS) 以開放標準為基礎，提供與 Workday 整合的
核心方法。

Worklet Workday 中以可點選圖示表示的迷你應用程式，可
讓您快速輕鬆地存取您經常存取的任務和資料。例
如，存貨或一般休假 Worklet，或以報告為基礎的
Worklet。

回到頂端

一劃

一般休假 適用於特定類型一般休假的規則，包括適用資格規
則、是否允許調整，以及與一般休假計畫不同的限
額。

一般休假計畫 此規則可用於輸入和追蹤 1 或多個相關的一般休
假。指出時間單位、適用資格要求、是否要追踪結
餘，以及一般休假是以職位為依據還是以員工為依
據。

回到頂端

二劃

人員任用模型 用於定義如何在督導組織中建立和招募職務與職位的
結構。Workday 支援 2 種人員任用模型：

• 作業管理
• 按職位管理。

人員任用組織 包括督導組織、矩陣組織或退休人員組織在內的組織
種類。
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人員編制計畫 可讓您了解在指定時段內達成業務目標所需的員工數
量。

回到頂端

三劃

工作投入補助金 與員工的認證人力投入相關聯的讚助單位資助補助。

工作投入重新證明 此流程用於因應您上次驗證員工工作投入後發生的薪
資會計變更，重新驗證正職員工的工作投入。

工作時間表行事曆 此種行事曆可用來定義員工的排定工作天數和時數。
在工時追蹤中，工作時間表行事曆會影響工時登錄、
行事曆顯示和工時計算等選項。

工時區塊 工時區塊包含有關部分工時的資訊，例如工作時長或
簽到/簽退時間。您可以提報或計算工時區塊，但系
統只會將計算出的工時區塊擷取到 Workday Payroll
中。

工時代碼群組 工時代碼群組的主要用途是決定員工有資格使用的工
時登錄代碼。工時代碼群組會透過適用資格規則指派
給員工或職位。

工時計算 一組規則，可讓您將工時計算標記套用至計算出的工
時區塊，供薪資計算或其他用途。

工時計算標記 在進行工時計算作業時，Workday 會將計算標記套
用至工時區塊。

工時行事曆 可讓員工在使用行事曆型工時登錄時，輸入、編輯和
提交工時的一系列自助服務頁面。

工時登錄代碼 工時登錄代碼說明員工所登錄工時的類型。

工時登錄範本 此範本用於定義如何配置員工的工時行事曆。

工時登錄驗證 防止使用者輸入無效工時的錯誤或警告。

工時班別 可在標準加班計算、工時區塊條件計算和驗證中使用
的一組連續工時區塊。

上層客戶合約 一種客戶合約，將其與子客戶合約相關聯。

回到頂端

四劃

不可計費 不可計費專案是您不對客戶開立發票的內部專案。

不可計費 「不可計費交易」是指因發生問題而無法計費的計費
交易。

比對並合併 此流程有助於消除 Workday 中重複的學生潛在候選
人資訊。

分區揀貨 在庫存據點從不同區域揀貨的一種方式。

公司 公司是 Workday 中代表您企業內部商業實體的組
織。

公司階層 定義組織中公司之間的上下層關係或上下屬關係。

日分割時點 員工工作日和工作週開始的時間。
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回到頂端

五劃

付款群組 由結算執行作業產生的付款。

付款稅率應用 適用於應稅文件中指定付款的稅額集合。

功能區 與同一組產品功能相關的網域或業務流程安全原則的
集合。

外部關聯 非營利、社區型或其他非教育機構。

外部參與項目 用於傳送和追踪招募事件、通訊計畫或特殊通訊的第
三方參與項目。

可指派角色 您可指派給組織角色的職位。

可報銷成本支出 由 Workday 建立的計費項目，可協助您就資助相關
支出向贊助單位請款。

本薪元素 在計算本薪時計入的薪酬組成。

出勤打卡事件 出勤打卡事件是指員工在網頁版出勤打卡系統或外部
出勤打卡系統上執行的動作。

未命名資源 專案資源的佔位符，可用來指派任務和執行資源預
測。

回到頂端

六劃

企業介面建置器 一種整合工具，可讓您建立與 Workday 的簡單、安
全且可自訂的整合。

名稱 一種屬性內容，您可以將這些屬性與教育機構和外部
協會相關聯。

合併計費時間表 一種計費時間表類型，可將多個專案或服務的所有費
用合併為一張發票。

合約費率表 概述各角色的合約計費時薪費率的文件。

收件者限額 您可以在不經核准的情況下，將參與項目同時傳送給
潛在候選人人數上限。

自訂報告 並非由 Workday 提供，而是使用 Workday 報告編寫
工具建立的報告。

行事曆型工時登錄 一種工時登錄方法，使用工時行事曆做為焦點。

交談主題 對話標記或招募事件名稱，可將其與參與對話相關
聯。

地點成員資格安全群組 此種安全群組的成員皆為指派至該地點的員工。

回到頂端

七劃

更正 (業務流程) 更正業務流程會變更進行中工作流程的設定或資料。

快速新增 工時登錄選項，可讓您建立工時區塊，並將其複製到
一周中的多天。
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快速路徑 一種簡化的方法，可盡快將入學申請從提交移至錄
取。

作用中的候選人 已應徵特定職務徵才需求的人員。

系統使用者 與啟動整合相關聯的帳戶，且是啟動整合的必要帳
戶。

回到頂端

八劃

周中斷時點 員工每週工作的開始日是星期幾。

事件 組織內發生的業務流程異動，例如僱用或離職正職員
工。

來源 您要在「重複項目管理架構」中合併的重複記錄。

供應商合約 定義偏好的供應商、分析支出以便更好地控制和標準
化的合約。

供應商合約類型 決定如何在整個採購到付款鏈中使用該合約的類型。

取消 (業務流程) 取消業務流程會停止 WIP，並撤回對資料所做的變
更。

所有分類帳日記帳 已過帳至主要分類帳和替代分類帳的會計日記帳。

招募週期 一個學術單位的 1 或多個學術層級的招生期間。

招生區域 招募地區可以代表一個地理區域、1 或多所學校。

波次揀貨 讓您將揀貨單分組，以便更好地組織存貨揀貨流程。

物件類別 資助贊助單位同意向資助接受者報銷其專案維護費用
的支出種類。

拒絕 (業務流程) 該業務流程將遭到終止，且資料都會還原為啟動前的
狀態。

回到頂端

九劃

客戶付款比對 使用付款登載記錄建議客戶發票和調整的功能。

相關客戶合約 為報告目的而與其他客戶合約建立關聯的客戶合約。

按比例回收稅額係數百分比 修改您為用戶配置的稅額可回收性的百分比。

按職位管理人員任用模型 根據組織中的每個職位，定義不同的人員任用規則和
限制的結構。

按乘數計算的保障 按薪資倍數計算的保險保障。

按時間比例分配的規則 按比例分配獎金或績效加薪薪酬事件中的正職員工目
標薪酬的規則。

回到頂端

十劃

個人目標 員工在薪酬審查期間的個人獎金目標或績效調薪目
標。
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時程表 時程表定義指定時間內可供登錄的日期。

核准 業務流程中的動作，指定的參與者選擇此動作將事件
推進至下一步。

員工 正職員工或約僱人員。

候選人 包括潛在候選人和作用中的候選人。

候選人資料庫 根據特定條件歸為一組的候選人。

候選人甄選進程 所有作用中的候選人。

特殊休假規則 定義員工特殊休假適用資格的規則。

特殊休假系列 一組類似的特殊休假類型。

回到頂端

十一劃

動態期間 用於識別學生預期開始日期的日期。

參考 ID 唯一 ID，用於為整合目的查詢資料。

參照薪資範圍 為薪等或薪等基本資料建立的薪資範圍。

參與動作項目 定義入學申請被視為完成必須符合的要求。

參與項目 參與電子郵件或列印的參與項目。

專案交易來源 專案計費交易的來源。

專案計畫任務 專案計畫階段中的工作詳細資料。

專案計畫階段 代表專案工作的某個階段。

專案資產 用於擷取進行中資本專案的各項持續成本的容器。

專案計費費率表 概述每個專案角色每小時或每日費率的文件。

專案人力成本進階計算 使用成本計算按比例分配專案人力成本。

教育分類 可指派給就讀學程和專業方向的分類方案和代碼。

條件 用於決定是否應執行某個動作的一或多個邏輯比對項
目。

基礎上限 可用於計算設施及行政費用成本的直接成本金額上
限。

條件計算 針對符合特定條件的工時區塊，為其加上標記的工時
計算。

連續休假 連在一起的一系列相關特殊休假類型。

回到頂端

十二劃

登記事件規則 定義保障開始和結束日期、等候期間等保障規則和條
件。

提報的工時 員工已登錄但尚未套用任何工時計算的工時。

登陸頁面 登陸頁面顯示一系列的 Worklet。

結算執行作業中的客戶退款付款 由結算執行作業產生的退款付款。
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單一分類帳日記帳 指定公司的單一主要或替代分類帳貨幣的會計日記
帳。

補助金 將資助相關支出計入資助明細的 Worktag。

稅務代碼 您在交易明細中選取的稅率組合。

稅率應用程式 應稅文件上具有相同稅務屬性的稅額集合。

完成時預估值 包括已記錄總時數以及預估未來完成尚需時數。

回到頂端

十三劃

詳細編輯 編輯現有的工時區塊，或將工時區塊直接新增至一
天。

會計現金 一組現金分類帳科目。

會計現金池 可在結算期間匯集現金分類帳餘額的階層。

業務物件 Workday 中用於儲存資料的物件（例如組織或員
工）。

業務流程定義 組成業務流程的任務、順序以及可執行的人員。

業務流程實例 起始者已啟動的業務流程。

業務流程安全性原則 保護步驟與流程範圍的各項動作的安全原則。

福利預設規則 正職員工在未完成登記事件時預設收到的福利內容。

福利事件規則 指定福利登記事件的保障限制、要求等規則。

福利事件類型 用於識別觸發福利登記的事件。

福利群組 根據適用資格規則，符合福利資格的一組正職員工。

資助 與贊助單位簽訂合約協議，透過籌措資金的形式達成
的協議。

資助任務 為贊助單位執行或追踪的管理任務。

資助成本處理 與資助支出交易相關的成本和收入認列。

資助積分 分配給特定 Worktag 的資助百分比。

資助明細 與資助項目補助相關聯的授權金額明細。

跨計畫相互關係 在登記事件期間限制員工可選保障選項的關係。

彙總安全群組 一種安全群組，可為所含安全群組的成員授予存取權
限。

回到頂端

十四劃

對話標記 可指派給參與對話以識別對話主題的描述詞。

網域 相關安全項目的集合，例如動作、報告等。

網域安全原則 指定安全群組可存取各類型網域元素的原則。

對象 您要將來源合併到其中的記錄。

回到頂端
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十五劃

儀表板 在功能區提供一系列預設 Worklet 的專屬登陸頁面。

僱用人選 在僱用之前追蹤的人員。

潛在候選人 未與特定職務相關聯，但您有興趣追蹤的人員。

回到頂端

十六劃

學術單位 代表機構的學校、學院、大學或其他單位。

學術單位階層 學術單位的層級分組。

學術日期範圍 與招生週期相關聯的時段。

學術層級 學生可在機構中尋求的教育目標層級。

學生財務期間記錄 Workday 用來處理學術期間學生財務交易的記錄。

整合系統 Workday 與外部系統整合的用戶定義。

薪等基本資料 依職能、地理區域等細分的薪等明細。

薪階 薪等或薪等基本資料內的具體貨幣金額。

薪酬元素 可將薪酬連結至薪資的元素。

薪酬基礎 定義預估收入的一組薪酬組成。

薪酬預設規則 在異動期間為員工薪酬建立預設條件的規則。

薪酬方案 您能夠指定給員工的薪酬基準以及薪資組合計畫。

薪酬目標規則 用來細分正職員工群體以指派薪酬計畫的規則。

薪酬組成 薪酬方案、薪等、計畫等的總稱。

回到頂端

十七劃

應用程式分組 錄取等級相同且預計開始日期相同的一組申請。

應徵者資料庫 應用程式分組中的應用程式子集。

環境定義自訂報告 從 Workday 物件的相關動作功能表建立的自訂報
告。

擬制工作投入證明 執行工作投入證明前，檢閱預估工作投入的報告。

連結方對應關係 建立和管理業務實體與配送地址之間關係的工具。

連結的特殊休假 與其他休假類型共用相同休假權益的特殊休假。

連結的客戶合約 與父系客戶合約建立關聯的下層客戶合約。

回到頂端

十八劃

職務基本資料 職務或職位的一般特色和特性。

職務型安全群組 包含一或多個職務相關屬性或物件的安全群組。

職位限制 套用至未填缺職位的屬性和條件。
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離職調整 在員工離職時，自動將一般休假結餘設為零的調整。

回到頂端

二十一劃

欄位覆寫 一種工具，可讓您自訂以連接器範本為基礎的整合系
統。

回到頂端

      ©2026 Workday, Inc. All rights reserved Workday Proprietary and Confidential      


	目錄
	完整術語表

